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1 Lomakkeelle kirjautuminen
Kirjaudu osoitteessa: www.stat.fi/kyselyt/yksp

Kirjaudu sidhkoiselle lomakkeelle Tilastokeskuksen ldhettamilla, yrityskohtaisilla tunnuksilla.
Painike ”Siirry vastaamaan” 16ytyy otsikon ”Vastaa kyselyyn” alta.

Kirjautumisen jilkeen lomakkeen yldvalikosta 16ytyvit vélilehdet:

e Aloitussivu
o sisdltdd muun muassa lisétietoja kyselystd, Tilastokeskuksen yhteystiedot,
linkit tilastolakiin seké tiedonkeruun kotisivuille.
e Perustiedot
o yrityksen perustiedot.
e Palkkatiedot
o kuukausi- seki tuntipalkkalomakkeet
o tiedostosiirto
o vastausohjeet ja tietuekuvaukset.
¢ Yhteenveto ldhetetyistd tiedoista
e Lopetussivu

o siséltdd muun muassa linkit tilastojen edellisiin julkaisuihin.
e Kirjaudu ulos

2 Yrityksen perustiedot

Tarkista/korjaa vastaajan yhteystiedot sivulla "Perustiedot\Yrityksen perustiedot”. Jos

yrityksen perustiedoissa (nimi, toimiala) on tapahtunut muutoksia, ilmoita muuttuneet tiedot
lisdtiedoissa.

Kuva 1. Yrityksen perustiedot
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Yksityisen sektorin palkkatiedustelu 2022
Yritys Oy

Yrityksen perustiedot

Taydenna ja farkista tiedot

1.1 Yrityksen tyGntekijat
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1.2 Yrityksen perustiedol
Yrityksen perustiedot ovat Tilasbokeskuksen Yiitysrekisterista.
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HUOM! Jos yrityksessi ei ole tunti- tai kuukausipalkkaisia tyontekijoiti, ilmoita tima
kohdassa 1.1. Yrityksen tyontekijét:

Kuva 2. Yrityksen tyontekijit

1.1 Yrityksen tyontekijat

Merkitse, jos yrityksessanne ei ole tunti- tai kuukausipalkkaisia tyontekijoita. Sivun tallentamisen jalkeen tieto siirtyy Tilastokeskukseen.
Yrityksessa ei ole kuukausipalkkaisia tyontekdijaita O

Yrityksessa ei ole tuntipalkkaisia tydntekijoits O

Palkkatiedot
Palkkatiedot -sivulla voit siirtya:

e kuukausi- ja tuntipalkkalomakkeelle
e tiedostosiirto -sivulle.

Kuukausi- ja tuntipalkkalomakkeet

Sivut sisdltdvat ohjeet:

o keitd tiedustelu koskee ja ei koske
e miltd ajalta kuukausi- ja tuntipalkkatiedot ilmoitetaan
e kuukausi- ja tuntipalkkatietojen palautusajankohdat.

Ilmoita kuukausi - ja tuntipalkkalomakkeilla palkansaajakohtaiset tiedot.
Palkansaajalistaukseen on esitdytetty vain edellisvuoden tiedustelussa ilmoitettujen
palkansaajien tiedot.

Voit lisdtd uuden tyontekijan tiedot antamalla henkildtunnuksen ja painamalla “Lisdd”.
Painikkeesta ”Anna lisétietoja kuukausipalkkaisista/tuntipalkkaisista” voi tarvittaessa antaa
lisdtietoja.

Kuva 3. Kuukausipalkkalomake
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Kuukausipalkkaisten tiedot
Palautus 26.11.2022 mennessa. Tiedonkeruun vastausohjeet

Kuukausipalkkalomake
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Kohdasta ”Saapunut Tilastokeskukseen” voit tarkistaa, milloin ilmoittamasi tiedot ovat perilla

Tilastokeskuksessa. Tiedot siirtyvit Tilastokeskukseen seuraavana arkipédivénai tietojen
lahetyksestd. Kohdassa Tila” onnistuneen tallennuksen tila on ”Lahetetty”. Jos tiedoissa on
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puutteita, tilana on ”Virheellinen”. ”Lataa CSV”’- ja Lataa PDF” -painikkeista voit tallentaa
palkansaajandkymain tiedostoksi:

Kuva 4. Lataa CSV -ja PDF -painikkeet
Lataa CSV | Lataa PDF || Tietuekuvaus

Palkansaajakohtaiselle lomakkeelle padset lisddmalld uuden henkil6tunnuksen tai klikkaamalla
listassa nékyviad henkildtunnusta. Vastauskentén tayttdohjeet 10ytyvét sen yhteydessé olevasta
infopainikkeesta.

e [Lomakesivun alareunassa olevasta painikkeesta ”Vilitallenna” voit tallentaa
keskeneriiset tiedot. Painikkeella "Hyvéksy ja ldhetd” voit ldhettdd henkilon valmiit
tiedot Tilastokeskukseen. Painikkeella ”Peruuta” péaédset palaamaan edelliselle
sivulle.

Kuva 5. Tietojen tallennus ja lihetys -painikkeet

Koko vuotta koskevat tiedot (euro/vuosi)
Lomarahat, kertaluontoiset palkkaerat ()
Tulospalkkiot, voitonjako ()

Valitallenna Hyvaksy ja laheta Peruuta

3.2 Tiedostosiirto

e Voit antaa tiedot myds tiedostosiirtona sivulla: Palkkatiedot\Tiedostosiirto

Kuva 6. Tiedostosiirto

Tiedostosiirto

- Tiedoston tiedostosiirioon voi tehda kandela tavalla:
1. Joistakin palkaniaskentajarjestelmista voit saada valmiin tiedoston. Ota tarvitiaessa yhteytta ohjelmiston toimittajaan.
mukainen tiedosto i dkei Excel), muuta ety taulukko C: jalahets se Ohje CSV -tiedostojen kasittelyyn

otetaan vastaan mukaisia dta-, tit- tal CSV-tizdostoja.

« Voitladata alla Excel-mallipohjan ja kayttaa sita tiedoston pohjana. Esitaytettyja edellisvuoden fietoja voit ladata CSV (Excel) tal PDF-tiedostona alla olevista painikkeista. CSV-tiedoston muuttujien tulee noudattaa Tietuekuvauksen mukaista jarjestysta
« Ammattien imoittaminen

o limoita ammatit yleisella ) haussa voi kayttaa myos LuokitusEksperttia

o limotta ammatit mahdollisimman tarkalla tasolla
s K voit myos kaytiaa B tai C. Nittpu/Avwiw.stat fUkeruulyksplfiles/yksp kp-koodit f.pdf
& Mets3alan tuntipalkkaisilla voit myos kayttaa M-koodistoa
o Kuukausi- ja tuntipalkkaisten ammatit voit imoittaa myos tulorekisterissa kéytetylla TK10-koodistolla (T)

Kuukausipalikaiset:
Excelmallipohja kuukausipalkkeisille

Lataa CSV || Lataa PDF || Tietuekuvaus
Tuntipalkkaiset:
Excel-malipohja tuntinalkkaisille

Lataa CSV | Lataa PDF | Tietuekuvaus
Lihetd tiedosto:

Valltse Iahetettava tiedosto:  Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa
Valittuasi tiedoston Siirra tiedosto

« Lahetyksen jalkeen saat imoituksen, onko tiedostosiirto onnistunut vai epaonnistunut
« Voit tarkastella siirettyja tistoja kuukausi- ja tuntilomakkeiden kautta
« Leydat ynteenvedon lahetetyista tiedoista yiavalikosta.

Siirry kuukausipalkkalsten tietoihin || Siirry lopetussivulle

Siirry tuntipalkkaisten tietoihin

4 Yhteenveto tiedoista

Vililehdeltd ”Yhteenveto tiedoista” padset tarkastelemaan tallennettujen palkansaajien
sadnnollisen tydajan ansioita ja kokonaisansiota ammateittain. Vililehdeltd ”Aloitussivu” 10ytyvét
yhteystiedot Tilastokeskukseen sekd PostiMessagingiin.

5 Lopetussivu

Voit tutustua edellisiin julkaisuihin, joissa on hyddynnetty tissé tiedustelussa keréttyjé tietoja.
Voit liséksi tilata tuoreimmat tilastouutiset.

6 Uloskirjautuminen

Kirjaudu ulos tietojen ldahetyksen jélkeen. Voit kirjautua tunnuksilla lomakkeelle my6s uudelleen.



