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1 Lomakkeelle kirjautuminen 

Kirjaudu osoitteessa: www.stat.fi/kyselyt/yksp 

Kirjaudu sähköiselle lomakkeelle Tilastokeskuksen lähettämillä, yrityskohtaisilla tunnuksilla. 

Painike ”Siirry vastaamaan” löytyy otsikon ”Vastaa kyselyyn” alta. 

         

Kirjautumisen jälkeen lomakkeen ylävalikosta löytyvät välilehdet: 

• Aloitussivu  

o sisältää muun muassa lisätietoja kyselystä, Tilastokeskuksen yhteystiedot, 

linkit tilastolakiin sekä tiedonkeruun kotisivuille. 

• Perustiedot 

o yrityksen perustiedot. 

• Palkkatiedot  

o kuukausi- sekä tuntipalkkalomakkeet 

o tiedostosiirto 

o vastausohjeet ja tietuekuvaukset. 

• Yhteenveto lähetetyistä tiedoista  

• Lopetussivu 

o sisältää muun muassa linkit tilastojen edellisiin julkaisuihin. 

• Kirjaudu ulos 

2 Yrityksen perustiedot 

Tarkista/korjaa vastaajan yhteystiedot sivulla ”Perustiedot\Yrityksen perustiedot”. Jos 

yrityksen perustiedoissa (nimi, toimiala) on tapahtunut muutoksia, ilmoita muuttuneet tiedot 

lisätiedoissa. 

Kuva 1. Yrityksen perustiedot 

        

https://www.stat.fi/kyselyt/yksp
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HUOM! Jos yrityksessä ei ole tunti- tai kuukausipalkkaisia työntekijöitä, ilmoita tämä 

kohdassa 1.1. Yrityksen työntekijät: 

Kuva 2. Yrityksen työntekijät 

 

3 Palkkatiedot  

Palkkatiedot  -sivulla voit siirtyä: 

• kuukausi- ja tuntipalkkalomakkeelle  

• tiedostosiirto -sivulle. 

3.1 Kuukausi- ja tuntipalkkalomakkeet    

Sivut sisältävät ohjeet: 

• keitä tiedustelu koskee ja ei koske 

• miltä ajalta kuukausi- ja tuntipalkkatiedot ilmoitetaan 

• kuukausi- ja tuntipalkkatietojen palautusajankohdat. 

Ilmoita kuukausi - ja tuntipalkkalomakkeilla palkansaajakohtaiset tiedot.  

Palkansaajalistaukseen on esitäytetty vain edellisvuoden tiedustelussa ilmoitettujen 

palkansaajien tiedot.  

Voit lisätä uuden työntekijän tiedot antamalla henkilötunnuksen ja painamalla ”Lisää”. 

Painikkeesta ”Anna lisätietoja kuukausipalkkaisista/tuntipalkkaisista” voi tarvittaessa antaa 

lisätietoja. 

  

Kuva 3. Kuukausipalkkalomake  

 
  

Kohdasta ”Saapunut Tilastokeskukseen” voit tarkistaa, milloin ilmoittamasi tiedot ovat perillä 

Tilastokeskuksessa. Tiedot siirtyvät Tilastokeskukseen seuraavana arkipäivänä tietojen 

lähetyksestä. Kohdassa ”Tila” onnistuneen tallennuksen tila on ”Lähetetty”. Jos tiedoissa on 
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puutteita, tilana on ”Virheellinen”. ”Lataa CSV”- ja ”Lataa PDF” -painikkeista voit tallentaa 

palkansaajanäkymän tiedostoksi: 

Kuva 4. Lataa CSV -ja PDF -painikkeet 

         

Palkansaajakohtaiselle lomakkeelle pääset lisäämällä uuden henkilötunnuksen tai klikkaamalla 

listassa näkyvää henkilötunnusta. Vastauskentän täyttöohjeet löytyvät sen yhteydessä olevasta 

infopainikkeesta.  

• Lomakesivun alareunassa olevasta painikkeesta ”Välitallenna” voit tallentaa 

keskeneräiset tiedot. Painikkeella ”Hyväksy ja lähetä” voit lähettää henkilön valmiit 

tiedot Tilastokeskukseen. Painikkeella ”Peruuta” pääset palaamaan edelliselle 

sivulle. 

Kuva 5. Tietojen tallennus ja lähetys -painikkeet 

    

3.2  Tiedostosiirto 

• Voit antaa tiedot myös tiedostosiirtona sivulla: Palkkatiedot\Tiedostosiirto 

Kuva 6. Tiedostosiirto 

 

4 Yhteenveto tiedoista 

Välilehdeltä ”Yhteenveto tiedoista” pääset tarkastelemaan tallennettujen palkansaajien 

säännöllisen työajan ansioita ja kokonaisansiota ammateittain. Välilehdeltä ”Aloitussivu” löytyvät 

yhteystiedot Tilastokeskukseen sekä PostiMessagingiin. 

5 Lopetussivu 

Voit tutustua edellisiin julkaisuihin, joissa on hyödynnetty tässä tiedustelussa kerättyjä tietoja. 

Voit lisäksi tilata tuoreimmat tilastouutiset. 

6 Uloskirjautuminen 

Kirjaudu ulos tietojen lähetyksen jälkeen. Voit kirjautua tunnuksilla lomakkeelle myös uudelleen. 


