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1. OBIETIVO

Orientar al usuario con perfil administrador a realizar el proceso de amortizacién y/o cancelacién
de los pagarés.

2. ALCANCE

El proceso inicia con la validacidon que el depositante realiza de su cartera administrada y el envio
de esta informacion al sistema de pagarés, que se traduce en la actualizacién de valores del pagaré
de acuerdo al comportamiento de la cartera que se generd en virtud de la suscripcion de dicho
pagaré, o en la cancelacién del titulo con respecto a las politicas internas de la entidad. Esto, con el
fin de mantener un registro simple del valor de su portafolio. Finaliza con la actualizacién por
amortizaciones o cancelacién del pagaré en el sistema por parte de los perfiles de administrador
entregados a la entidad depositante. El capitulo estd dirigido a las entidades depositantes que
tengan perfiles de administradores del sistema pagarés desmaterializados.

3. AMORTIZACIONES

Los siguientes pasos describen las acciones necesarias para que la entidad lleve un registro simple
en el sistema de pagarés de las amortizaciones sobre los valores actuales de los pagarés, el
proceso se ejecuta por potestad del depositante y es quien tiene plena responsabilidad de la
operacion, el perfil administrador quien tiene la informacidn de la cartera, es responsable de los
datos ingresados al sistema.

El depdsito no tiene contacto con la cartera subyacente al pagaré y por tanto no puede certificar,
ni validar que los datos ingresados correspondan a los saldos que se administran en el core de
cada entidad.

3.1 Registrar amortizacion
Al ingresar a la aplicacion se debe dar clic en el menu “operaciones sobre pagarés” y seleccionar la

opcién “amortizar saldos”. Tenga en cuenta, que las opciones de la pantalla varian de acuerdo con
su perfil.
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El sistema habilita las opciones de consulta de pagarés para amortizacién, se puede realizar la

busqueda por nimero de pagaré o Isin. Después de ingresar los datos solicitados se debe dar clic
en “Buscar”.

Q Amortizacién de Saldos

Operaciones sobre Pagarés | Amortizacion de Saldos
Amortizacion de Saldos
I No. Pagaré: | I I ISIN: [I

El sistema genera la tabla de ingreso del detalle del pago. En donde el usuario debe ingresar la
siguiente informacion:

e Valor pagado que corresponde al total del abono sobre la obligacién.

e Valor amortizacidn capital: que corresponde a la porcién del pago que afecta al capital
de la obligacidn

e Valor Intereses Corrientes: que corresponde al pago de intereses de la obligacion.

e Valor Intereses Mora: que corresponde al pago de intereses moratorios de la
obligacion.

e Valor seguro: que corresponde a la prima de seguro que se paga sobre la obligacion.

e Otros valores, donde se pueden incluir cobranzas pre juridicas, juridicas y otros gastos.

Tenga en cuenta que el sistema valida los valores y procesa si todos son consistentes. Si no va a
utilizar o no posee algun valor ingréselo en Ceros
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) Amortizacion de Saldos
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Una vez haya ingresado los valores de la amortizacidn, ingresando en cero los que se desconocen
se debe dar clic en “Registrar amortizacion”.

@ Amortizacion de Saldos
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El sistema solicita confirmacién de la operacion.
Al dar clic en cancelar, el sistema retorna a la pantalla anterior.

Al dar clic en “Confirmar”, el sistema registra en la base de datos y envia un mensaje de éxito de la
operacion.

Confirmacion

Esta seguro de aplicar la amortizacion

Confirmar Cancelar

\
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o La amortizacion ha sido registrada exitosamente. Numero
operacion 3921

r

, Aceptar
Nota: La amortizacion debe ser aprobada por otro perfil.

3.2 Aprobar amortizacion

Al ingresar a la aplicacién se debe dar clic en el menu “Operaciones sobre pagarés” y seleccionar la

opciéon “Aprobar amortizacién”

El sistema abre una pantalla con todos los casos listos para aprobar, en donde se encuentra
registrado el numero de la operacidn la fecha de registro, para verificar los valores debe dar clic en

el botdn detalle de cada uno de los casos.

Operaciones sobre Pagarés | Aprobar Amortizacion de Saldos

Operaciones Registradas

Himero de Operacion Fecha de Registro No. Pagarés Amortizados

406 08/08/2009 1

Pagina 1 de 1 Total de Registros: 1

Detalle

Y

)
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Una vez haya dado clic en el detalle de la amortizacién por aprobar, el sistema
valores ingresados, teniendo en cuenta que no se permite ninguna modificacion.
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El usuario puede aprobar o rechazar el ajuste sobre el pagaré.

a. Rechazar
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Si el usuario selecciona rechazar, cancela la amortizaciéon sobre el pagaré y debe volver a

ingresarse.

El sistema solicita confirmacién y motivo del rechazo obligatoriamente, con volver regresa a la

pantalla de detalle sin procesar nada.

Por favar ingrese un motivo de rechazo.

PRUEEA

b. Confirmar

Si el usuario selecciona confirmar la amortizacién, el sistema solicita confirmacion y el pagaré

gueda actualizado en la base de datos.
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Est3 sequro que desea canfirmar 2 operacian?

Tenga en cuenta que la aprobacién de la operacién genera un cobro detallado en el instructivo de
tarifas del sistema de pagarés desmaterializados.

4. CANCELACIONES

Tenga en cuenta que la operacidn de cancelacidn, se tramita de acuerdo a las politicas internas de
crédito en donde proceden a cancelar los pagarés una vez los clientes han extinguido las
obligaciones garantizadas por los pagarés.

Los siguientes pasos describen las acciones necesarias para realizar una cancelacién de pagaré en
el sistema de pagarés, las cancelaciones se realizan para dar fin al soporte del pagaré sobre una
obligacidn extinta, el proceso se ejecuta por potestad del administrador quien tiene el manejo de
la cartera y con autorizacidn del beneficiario del pagaré.

Al ingresar a la aplicacion se debe dar clic en el menu “operaciones sobre pagarés” y seleccionar la
opcién “Cancelar pagarés”.

El sistema abre la pantalla “Cancelacion de pagarés” en el cual se encuentran los siguientes filtros
de busqueda.

Al ingresar los filtros se debe dar clic en “buscar”.
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@ cancelacion de Pagares

Dperaciones sobre Pagards | Cancelacion de Pagares

I Buscar Pagares a Cancalar Amaortizacion I
Basgueda
Nomero Pagare Entidad: Cuenta girador:
@ cancelacion de Pagares
peraciones sobre Pagarés | Cancelacion de Pagares
I Buscar Pagares a Cancelar I Amortizacion
Blsgueda
MNomera Pagare Entidad: 1234C Cuenta girador: |:|
o g Seleccionar
Codigo - Cuenta = - Valor Valor
Deceval E:E::::I Inversionista Otorgante * Tipo de Pagare Inicial{Pesog) Actual{Pesos) |:| Detalle
CRISTHIAN En blanco con
924459 12345 129994 BUSTOS carta de

1,500,000 1,500,000 O ®
TORRES instrucciones

El sistema trae los resultados de acuerdo con filtros seleccionados.

Para seleccionar el pagaré se debe dar clic en ' . Si se desea verificar el detalle del pagaré en
formato .pdf se debe dar clic en” Detalle”.

Después de seleccionar los pagarés se debe dar clic en “Agregar”.

Cualquier copia impresa de éste documento es una COPIA NO CONTROLADA la version vigente del
documento es la que se encuentre publicada en In Process




MANUAL DE USUARIO SISTEMA PAGARES
CLIENTES DECEVAL

deceval

e T

Caddigo: MU-GT-IS-031

Version: 23.0

Fecha de vigencia: lunes, 7 de
diciembre de 2020

Negocio: Dep0sito

@ Cancelacién de Pagares

Operaciones sobre Pagarés | Cancelacion de Pagares

Buscar Pagares a Cancelar

Amaortizacion
Bilsgueda
HNimero Pagare Entidad: 12345 Cuenta girador: l:l
Cédigo o . Cuenta Otorgante  * Tipo de Pagaré alag it Selecclonary . talle
Deceval Em?dad Inversionista g P g Inicial{Pesos) Actual{Pesos) D
CRISTHIAN En blanco con
924459 12345 129994 BUSTOS carta de 1,500,000 1,500,000 O @
TORRES instruccicnes

Al dar clic en el botdn “Agregar” el sistema agrega el pagaré en la pestaiia Amortizacion, en donde
se indica el valor por el cual se va a cancelar. El usuario puede volver a la pestaia anterior para

agregar otro pagaré.

Al dar clic en “Registrar” el sistema solicita confirmacion

@ cancelacion de Pagares

Jperaciones sobve Pagares | Cancelacion de |

Buscar Pagares a Cancalar

Valores de Amortizacion

No. Pagaré Entidad

12345

ISIN Cuenta Inversionista Valor Actual (Pesos) Valor Amortizacion({Pesos) Eliminar

 Im—s Y

129994 1,500,000

Se debe dar clic en “Confirmar” para finalizar la operacién.
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Confirmacién

Registrar Cancelacitn
Pagares Seleccionados
No. Pagaré Entidad ISIN
12345

Cuenta Inversionista Valor Actual (Pesos)(Pesos)

129994 1,500,000

Sa registrard una amortizacion por el valor actual de cada pagare y la cancelacién del misma.

Valor Amortizacion|Pesos)

400,000

Cuando haya dado clic sobre el botén confirmar el sistema genera nota de éxito de la operacién y

la cancelacidn es inmediata y definitiva

o Se ha efectuado la cancelacion de pagares
satisfactoriamente.

Tenga en cuenta que la aprobacién de la operacién genera un cobro detallado en el instructivo de

tarifas del sistema de pagarés desmaterializados.
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