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1 Loggain

Uppgifterna for 16neenkéten inom den privata sektorn ges pa adressen:
https://www.stat.fi/sv/enkater/yksp

Logga in pé den elektroniska blanketten med de foretagsspecifika koderna via ”Besvara enkéten”.

Overst pa sidan finns foljande flikar:

e Startsida

o tex. tilliggsinformation och kontaktinformation till Statistikcentralen, lankar till
statistiklagen och datainsamlingssidor.

e Uppgifter om foretaget

e Besvara
o blanketten for mdnadsavldnade och timavlonade
o filoverforing
o svarsanvisningar och postbeskrivningar.

e Sammandrag

e Avslutningssida
o t.ex foregdende publikationerna av statistik.

e Loggaut

2 Uppgifter om foretaget

Kolla och korrigera uppgifter om Svarspersonens kontaktinformation pé sidan ”Besvara\Uppgifter
om foretaget”. Om det har skett ndgon fordndring i foretagsinformationen (namn, bransch), ange den
dndrade informationen under Tilldggsinformation.

Bild 1. Uppgifter om foreta
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OBS! Om foretaget inte har tim- eller minadsavlonade anstillda, meddela det i punkten 1.1.”
Foretagets arbetstagare™:

Bild 2. Foretagets arbetstagare

1.1 Fdretagets arbetstagare

Anteckna, om ert foretag inte har tim- eller manadsavionade arbetstagare. Efter att sidan sparats dverfdrs uppoiften till Statistikcentralen.

Faretaget har inte manadsavidnade arbetstagare O
Faretaget har inte timavionade arbetstagare O
3 Besvara

Fran den hir avsnitt kommer du till:

e Dblanketterna for manads- och timavlonade
o for filoverforing.
3.1 Blanketten for manads- och timavionade

Innehéller informationen:

e om vem enkiten giller och géller inte
e den period for vilken uppgifter 6nskas
e datum fOr inlimning.

Pé blanketten for manads- och timavlonade ges lontagarspecifika uppgifter.

I forteckningen Gver 16ntagare finns lontagarnas uppgifter fran foregiende ars enkit forifyllda, i
annat fall dr forteckningen tom.

Lagg till en ny lontagare genom att fylla i personbeteckningen och sedan trycka pa knappen ”Légg
till”. Via knappen “Ge tilldggsinformation om médnadsavlonade” eller ’Ge tilldggsinformation om
timavlonade” kan du vid behov ge tilldggsinformation.

Bild 3. Uppgifter om mianadsavlonade
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I kolumnen “Overford till Statistikcentralen” ser du nir uppgifterna har kommit till Statistikcentralen.
Uppgifterna formedlas till Statistikcentralen foljande vardag efter att uppgifterna har skickats. Om
sandning av uppgifterna har lyckats, status dr ’Skickat”. Om det finns fel i uppgifterna, ir status
“Felaktigt”. Via knapparna ”Ladda CSV” och ”Ladda PDF” kan du spara uppgifterna for eget bruk:

Bild 4. Knapparna Ladda CSV och Ladda PDF

Ladda CSV || Ladda PDF || Postbeskrivning

Personbeteckning « Lopnummer & Yrkesbenamning & Lagringsdatum & Status & Kalla Overford fill Statistikcentralen & (L)

Till den 16ntagarspecifika blanketten kommer du genom att ldgga till en ny personbeteckning eller
klicka pa en personbeteckning i forteckningen. Variabelvisa anvisningar finns i infoknappen vid
variabelns namn.
e Via knappen "Mellanlagring” ldngst ner pa sidan kan du spara ifyllda uppgifter. Med knappen
”Godkénn och sidnd” skickar du de fardiga uppgifterna till Statistikcentralen. Med knappen
»Aterkalla” kan du ga tillbaka till foregiende sida.

Bild 5. Knapperna Mellanlagring, Godkinn och siind samt Aterkalla

Uppgifter for hela aret {euro/ar)
Semesterpenning, Ianeposter av engangsnatur @
Resultatpremier, vinstutdelning &

Mellanlagring | | Godkann och sand | | Aterkalla

3.2 Fildverforing
¢ Du kan dven ldmna uppgifter som filoverforing pa sidan: Besvara/ Filoverforing.

Bild 6. Filoverforing
Filverfdring

« Filoverféringen kan goras pa iva satt .
1. Ur vissa loneberakningssystem kan du f& en fardig fil. Vid behov kontakia programvaruleverantoren
2. Skapa en il enligt postbeskrivningen med ett tabellkalkylprogram (t.ex. Excel), omvandia tabellen till en CSV-fil och s

« Som filoverforing mottas dta-, txt- eller CSV-filer enligt postoeskrivningen
+ Nedan kan du kan ladda ner Excel-mallen och anvanda den som underlag for filen. Du kan ladda ner forifylida uppgifter fran

« Attange yrken:
= Ange yrkena i forsta hand enligt Statistikcentralens allmanna yrkesklassificering (Y). Du kan anvanda Statistikcentrak
o Ange yrkena pa en sa detaljerad niva som mojligt
o FOr manadsavidnade kan du ocksa anvanda de naringsgrensvisa yrkesbeteckningama B eller C hitp.//www.siat. kel
o For timavionade inom skogsbranschen kan du ocksa anvanda M-kodsystemet.
= Du kan ocksa ange yrken fér manads- och timavidnade med de TK10-koder (T) som anvands i inkomstregistret

Manadsavionade:

Excel-modell for manadsavidnade
Ladda CSV || Ladda PDF || Postbeskrivning

TimaviGnade:

Excel-modell fér timaviénade
Ladda CSV || Ladda PDF || Postbeskrivning

Overfor file:

Fil som ska overforas: | Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

Nar filen ar

uppladdad Overfor filen

« Efter gverféringen far du eft meddelande om huruvida fildverfdringen har lyckats eller inte
« Dukan granska éverforda uppgifter via manads- och timblanketterna
« Du hittar ett sammandrag av de uppgifier som sants i den dvre menyn

Ga till blanketten fér manadsaviénade || Ga till avslutningssida

Ga till blanketten fér timaviénade
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4 Sammandrag

Via fliken ”Sammandrag” kan du granska de sparade uppgifterna om l6ntagarnas 16ner for ordinarie
arbetstid och totalloner efter yrke. I fliken ”Startsida” finns kontaktinformation till Statistikcentralen
och Posti Messaging Customer Service.

5 Avslutningssida

Bekanta dig med tidigare publikationer av statistik, ddr man utnyttjat uppgifter som samlats in i den
hir enkdten. Du kan ocksa bestilla de senaste statistiknyheterna.

6 Logga ut

Du kan logga ut fran blanketten efter sdandningen av uppgifter.



