Tilastokeskus

Enkéat om arbetsstéllestruktur och personal

Kontaktpersoner vid Statistikcentralen

Forfragningar om datainnehallet:
yritysrekisteri@stat.fi (arbetsstallen)
tyossakaynti@stat.fi (Iénetagare)

Forfragningar om anvandaridentifikationer: Servicenummer 029 551 2222 var-
dagar kl. 12 - 15

Allmanna anvisningar

Information om arbetsstélle galler hela kalenderaret 1.1-31.12. Om verksam-
heten har pagatt bara en del av aret (t.ex. tre manader), anges uppgifterna for
motsvarande period.

Rapportera arbetsstéllets I6ntagare enligt situationen vid svarstidpunkten eller
slutet av aret.

Uppgifterna markerade med asterisk* &r obligatoriska uppgifter pa webblanket-
ten.

Grunduppgifter

Kontrollera de forifyllda uppgifterna och korrigera dem vid behov. Anmal énd-
ringar i namn eller FO-nummer for Foretags- och organisationsdatasyste-
met.

Pa blanketten anges kontaktpersonens uppgifter (namn, telefonnummer och e-
postadress). Vi tar kontakt om vi behdver mera information om de uppgifter
som l&mnats.

Om forfallodagen ar for tidigt, ange det datum da ni kan skicka svaret.

Arbetsstallen

De forifyllda uppgifterna om arbetsstallena ar fran Statistikcentralens Foretags-
register. Uppgifterna om enskilda arbetsstallen uppdateras pa webblanketten
med knappen ’Bearbeta’.

Lé&gg till nya och saknade arbesstélles med knappen 'Légg till nytt arbesstalle'.
Med knappen 'Ta bort' raderas kontoret respektive. Andringar som gérs pa
webblanketter uppdateras pa blanketten efter att de har sparats.


mailto:yritysrekisteri@stat.fi
mailto:tyossakaynti@stat.fi
https://www.ytj.fi/sv/index/ilmoittaminen.html
https://www.ytj.fi/sv/index/ilmoittaminen.html
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Definition av arbetsstalle

Ett arbetsstélle

Ett arbetsstélle 4r en enhet som &gs av en organisation och som verkar pa en
adress i Finland och inom en naringsgren.

Om det finns flera olika verksamheter pa samma adress (t.ex. ett bageri och ett
kafé), ange dem som separata arbetsstéllen.

Statistikcentralens arbetsstéllesignum ar ett signum som Statistikcentralen
har gett till arbetsstéllet. Vi rekommenderar att man anvander det har signumet
nér man rapporterar uppgifter till Inkomstregistret.

Arbetsstéllets namn och adressuppgifter kontrolleras och korrigeras vid be-
hov. Som adress anges gatuadressen, inte postboxadressen. Adressen skrivs utan
forkortningar.

. Byragatan
Beldgenhetsadress™ yreg
13
Husets nummer*

Trappa ‘
Lagenhet ‘
Postnummer och postanstalt™ ‘ 00580 HELSINGFORS

I samband med en adressandring anges ocksa datum for adressandringen.

Lontagare och inhyrda arbetstagare

Lontagare pa arbetsstallet anges som arsverken, med hogst en decimals nog-
grannhet.

Arsverken beskriver lontagarens arbetsinsats omraknad till heltidsarbete. Som
I6ntagare raknas en person som varit stadigvarande eller tillfalligt anstalld och
vars arbetsinsats ersatts med utbetald 16n.

En I6ntagare som arbetat heltid ett ar motsvarar 1 arsverke. Deltidsanstallda
anges omraknade till heltidsanstallda. Till exempel:

- att arbeta sex manader pa heltid eller alternativt halvtid ett helt ar
motsvarar 0,5 arsverken

- attarbeta 60 % i atta manader motsvarar 0,4 arsverken (0,6 * 8
man./12 man. = 0,4)

Arbetsinsatsen for I6ntagare som varit permitterade eller lediga utan 16n under
aret anges for den tid for vilken I16n har betalats till dem.

Arbetsinsatsen for en léntagare som arbetar pa flera arbetsstéallen under aret
anges pa det arbetsstalle dar I6ntagaren huvudsakligen arbetar. Om ett huvud-
sakligt arbetsstalle inte kan faststallas, anges l6ntagarens arbetsinsats pa det ar-
betsstélle varifran arbetet leds.



Tilastokeskus

Enkéat om arbetsstéllestruktur och personal

Arbetsinsatsen for personer som enbart arbetar pa distans anges till narm-
aste administrativa arbetstélle/den enhet varifran arbetet leds.

Inhyrda arbetstagare anges de anstallda som hyrs in via ett personaluthyr-
ningsforetag eller bemanningsforetag.

Forteckning over arbetsstéllets Iontagare

Narinsgrenen

Forteckningen innehaller forifyllda uppgifter om arbetsstallets lontagare. Person-
beteckningar ar skyddade och kan inte andras. Ta bort de personer som inte
langre arbetar pa arbetsstallet genom att kryssa for punkten *Ta bort rad’ och
klicka pa knappen *Ta bort valda’.

Lé&gg till de personer som fattas i forteckningen 6ver personalen genom att klicka
pa knappen *Oka en ny rad’. Fyll i uppgifterna inklusive personbeteckningar pa
en tom rad. Om ocksa yrkesbenamningar efterfragas av Ert foretag, ange dem sa
beskrivande som mojligt i féltet yrkesbendmning. Av yrkesbenamningen bor
framga vad personen arbetar med, t.ex. ekonomidirektor (ej direktor), ventilat-
ionsmontor (ej montor), blomsterhandlare (ej foretagare). Anvénd inte utbild-
ningsuppgifter som yrkesbendmning.

Alternativt du kan sanda uppgifterna om Iéntagare som bilaga under fliken L6-
netagareuppgifter (bilaga).

Néaringsgrenen beskriver den ekonomiska verksamheten. Naringsgrenen defi-
nieras enligt Statistikcentralens naringsgrensindelning (TOL 2008). Klassifice-
ringen baserar sig pa Europeiska unionens naringsgrensindelning (NACE). Den
mest detaljerade 5-siffernivan i klassificeringen &r en nationell grupp som
skraddarsytts for Finlands behov.

| Foretagsregistret baserar sig arbetsstallets naringsgren pa dess huvudsakliga
verksamhet och faststélls enligt naringsgrensindelningens anvisningar.

Den forifyllda naringsgrenen pa blanketten kontrolleras och uppdateras vid be-
hov pa naringsgrensindelningens 5-sifferniva. Ni kan ocksa beskriv arbetsstal-
lets viktigaste verksamheter och deras uppskattade %-andelar i faltet.

A) Ni kan séka naringsgrenskoden pa Statistikcentralens webbplats
1. Genom att 6ppna sokordtjansten via lanken TOL2008
2. Genom att stka koden fér naringsgrenen
3. Genom att kopiera in koden i faltet nedan

Naringsgrenskod | 61200

B) Beskriv arbetsstallets viktigaste verksamheter och deras uppskattade %-andelar i faltet nedan

Nedlaggning eller 6verlatelse av arbetsstélle


https://www2.stat.fi/sv/luokitukset/toimiala/toimiala_1_20080101/
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Mera information

Status av svaring

Om arbetsstallets verksamhet har upphdrt och 6verforts till en annan aktor,
anges det datum da verksamheten 6verforts samt FO-nummer och namn pa den
som fortsatter med verksamheten.

Om arbetsstallets verksamhet har upphort helt eller sammanslagits med ett
annat arbetsstélle inom organisationen, anges nedlaggningsdatumet for verk-
samheten.

Det kan till exempel innehalla information om forandringar av arbetsstéllets.

Markera langst ner i formuldret den information som du har svarat. Hela enkaten
ar besvarad nar uppgifterna om arbetsstallena och lantagare har skrivits in pa
blanketten.

Arbetsstéllen som CSV-filoverféring

Uppgifterna om arbetsstallen kan laddas ner pa blanketten som en CSV-fil.
Overforing av uppgifter till blanketten:

1. Ladda ner arbetsstéllena till en CSV-fil.

2. Komplettera uppgifterna om arbetsstéllena i filen och spara filen i
CSV UTF-8-format.

3. Hamta uppgifterna till blanketten fran CSV-filen och kontrollera
uppgifterna pa blanketten.

Ordningsfoljden pa kolumnerna i CSV-filen och namnen pa kolumnrubrikerna
far inte andras. Det gar inte att skapa fler kolumner i filen. Det gar inte att andra
arbetsstéallesignumen eller 1agga till egna koder.

Indelande nollor &r inte nédvéndigtvis synliga i filen men de kommer synliga i
blanketten nar ni laddar filen tillbaka till blanketten.

Lonetagareuppgifter (bilaga)

Uppgifterna om lontagare kan anges pa webblanketten (under punkten Arbets-
stéllen — Forteckning Gver arbetsstallets I6ntagare) eller saindas som en bilaga.

Foretag/sammanslutningar med minst 15 arbetsstallen eller 200 l6ntagare kan
bara 1&mna uppgifterna som bilaga.

Att sdnda bilaga

Uppgifterna om lontagare efter arbetsstélle sands som Excel- eller csv-fil med
knappen *Ga till tjansten’. Det gar ocksa att anvanda ett mallunderlag med for-
ifyllda uppgifter om arbetsstéllestrukturen. Kontrollera alltid i mallunderlaget
de uppgifter som fragas av foretaget.

A B C D E i G H
1 Y-tunnus Toimipaikkatunnus  Toimipaikan nimi  Toimipaikan sijaintiosoite  Ammatti (vain, jos tiedustellaan erikseen) Henkilstunnus  Etunimet Sukunimi
2 FO-nummer  Arbetsstillets signum  Arbetsstallets namn  Arbetsstallets besoksadress Yrkesbeteckning Personbeteckning Farnamn Efternamn
3 0000000-0 111111111 Testitalo Testitie 1 linja-autonkuljettaja MOXN-YYYY Matti Kalevi Meikalzinen
4 0000000-0 111111111 Testitalo Testitie 1 linja-autonkuljettaja XXXXXXAYYYY Maija Marjatta Meikaldinen

4
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Slutsida

Mallunderlaget laddas ner fran raden som finns under texten Nedladdnings-
bara mallunderlag.

Filen som kompletterats med uppgifter om lontagare hamtas fran den egna da-
torn till webblanketten med knappen ’Bladdra’ och sands med knappen ’Séand

fil’. | fonstret 6ppnas punkten Filer som du sant till Statistikcentralen, dar den
skickade filen syns.

De uppgifter om I6ntagare som levererats med bilagan uppdateras inte pa
webblanketten *Adress, ndringsgrens och personal’, under punkten ’Arbets-
stélle - FOrteckning Over arbetsstallets lontagare.

Uppgifterna har sparats nar alla fragor ar besvarade och blanketten har sparats.
Du kan logga ut fran blanketten via Avslutningssida eller fran lanken *Logga
ut’.



