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INTRODUCCION

El presente manual operativo tiene como objetivo definir las operaciones especiales respecto de las cuales
DECEVAL no realiza el estudio de juridicidad de la transferencia, establecer el procedimiento y los
documentos necesarios para realizar dichas operaciones atendiendo a un marco juridico que incluye:

i) el principio de rogacién que rige el sistema de anotacién en cuenta, administrado por el Deposito,
conforme dispone el numeral 3, articulo 2.14.1.1.1 del Decreto 2555 de 2010; ii) el articulo 17 del
reglamento de operaciones de DECEVAL, segun el cual los depositantes directos son quienes, para todos
los efectos, representaran a los inversionistas (depositantes indirectos) ante el depdsito con ocasion de
la custodia y administracion de sus valores o titulos valores; v, iii) del articulo 27 del mismo reglamento,
referente a la responsabilidad de los depositantes directos en cuanto al registro y ejecucion de
operaciones sobre valores, entre otras disposiciones aplicables.

En el anterior contexto, se describen los casos en los cuales DECEVAL no realiza el estudio de juridicidad:

i.  Operaciones de transferencias de titularidad (descritas en la Circular Basica Juridical) sobre
acciones o BOCEAS inscritas o no en Bolsa de Valores, cuyo estudio es responsabilidad del emisor
y no lo ha delegado a DECEVAL.

ii.  Operaciones de transferencias de titularidad sobre valores de renta fija o renta variable que hacen
parte de emisiones fisicas o desmaterializadas, las cuales se registran por instruccion de los
depositantes directos en el marco de su responsabilidad (articulo 27 del reglamento de
operaciones de DECEVAL) o que coincidan con los tipos de operaciones descritas en la Circular
Basica Juridica2 pero que se presenten sobre titulos de renta fija.

iii. Las operaciones especiales referidas en la primera parte de este numeral, tienen una normativa
propia que las rige dentro del ordenamiento juridico y su registro en el sistema administrado por
DECEVAL, responde a las necesidades negdciales expresadas por los depositantes directos,
guienes en este caso, seran los responsables del registro y verificacion de la operacion en
atencién al principio de rogacién dispuesto en el numeral 3, articulo 2.14.1.1.1 del Decreto 2555
de 2010, en consonancia con el articulo 27 del reglamento de operaciones de DECEVAL.

De otro lado, los tipos de operaciones sobre titulos de renta fija que coincidan con las descritas
en la Circular Basica Juridica3 pues a pesar que no les es aplicable la mencionada Circular,
DECEVAL toma como base los tipos alli descritos.

1Parte Ill, Titulo |, Capitulo I, Numeral 3.
2 |bidem
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1. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos para la inscripcion de operaciones especiales sobre titulos de
renta fija o renta variable realizadas por fuera de bolsa que no requieren un estudio de juridicidad por
parte de DECEVAL.

2. ALCANCE

El presente manual aplica para Depositantes Directos, Emisores y Administradores de Emisiones y
Administradores, responsables del estudio de juridicidad de las operaciones especiales enunciadas en el
presente manual.

3. CLASES DE OPERACIONES ESPECIALES

A continuacién, se enuncian los tipos de operaciones especiales objeto de este manual, conforme a la
clasificacion indicada en la introduccion:

i.  Operaciones de transferencias de titularidad (descritas en la Circular Basica Juridica) sobre acciones
0 BOCEAS inscritas 0 no en Bolsa de Valores, cuyo estudio es responsabilidad del emisor y no lo ha
delegado a DECEVAL.

ii.  Operaciones de transferencias de titularidad sobre valores de renta fija o renta variable que hacen
parte de emisiones fisicas o desmaterializadas, las cuales se registran por instruccion de los
depositantes directos en el marco de su responsabilidad (articulo 27 del reglamento de operaciones
de DECEVAL) o que coincidan con los tipos de operaciones descritas en la Circular Basica Juridica
pero que se presenten sobre titulos de renta fija.

En relacién con las segundas se puede consultar el “instructivo por medio del cual se define el
procedimiento para la atencion de inscripcion de operaciones especiales que no han sido delegadas
por el emisor a DECEVAL” que corresponde al nimero I-AC-SC-010, en relacion con las primeras se
trata de la numeracién que a continuacién se presenta:

3.1 Aporte en especie a FIC: consiste en la transferencia de valores o titulos valores desde la cuenta
de depdsito del inversionista (depositante indirecto), duefio del titulo, a la cuenta de depodsito del
respectivo Fondo de Inversion Colectiva. Dicha transferencia se realiza a titulo de aporte en especie
por parte del inversionista al fondo, para que este a su vez otorgue titulos de participacion en el
vehiculo de inversién, conforme lo dispone el paragrafo segundo del articulo
3.1.1.6.1% del Decreto 2555 de 2010.

3.2 Cancelacion aporte a FIC: transferencia de dominio sobre valores o titulos valores propiedad de un
FIC a favor de un inversionista, quien inicialmente aportd seguln la operacion descrita en el numeral
anterior.

4Articulo 3.1.1.6.1 Constitucion de participaciones. Las participaciones en el fondo de inversion colectiva se constituiran una vez el inversionista realice la

entrega efectiva y la plena identificacidn de la propiedad de los recursos correspondientes. La sociedad administradora de fondos de inversién colectiva debera
entregar en el mismo acto la constancia documental de la entrega de los recursos y, a mas tardar al dia habil siguiente, deberd poner a disposicion del
inversionista el documento representativo de su inversion con la indicacion del nimero de unidades correspondientes a su participacion en el respectivo fondo
de inversién colectiva. (...)

Paragrafo 2. El reglamento de los fondos de inversidn colectiva cerrados se podra establecer que se acepten aportes en especie, de conformidad con

la politica de inversiones, en cuyo caso se deberan establecer en el reglamento los criterios aplicables para la valoracién de los aportes en especie.
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Debe acudirse a esta operacién cuando el inversionista ha realizado aportes de valores o titulos valores
en exceso frente a los topes establecidos en los reglamentos de los fondos en consonancia con las
normas que rigen a los FIC s, razdn por la cual se hace necesario restituir a favor del inversionista el
aporte realizado.

3.3 Administracion de Portafolios a Terceros — APT: esta operacion tiene como finalidad transferir
del portafolio individual (subcuenta de depdsito) de cada inversionista a una cuenta individual
(subcuenta de depdsito), esta operacion se encuentra descrita en el instructivo I-AC-SC-026.

3.4 Cancelacion de Portafolios a Terceros —APT: esta operacion esta destinada a permitir el traslado
de valores o titulos valores de la subcuenta de deposito individual, marcada como APT, a la subcuenta
de deposito individual del inversionista propietario de los valores o titulos valores (quien celebré el
contrato de APT con la sociedad comisionista), con ocasion a la terminacion del contrato de
administracion de portafolio de tercero. Esta operacion se encuentra descrita en el instructivo I- AC-
SC-026.

3.5 Constitucion Programa ADR: esta operacion consiste en la transferencia de acciones, susceptibles
de ser convertidas en ADR, desde la subcuenta de depdsito de su propietario, a una subcuenta de
depdsito en la cual se encuentran bajo custodia las acciones aportadas al programa de ADR para que
sea reconocido a favor del inversionista (propietario inicial) una participacién en dicho programa.

3.6 Cancelacion Programa ADR: consiste en la transferencia de los valores que se hayan aportado en
la subcuenta de depdsito creada con ocasion del programa de ADR, a la subcuenta de depodsito del
inversionista (propietario inicial), como consecuencia de la solicitud del inversionista para la
cancelacion de su participacién en el programa.

3.7 Constitucion ETF (Fondos Bursatiles): a través de esta operacién se realiza la transferencia de
valores, propiedad de un inversionista (depositante indirecto), depositados en una cuenta de depdsito
individual, a una cuenta de depdsito a cuyo titular es el respectivo fondo. De esta manera, se conforma
la respectiva canasta; el fondo a su vez otorga al inversionista titulos de participacion en el vehiculo,
conforme al régimen contenido en el la Parte 3, Libro 4 del Decreto 2555 de 2010, en consonancia
con el articulo 3.1.1.6.1 del mismo Decreto.

3.8 Cancelacion ETF: esta operacion especial tiene por objeto que se transfieran los valores inicialmente
entregados por el inversionista al fondo, desde la cuenta de depdsito de este Ultimo a la del primero
y en contrapartida, el inversionista transferird al fondo los titulos de participacion que le fueron
otorgados con ocasion del aporte realizado a la canasta.

3.9 Mandato Fogafin: esta operacion se encuentra disponible para realizar transferencias de valores o
titulos valores depositados en una subcuenta individual, cuyo titular es una entidad incursa en proceso
de liquidacion forzosa administrativa, a una cuenta de depdsito cuyo titular es el Fondo de Garantias
Financieras —FOGAFIN- en calidad de mandatario de la sociedad en proceso de liquidacion, teniendo
como marco el régimen establecido en el articulo 9.1.6.3.6 y siguientes del Decreto 2555 de 2010.

3.10 Pago en especie por acuerdo laboral: operacién destinada a realizar transferencias de
dominio de acciones por parte de emisores de esta especie de valores, a favor de sus empleados como
consecuencia de un acuerdo de naturaleza laboral con sujecion a las normas que rigen la materia en
cada caso particular.
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3.11 Reclasificacion por Multifondo: operacion especial destinada a realizar transferencias de
valores depositados en las subcuentas de depdsito, correspondientes a los distintos portafolios
administrados por las Administradoras de Fondos de Pensiones —AFP, a otras subcuentas
correspondientes a dichos portafolios. En concordancia con lo establecido en el Decreto 2555 de 2010,
las administradoras de fondos de pensiones tienen la obligacion de efectuar la distribucion y
transferencia de los titulos y/o valores entre los distintos tipos de fondos de pensiones obligatorias.
Lo anterior, como consecuencia de la entrada en funcionamiento de los tipos de fondos: conservador,
moderado, de mayor riesgo y especial de retiro programado.

3.12 Reconstitucion de sociedad: operacion cuyo objeto es permitir el desarrollo de operaciones
de transferencia de valores o titulos valores de una subcuenta de depdsito, cuyo titular es una sociedad
incursa en un proceso de liquidacién, a la subcuenta de depdsito de una nueva sociedad (que se crea
a partir de la decision de los socios de la que se encontraba en incursa en el mencionado proceso),
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 250 del Codigo de Comercio.

3.13 Reversion de operacion especial: operacion cuya finalidad es resolver inconsistencias
producidas en el proceso de aprobacion de la trasferencia de dominio, es decir de subsanar errores
operativos que puedan ocurrir en ese proceso; a través de ella se deben realizar operaciones de
transferencia de valores o titulos valores a su propietario inicial, los cuales fueron trasladados
equivocamente a favor de un tercero.

3.14 Recompra de acciones: operacion especial destinada a realizar la transferencia de acciones
depositadas en la subcuenta de depodsito del inversionista, el cual ostenta la calidad de accionista del
emisor, a la subcuenta de depdsito del emisor de las acciones. Para esto, debe atenderse al marco
establecido en los articulos 396 del Cddigo de Comercio y 42 de la Ley 964 de 2005, segun
corresponda.

3.15 Compra venta en el extranjero: operacién cuya finalidad es realizar la transferencia de
valores o titulos valores de una cuenta de depdsito, cuyo titular ha registrado operaciones de venta
de titulos en un pais extranjero a la cuenta del inversionista comprador, en el contexto establecido en
el numeral 6 del articulo 6.15.1.1.2 del decreto 2555 de 2010.

3.16 Compra venta por derechos de preferencia: Operacion especial destinada a permitir el
traslado de valores o titulos valores de una cuenta de depdsito a otra, en virtud de la celebracion de
una compra venta de titulos por proceso de enajenacion de acciones en la cual haya sido ejercido el
derecho de preferencia.

3.17 Capitalizacion de acreencias: operacion cuyo objeto es realizar la transferencia de valores
o titulos valores de una cuenta de deposito, cuyo titular es una sociedad que requiere de la ejecucion
de un proceso de capitalizacion de acreencias, a favor de los acreedores con quien ha realizado un
acuerdo para emitir acciones a su favor como medio de pago de sus acreencias; la transferencia debe
ser realizada a las subcuentas de depdsito de cada acreedor.

3.18 Constitucion de renta vitalicia: operacion en virtud de la cual se transfieren valores o
titulos valores desde la subcuenta de depodsito de la cual es titular el constituyente de la renta, a la
subcuenta de depdsito de la persona o personas beneficiarias del contrato de renta vitalicia. Esto se
realiza bajo el marco de los articulos 2288 y siguientes del Cadigo Civil.
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Cancelacion de renta vitalicia: es una operacion consistente en la transferencia de valores o titulos valores, desde
la subcuenta de depdsito de la cual es titular el (los) beneficiario(s) de la renta, a la subcuenta de depdsito del
constituyente en virtud de la terminacion del contrato de renta vitalicia, conforme a las disposiciones legales que
rigen el negocio juridico y/o a las estipulaciones contractuales de las partes.
3.19 Cesion de posicidon contractual: operacion destinada a permitir la transferencia de valores
o titulos valores, sometidos a custodia en DECEVAL, desde una subcuenta de deposito de la cual es
titular el cedente, a una subcuenta de depdsito de la cual es titular el cesionario; en el marco de una
cesion de posicidn contractual conforme a lo dispuesto en el articulo 887 y siguientes del Cédigo de
Comercio.

3.20 Devolucion Dividendos TTV: operacion especial destinada a realizar la transferencia de
acciones que superan los 66 mil UVR'S, procedentes de la devolucion del pago de dividendos en
acciones, durante el transcurso de la vigencia de una operacion TTV. La cuenta inversionista receptora
esta obligada a entregar a la cuenta inversionista originadora los valores entregados por el emisor,
cuando el dividendo se decrete en acciones.

3.21 Transferencia sistema de cotizacion extranjero: operacién especial destinada a
trasladar titulos locales a un depdsito extranjero que pertenezca a MILA, debido a que las operaciones
de Bolsa no requieren obligatoriamente pasar por un sistema de negociacion de bvc.

3.22 Aporte en Especie a FVP: consiste en la transferencia de valores o titulos valores desde la
cuenta de depdsito del afiliado o participe (en adelante Depositante Indirecto o inversionista), titular,
a la cuenta de depdsito del respectivo Fondo Voluntario de Pensiones. Dicha transferencia se realiza
a titulo de aporte en especie por parte del inversionista al FVP, conforme lo dispone el articulo
2.42.1.1.2 del Decreto 2555 de 2010.

3.23 Redencién en Especie de Participaciones - FVP: operacion especial destinada a realizar
transferencias de titulos o valores a favor de un afiliado o participante (en adelante Depositante
Indirecto o inversionista) de un FVP para efectos de redimir, restituir o devolver en especie su
participacion o aportes en el FVP, con independencia de si el aporte al FVP fue en dinero o en especie.

4. DOCUMENTOS SOPORTE PARA EL REGISTRO DE LA OPERACION ESPECIAL

i Documentacion requerida para la aprobacion de operaciones de transferencias de titularidad (descritas
en la Circular Basica Juridica) sobre acciones o BOCEAS inscritas o no en Bolsa de Valores, cuyo estudio
es responsabilidad del emisor y no lo ha delegado a DECEVAL.

Para llevar a cabo la transferencia de la propiedad de los Valores relacionadas con estas operaciones
especiales, es necesario que se cumplan los siguientes requisitos ante DECEVAL:

a) El registro de la operacion en el SIIDJ] por parte del depositante directo.

b) Comunicacion del depositante directo dirigida a DECEVAL donde identifique los participantes, el
codigo ISIN sobre el cual se va a efectuar la operacion, la cantidad de unidades involucradas, el
tipo de operacion a realizar, el nimero del registro de la operacion en el SIID] y los nUmeros de
cuentas de depdsito de las partes.

c) Comunicacion del emisor de los valores donde manifieste haber realizado el estudio de juridicidad
y solicite la aprobacion de la operacion en el sistema administrado por el Depdsito. (Si aplica)
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Documentacién requerida para la aprobacion de las operaciones de transferencias de titularidad sobre
valores de renta fija o renta variable que hacen parte de emisiones fisicas o desmaterializadas, las
cuales se registran por instruccion de los depositantes directos en el marco de su responsabilidad
(articulo 27 del reglamento de operaciones de DECEVAL) o que coincidan con los tipos de operaciones
descritas en la Circular Basica Juridica pero que se presenten sobre titulos de renta fija.

En estos casos, para llevar a cabo la transferencia de los valores, se requiere realizar ante DECEVAL:
a) El registro de la operacion en el SIIDJ, por parte del Depositante Directo.

b) Comunicacién dirigida a DECEVAL donde el depositante identifique los participantes, el cédigo
ISIN sobre el cual se va a efectuar la operacion, la cantidad de unidades o valor nominal objeto
de la operacion, el tipo de operacion a realizar, el nimero de registro de la operacion y los niUmeros
de cuentas de depdsito de las partes.

c¢) Documento soporte de la operacién que permita validar el tipo de operacién descrita en la
comunicacioén indicada en el numeral anterior.

Sin perjuicio de los requisitos indicados, se deben tener en cuenta los siguientes requisitos
particulares a estos tipos de operaciones:

4.1 Aporte en especie a FIC:

Para el tramite de dichas operaciones se requiere el registro de la operacion, con la comunicacion que
envia el administrador del fondo, los requisitos para realizar dichos aportes seran establecidos en el
respectivo reglamento del Fondo de Inversion Colectiva y validados por el depositante.

De todas formas, conforme al concepto de la Superintendencia para la transferencia de las acciones en
virtud de un aporte en especie el reglamento debera atender los siguientes requisitos:

a) Que se acredite la calidad de accionista aportante.

b) Que se acredite que las acciones no se encuentran sujetas al derecho de preferencia.

c) Silas acciones estan gravadas con prenda, se debe allegar la respectiva autorizacion del acreedor.

d) La solicitud de inscripcion en el libro de accionistas, que debera detallar el precio al cual se reciben
las acciones, el nimero de acciones aportar, el nimero de unidades de participacion de la cartera
que recibe el aportante y su valor.

e) Constancia del recibo de la copia del prospecto de inversidn por parte del aportante.

f) Aceptacion del aporte por parte de la sociedad administradora del Fondo de Inversion colectiva.

4.2 Constitucion y cancelacion de programa ADR:

En esta operacion, en caso tal que el saldo a trasladar no se encuentre bajo el mismo administrador del
programa ADR vy depositante directo, es necesario que se adjunte la aceptacion de dicho administrador
para llevar a cabo la operacion.

Esta aceptacion se recibira en deceval a través de un correo electronico autorizado ante el Depdsito, el
cual debe cumplir con los datos requeridos que se detallaran en el Manual operativo para la constitucién
y cancelacion de ADR’s sobre acciones en deceval s.a.

Para el caso de ADRs, una vez registrada la operacion por parte del Depositante Directo, deceval tendra
un plazo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de radicacién de los
documentos indicados en cada caso para informar sobre la aprobacion o rechazo de la misma.
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4.3 Aporte en especie a FVP:

Solicitud del depositante directo del inversionista en el cual informe el niUmero de operacién especial,
especie, codigo ISIN y cantidad, nombre y cuenta de origen, nombre y cuenta destino. Debe informarse
las facultades y condiciones establecidas en el reglamento de FVP para realizar el aporte en especie.
Certificacion emitida por el FVP en el cual conste calidad de afiliado o participe al momento de la
solicitud de aporte en especie con una vigencia no mayor a 30 dias.

Cédula de ciudadania del afiliado al FVP o certificado de existencia y representacién legal de la persona
juridica participante del FVP y cédula de su representante legal.

Certificado de existencia y representacion del administrador FVP y cédula de su representante legal de

la sociedad administradora del FVP.
e) Copia del reglamento de FVP en donde se contemple la posibilidad de hacer aportes en especie.

4.4 Redencidn en especie de participaciones - FVP:

a) Solicitud del depositante directo del FVP en el cual informe el nimero de operacion especial,
especie, codigo ISIN y cantidad, nombre y cuenta de origen, nombre y cuenta destino. Debe
informarse las facultades y condiciones establecidas en el reglamento de FVP para realizar la
redencién en especie y la relacion de intercambio entre el valor de la unidad del afiliado participe
frente a los valores que le seran restituidos.

b) Cédula de ciudadania del afiliado al FVP o certificado de existencia y representacién legal de la
persona juridica participante del FVP y cédula de su representante legal.

c) Certificado de existencia y representacion del administrador FVP y cédula de su representante legal
de la sociedad administradora del FVP.

d) Copia del reglamento de FVP en donde se contemple la posibilidad de hacer redencion, restitucion
o devolucién de aportes en especie.

e) Certificacion emitida por el FVP en el cual conste calidad de afiliado o participe al momento de la
solicitud de redencion, restitucion o devolucion.

f) Solicitud del afiliado o participe a la sociedad administradora del FVP por medio del cual solicita al
administrador del FVP la redencién, restitucién o devolucion del aporte en especie.

5. PROCEDIMIENTO

Deceval S.A. realizara la anotacion en cuenta siempre y cuando se haga una solicitud previa por parte
del titular del valor (administracion integral de acciones) o del depositante directo del derecho registrado,
o de la entidad competente y autorizada para tal fin. De acuerdo con el principio de rogacion, dispuesto
en el numeral 3, articulo 2.14.1.1.1 del Decreto 2555 de 2010, y en consonancia con el articulo 27 del
Reglamento de Operaciones de DECEVAL el cual estipula que para la realizacion de cada registro se
requiere solicitud previa.

Una vez registrada la operacién por parte del Depositante Directo, Deceval tendra un plazo de cinco (5)
dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de radicacién de los documentos indicados
en cada caso, para informar sobre la aprobacion o rechazo de la misma.

Para todos los casos en los cuales i) no se haya remitido alguno de los documentos requeridos de acuerdo
con este manual; ii) que el contenido de dichos documentos no corresponda con lo aqui dispuesto; o iii)
que en la validacién se presenten dudas sobre los datos remitidos, Deceval rechazara la operacion y
solicitara la informacién adicional que considere pertinente. En este caso, se devolveran todos los
documentos al depositante directo, quien deberd radicarlos nuevamente con el cumplimiento de la
totalidad de la informacion requerida para el registro.

La anterior comunicacion se dirigira al Depositante Directo dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes
al rechazo de la operacion, quien tendra la responsabilidad de allegar la informacién necesaria para
aprobar la operacion.
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En el evento en que la documentacidon remitida sea idonea, en el sentido de cumplir con los requisitos
establecidos en este documento, DECEVAL procedera a aprobar el registro correspondiente.




