
 

 

Dein Firmenname 
Absendestraße 1b 
12345 Absendeort 
Telefon: 0123 45678 
E-Mail: kontakt@muster.de 

Bankverbindung 
Finanzinstitut Muster 
IBAN: DE12345678910111213145 
BIC: MUSTE123 

Geschäftsführer 
Dein Name 
UStNr.: DE123456789 

 
 
 

 
 

3. MAHNUNG 
 

LOGO 

 
 
Dein Firmenname | Dein Name | Absendestraße 1b | 12345 Absendeort   

Muster GmbH 
Frau Mila Muster 
Hauptstraße 1 
12345 Musterstadt 

Rechnungs-Nr.: 
Kunden-Nr.: 
Rechnungsdatum: 
3. Mahnung: 

0123 
3210 

29.07.2024 
TT.MM.2024 

 

 

3. Mahnung 
Rechnung Nr. 0123 vom 29.07.2024 
 
Sehr geehrte Frau Muster, 
 
die Zahlung unserer Lieferung vom TT.MM.JJJJ war am TT.MM.JJJJ fällig. 
Der Betrag von 1234,78 € ist immer noch nicht auf unserem Bankkonto eingegangen. Auf unsere Mahnungen 
vom TT.MM.JJJJ und TT.MM.JJJJ haben Sie ebenfalls nicht reagiert. 
Inzwischen sind zusätzliche Verzugszinsen und Mahngebühren angefallen, sodass sich unsere Forderungen 
gegen Sie wie folgt zusammensetzen: 
 
Warenwert:  1234,78 € 
Verzugszinsen (7 %): 86,43 € 
Mahngebühren: 3,00 € 
 
Bitte überweisen Sie den insgesamt fälligen Betrag 1324,21 € bis spätestens TT.MM.JJJJ ohne Abzüge  
auf unser Bankkonto. Sollten Sie den Termin nicht einhalten, werden wir ein Inkassobüro mit der Einziehung  
des ausstehenden Betrages beauftragen. 

 
Mit freundlichen Grüßen 
Dein Name 


