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ใส่รูปโปรไฟลท่ี์น่ี 

ประวตักิารท างาน 

 

ส่วนแรกน้ีควรอธิบายเก่ียวกบัทกัษะและประสบการณ์ดา้นการท างานของคุณพอสังเขป โดยเขียนให้ชดัเจน และไม่ตอ้งเขียนยาวเกินความ
จ าเป็น อธิบายเก่ียวกบัประสบการณ์ในการท างานของคุณวา่เคยท าในต าแหน่งงานอะไร ท ามาก่ีปีแลว้ และไดรั้บประสบการณ์อะไรเป็นพิเศษ
บา้ง รวมไปถึงเป้าหมายทางการท างานของคุณเองดว้ย ซ่ึงคุณสามารถอ่านเพิ่มเติมเก่ียวกบัตวัอยา่งการเขียนประวติัการท างานได ้

 

ประสบการณ์ด้านการท างาน 

 
ต าแหน่งงาน 

ช่ือบริษทั / วนั-เดือน-ปี – วนั-เดือน-ปี 

 

ค าอธิบายเกี่ยวกับต าแหน่งงาน 

อธิบายเก่ียวกบัต าแหน่งงานของคุณโดยสรุป ประมาณ 1 – 2 บรรทดั 

 

หน้าที่รับผดิชอบ 

เขียนรายการเก่ียวกบัหนา้ท่ีท่ีตอ้งรับผดิชอบของคุณ ประมาณ 2 ถึง 3 รายการ 
 

ความส าเร็จจากการท างาน 

เขียนเก่ียวกบัส่ิงท่ีคุณท าส าเร็จจากการท างานประมาณ 2 ถึง 3 รายการ 
 

ความสนใจส่วนตวั 
เลือกส่ิงท่ีคุณให้ความสนใจมาเขียนอธิบาย 2 – 3 ขอ้ท่ีเก่ียวขอ้งกบัต าแหน่งงานท่ีคุณก าลงัสมคัรหรือวฒันธรรมขององคก์รท่ีคุณตอ้งการ
ท างานดว้ยหากเป็นไปได ้

 

ข้อมูลอ่ืน ๆ เพิม่เตมิ 

ขอ้มูลอ่ืน ๆ เก่ียวขอ้งกบัต าแหน่งงานนั้น ๆ โดยเฉพาะ หรือตามท่ีผูป้ระกอบการตอ้งการทราบเพิ่มเติม 

 

ทกัษะการท างาน 

 

อธิบายทั้งทกัษะเชิงเทคนิคและความ 
สามารถในการท างานดา้นอ่ืน ๆ 

 ทกัษะท่ี 1 

 ทกัษะท่ี 2 

 ทกัษะท่ี 3 

 ทกัษะท่ี 4 

 ทกัษะท่ี 5 

 ทกัษะท่ี 6 

 ทกัษะท่ี 7 

 ทกัษะท่ี 8 

 

การศึกษาและการอบรม 

 

ช่ือคณะ/สาขาวิชาที่เรียน 

ช่ือสถานศึกษา 
ปีท่ีจบการศึกษา 
 

ช่ือคอร์สที่เรียน 

ช่ือสถานศึกษา 
ปีท่ีจบการศึกษา 
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ทกัษะการท างาน 

 
 ทกัษะท่ี 1 

 ทกัษะท่ี 2 

 ทกัษะท่ี 3 

 ทกัษะท่ี 4 

 ทกัษะท่ี 5 

 ทกัษะท่ี 6 

 ทกัษะท่ี 7 

 ทกัษะท่ี 8 

ประวตัส่ิวนตวั 
 
ส่วนน้ีคือส่วนท่ีส าคญัอยา่งมากของเรซูเม่ท่ีจะท าให้ HR สนใจในตวัคุณผา่นการอ่านค าอธิบายเพียง
ไม่ก่ีบรรทดั วา่คุณมีศกัยภาพดา้นไหนบา้ง และท าไมถึงควรให้โอกาสคุณในการท างานต าแหน่งท่ีคุณ
สมคัร โดยพยายามเขียนอธิบายให้กระชบัและตรงจุดมากท่ีสุด 

ประวตักิารท างาน 

 
ช่ือต าแหน่งงาน ท่ี ช่ือบริษทั 

เดือน-ปี – เดือน-ปี 

ค าอธิบายเก่ียวกบัต าแหน่งงาน 1 ถึง 2 บรรทดั 

 

หน้าที่รับผดิชอบ 

ค าอธิบายเก่ียวกบัหนา้ท่ีรับผิดชอบ 1 ถึง 2 บรรทดั 
 

ความส าเร็จจากการท างาน 

ค าอธิบายเก่ียวกบัความส าเร็จจากการท างาน 1 ถึง 2 บรรทดั 

 
 

ช่ือต าแหน่งงาน ท่ี ช่ือบริษทั 

เดือน-ปี – เดือน-ปี 

ค าอธิบายเก่ียวกบัต าแหน่งงาน 1 ถึง 2 บรรทดั 

 

หน้าที่รับผดิชอบ 

ค าอธิบายเก่ียวกบัหนา้ท่ีรับผิดชอบ 1 ถึง 2 บรรทดั 
 

ความส าเร็จจากการท างาน 

ค าอธิบายเก่ียวกบัความส าเร็จจากการท างาน 1 ถึง 2 บรรทดั 

ความสนใจส่วนตวั 

 
ค าอธิบายเก่ียวกบัความสนใจส่วนตวั 1 ถึง 2 บรรทดั 

ข้อมูลอ่ืน ๆ เพิม่เตมิ 

 
ตามท่ีผูป้ระกอบการตอ้งการเพ่ิมเติม 

ประวตักิารศึกษา 
 
ช่ือคณะ/สาขาวิชาท่ีเรียน จากท่ีช่ือ
สถาบนัท่ีจบการศึกษา ปีท่ีจบการศึกษา 
 
ช่ือคณะ/สาขาวิชาท่ีเรียน จากท่ีช่ือ
สถาบนัท่ีจบการศึกษา ปีท่ีจบการศึกษา 


