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CAPITULO XI – CERTIFICADO INTEGRAL DE DERECHOS PATRIMONIALES  

1. OBJETIVO 
 
Dar a conocer las opciones del diligenciamiento de pagarés y certificado de derechos, para las 
entidades que tengan incorporado la plantilla de certificado integral. 
 

 
2. ALCANCE 

 
El documento va dirigido a las entidades autorizadas por Deceval que tengan incorporado el 
certificado de derechos integral. Este manual Inicia con el paso a paso para diligenciar un pagaré y 
termina con la visualización de un certificado de derechos integral. 
 

 
3. ESPECIFICACIONES 

 
Las entidades con el certificado integral tienen una parametrización especifica de sus campos, a 
través de un check en la “Gestión de clase documento”, por lo cual, esta marcación activa un 
diligenciamiento particular como se describe en este manual. 
 

 
4. DILIGENCIAMIENTO 

 
4.1 Diligenciamiento pagaré en blanco 

 
Para realizar el diligenciamiento se debe habilitar el perfil asociado para tal fin, como se encuentra 
establecido en la matriz MZ-OS-SN-0006 - MATRIZ DE DEFINICIÓN DE USUARIOS SISTEMA PAGARÉS 
DESMATERIALIZADOS EXTERNA. 

 
El usuario debe ingresar al Sistema de Pagarés y dirigirse al menú “Crear Pagaré Electrónico” y 
seleccionar la opción “Diligenciar pagarés en Blanco”. 
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Al dar clic en la opción, el sistema trae la ventana “Consulta de Pagarés”, en la cual se deben ingresar 
los filtros de búsqueda del pagaré a diligenciar. 

 
Nota: El pagaré debe estar firmado y en estado “Registrado en Blanco” para poder ser diligenciado. 
 
Después de ingresar los filtros para la selección, el sistema trae la información solicitada. 
 
Para seleccionar el pagaré a diligenciar se debe dar clic en la columna “Estado Pagaré” – 
 “Registrado – en Blanco” 

 

 

 
 

Al dar clic el sistema abre la pantalla “Creación Pagaré Desmaterializado”, para diligenciar toda la 
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información de las pestañas “Información Básica”, “Codeudor y/o Avalista”, “Información 
Financiera” y “Carta de Intrucciones”. 

 
En la pestaña “Información Financiera”, los siguientes campos se autocompletan después de 
diligenciar el “Valor capital números” y “Valor interés números”: 
 

 Valor capital letra 

 Valor intereses letra 

 Valor total pagarés numéricos 

 Valor total pagarés letras 
 

 
 

Adicionalmente al pasar el cursor por los campos de “Valor capital letras”, “Valor intereses letra” y 
“Valor total pagaré letras” aparece un pop-up con el valor del campo. 
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Una vez ingresada la información del crédito y la totalidad de los campos en todas las pestañas 
(Información básica, información financiera, carta de instrucciones) el usuario debe dar clic en el 
botón “Guardar”. 
 
Nota: La información ingresada en los campos “Valor capital números”, “Valor interés números” y 
“Valor total Pagarés números” es la misma que se refleja en el “Certificado de Derechos 
Patrimoniales”. 

 
4.2  Aprobación pagarés diligenciados 

 
Después de hacer el diligenciamiento, se tiene que hacer la aprobación, para realizar este proceso 
debe estar habilitado el perfil asociado para tal fin, como se encuentra establecido en la matriz MZ-
OS-SN-0006 - MATRIZ DE DEFINICIÓN DE USUARIOS SISTEMA PAGARÉS DESMATERIALIZADOS 
EXTERNA. 
 
El usuario debe ingresar al Sistema de pagarés y dirigirse al menú “Gestión de Certificación y Firma 
Digital” y seleccionar la opción “Aprobación Pagarés Diligenciados”. 
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Al dar clic en la opción “Aprobación Pagarés Diligenciados”, el sistema despliega la ventana 
“Consulta de Diligenciamiento de Pagarés”; el usuario debe elegir los filtros para la búsqueda del 
pagaré que ha sido diligenciado previamente y que está listo para ser aprobado. Después de ingresar 
los filtros se debe dar clic en “Buscar” para que el sistema traiga los pagarés. 
 
El pagaré se debe encontrar en estado “Aprobación Diligenciamiento”. Para ver el pagaré a 

aprobar el usuario debe dar clic en el campo “Detalle”. 

1
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Al dar clic en “Detalle” el sistema abre la ventana “Consulta de diligenciamiento de pagarés”, en la 
cual se muestra las pestañas de “Información Básica”, “Documento Principal” y “Comentarios”. Para 
revisar la “Información Básica”, el usuario debe dar un clic en el botón “Consultar”; una vez el 
usuario revise el documento tiene la opción de Cancelar, Rechazar, Aprobar o Consultar el pagaré 
en cualquiera de las pestañas. 
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CERTIFICADO DERECHOS 
 
La certificación de derechos patrimoniales es un documento legal expedido por el Deposito 
centralizado de Valores de Colombia, en el cual, refleja las características y condiciones del título 
valor que se encuentra en custodia, es utilizado en el cobro del ejercicio de derechos patrimoniales, 
será expedida solamente si el pagaré se encuentra diligenciado en blanco con carta de instrucciones 
y en estado Registrado En Blanco. 

 
El usuario debe ingresar por el menú “Crear pagaré electronico” y seleccionar la opción “Solicitar 
Certificados y Constancias” 
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Al seleccionar esta opción, el sistema muestra la ventana “Solicitar certificado – Constancias”. El 
usuario debe seleccionar los filtros y dar clic en “Buscar”, generando un listado de pagarés de 
acuerdo con los filtros seleccionados. 

El sistema trae 20 certificaciones por página. 
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El usuario debe marcar los pagarés a los cuales se les requiere generar certificado de derechos. 
Una vez hecha esta selección, se debe dar clic en “Generar”. 

Si el usuario da clic en el campo , el sistema marca todos los certificados 

 
 

El sistema genera un aviso de confirmación, para validar la generacion del certificado de derechos 
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Al  dar  clic  en “Aceptar”, en  la  parte  inferior  de  la  pantalla  aparece  el 
icono
 
“Descargar Certificados”. Estos Certificados de Derechos Patrimoniales son generados en un archivo 
con extensión .zip. 

 
 

Al dar clic en el icono “Descargar Certificado      , el sistema genera el archivo con la información  de 
los certificados. Una vez generado el archivo el usuario tiene la opción de abrirlo o guardarlo según 
lo requiera. 

 
Al abrir el archivo se puede visualizar los certificados generados, como se observa en la siguiente 
imagen: 

 
 
 



 

Cualquier copia impresa de éste documento es una COPIA NO CONTROLADA, la versión 
vigente del documento es la que se encuentre publicada en In Process 

  

 
MANUAL DE USUARIO SISTEMA PAGARÉS CLIENTES 

DECEVAL 

Código: MU-GT-IS-031 

Versión: 23.0 

Fecha de vigencia: lunes, 7 de 
diciembre de 2020 

Negocio: Depositó 

 

Nota: En este certificado de derechos patrimoniales, se verá reflejada únicamente la información 
ingresada en cada uno de los campos para la expedición de este documento al momento del registro 
o diligenciamiento del pagaré. La información que no se haya registrado no aparecerá en el mismo. 
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Nota: Estos certificados se pueden generar utilizando el servicio B2B; por favor remitirse al 
documento MU-GT-IS-032MANUAL DE USUARIO ESTRUCTURAS TÉCNICAS SERVICIOS WEB 
PAGARÉS 
 
En la primera página del documento el sistema trae el Certificado de Derechos Patrimoniales, como 
se observa en la siguiente imagen. 
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En la segunda página se puede visualizar el pagaré. 
 
La suma del “Valor capital” y “Valor interés”, corresponde al “Monto total del pagaré”. 
 

 
Adicionalmente en “Suscriptores del pagaré” se hace una diferenciación cuando el representante 
legal es personas natural o jurídica: 
 
Persona jurídica, aparecen los siguientes campos: 

 Cuenta titular No. 

 Razon social/ NIT / Rol 

 Nombre / Rol del firmante 

 Tipo y numero de documento 
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Persona natural, aparecen los siguientes campos: 

 Cuenta en Deceval 

 Rol del firmante 
 Nombre o Razon social 

 Tipo de documento 

 Numero de documento 
 


