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Enkat om l6ner inom lokalférvaltningen, anvisningar for datainsamling via

webben

1 Logga in

Datainsamlingstjdnsten finns pd adressen:
https://sol.itella.net/a/tkpalkka/auth?lang=sv.

Logga in pa sidan med koderna som angetts 1 Statistikcentralens foljebrev.

Uppdatera uppgifterna om arbetsgivare och uppgiftslamnare, nir du loggat
in pa blanketten.

2 Att lamna in uppgifter

2.1 Filoverforing

Du kan ldmna in uppgifterna om ménads- och timloner till
Statistikcentralen med hjilp av datainsamlingsblanketten, antingen som
filoverforing (se punkt 2.1 Filoverforing i denna anvisning) eller genom
att spara dem direkt pa blanketten (punkt 2.2 Lamna in uppgifter
manuellt).

Du kan ocksé vilja att skicka uppgifterna direkt via tjansten Tyvi, vilket
innebdr att du inte behover fylla i 16neuppgifterna pa
datainsamlingsblanketten.

OBS! Uppgifterna om arbetsstéllen ska sdndas via
datainsamlingsblanketten, genom att fylla 1 dem under punkten
Arbetsstilleuppgifter. Uppgifterna om arbetsstéllen kan 1dmnas in genom
filoverforing (Arbetsstilleuppgifter\Sénd arbetsstédllena som csv) eller
genom att fylla i uppgifterna manuellt (Arbetsstélleuppgifter\Hantering av
arbetsstillen).

e Vilj uppe pa sidan Loneuppgifter/Filsiindning.

e Himta den sekventiella filen med knappen "Blidddra". Den innehaller
uppgifter om 16ner och foljer postbeskrivningen. Filens namn visas 1
féltet bredvid knappen “Blidddra”.

e Tryck pd ”Sind” for att sédnda filen.

Om filen innehéller fel som hindrar att uppgifterna sparas, far du foljande
meddelande: "Fel i den sekventiella filen". Gor korrigeringarna i den
sekventiella filen och sind filen pa nytt.

Om det finns mindre fel pa bara en del av filens rader, fir du ett
meddelande om hur méanga rader som innehaller fel. Korrigera felen under
Loneuppgifter\Oskickade anmélningar. Under punkten Skickade
anmélningar” kan man granska levererade poster. Uppgifterna om en
enskild person visas i blankettform via ldnken ”Visa” som finns i slutet pa
raden.

Om filen inte innehaller nigra fel, meddelar programmet antalet
levererade poster. Under Loneuppgifter\Skickade anmélningar kan man
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granska levererade poster. Uppgifterna om en enskild person visas i
blankettform via ldnken ”Visa” som finns i slutet pa raden.

Efter sindningen visas en tabell under rubriken
Aterrappoter/Sammandrag av de insinda anmilningarna. Tabellen
innehaller antalet anstdllda samt genomsnittliga grundloner och ordinarie
16ner efter avtalsbransch.

2.2 Lamna in uppgifter manuellt

2.2.1 Att uppge nya anstallningsférhallanden

2.2.2 Oskickade anmalningar

2.2.3 Skickade anmalningar

Vilj antingen blanketten for mdnadsavlonade eller timavlonade.
Fyll i1 blanketten och sidnd den genom att trycka pa ”Godkann och
sand". D4 sparas uppgifterna bland Skickade anmélningar.

Du kan ocksé spara blanketten bland Oskickade anmiilningar genom
att trycka pa “’Spara utan att sinda".

Vilj ”Oskickade anmilningar”. Du ser da en lista med sparade
anmélningar.

Anstéllningsforhéllanden som finns pa listan for Oskickade
anmiilningar levereras inte till Statistikcentralen.

Du kan bearbeta anmélan via ldnken ”Visa” i slutet av raden.
Oskickade anmélningar kan tas bort via lanken ”Ta bort”.

Det gér att bearbeta uppgifterna pa den blankett som syns pa rutan
efter att du tryckt pé lanken ”Visa”. Du kan dverfora anmélan till
Skickade anmilningar genom att trycka pa Godkénn och sand”.
Fran listan Skickade anmélningar levereras uppgiften till
Statistikcentralen.

Vilj Skickade anmiélningar. Du ser dé en lista med sparade
anmalningar.

Du far fram anmaélan pé rutan via lanken ”Visa” i slutet av raden. Ett
skickat meddelande kan vid behov tas bort eller avbrytas. Funktionen
”Avbryt sindning” gor att sindningen fOrs tillbaka till oskickade
anmélningar.



