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eBill im E-Banking aktivieren

Sie sind noch nicht fiir eBill registriert? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im Menti
auf «eBill»,

E-Banking

Login

NSk @ Geben Sie im Dialogfenster bitte Ihre E-Mail-Adresse
P - [ ein und klicken Sie auf «Aktivieren». Sie erhalten nun per
E-Mail einen Aktivierungscode.

Aktivieren Sie eBill iir die Nutzung mit Tnrem
E-Banking.

Thre E-Mail-Adresse

Die einfachste Art [ . el |
Rechnungen zu bezahlen. s emae

Tipp
. . . . . hr eBilk Benutzerkonto it personlich und kann
/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks nicht mit anderen geteilt werden. Verwenden Sie
zur Zahlung frei deshalb eine E-Mail-Adresse, welche Sie nicht mit

anderen teilen.
/ Volle Kontrolle tiber Ihre Rechnungen

/ Uber 1000 Firmen bieten eBill an
v/ eBill ist kostenlos

BARK cci) Geben Sie den Aktivierungscode aus dem E-Mail im
0-----f----v0 Dialogfenster ein und klicken Sie auf «Bestdtigenn.

Bitte bestatigen Sie die Aktivierung mit dem
per E-Mail zugesendeten Aktivierungscode.

Aktivierungscode 1]

Die einfachste Art
Rechnungen zu bezahlen.

/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks
zur Zahlung frei

/ Volle Kontrolle Gber Ihre Rechnungen
v/ Uber 1000 Firmen bieten eBill an

/  eBill ist kostenlos

[T Kein Aktivierungscode erhalten? Zuriick zur
E-Mail-Eingabe.




eBill im E-Banking aktivieren

BNS @ Wdhlen Sie die Adresse, mit der Sie eBill verwenden wollen
O-nnn- [ [— ° und klicken Sie auf «EBestitigens,

Bitte wahlen Sie die Adresse, mit der Sie eBill
verwenden wollen.

Die einfachste Art @ 7 etz 2
Rechnungen zu bezahlen. 8004 Zarich

Kanonengasse 12

O () Postfach 32 VY
/ Geben Sie Rechnungen mit wenigen Mausklicks 8004 Zarich
zur Zahlung frei

Netcetera AG
/ Volle Kontrolle ber Ihre Rechnungen O [ Dpressensuasse 71 V2
5 . . . it Postfach 71
/ Uber 1000 Firmen bieten eBill an 8004 Zurich

v/ eBill ist kostenlos

Q o SR Sie gelangen nun in das eBill-Portal und kénnen sich bei

Rechnungen Offene Rechnungen Ihren Firmen fiir eBill anmelden.
© offen
& Freigegeben S o = X
Sie das von
ke Ermo Sie Sie tber mei ch 2u finden
X Abgelehnt und Ihnen Rechnungen aber eBill zu schicken. Mehr

Jetzt Aktivieren
[I Rechnungssteller

9 Dauerfreigaben
@ Sie haben keine offenen Rechnungen.




Rechnungssteller hinzufiigen

Um Rechnungen von Ihren Rechnungsstellern via eBill zu erhalten, gehen Sie folgendermassen vor:

© o Bt Klicken Sie im eBill-Portal auf Rechnungssteller und an-
Rechnungen Rechnungssteller schliessend auf den Button «Hinzuftigens,

© offen

&) Freigegeben + Hinzufiigen

/ FErledigt

X Abgelehnt &
l Sie haben noch keine Rechnungssteller hinzugefiigt.

[h Rechnungssteller

77 Dauerfreigaben

Kategorien Rechnungssteller hinzufiigen Suchen Sie nach Ihrem gewiinschten Rechnungssteller
Alle . . . .

Offentichevervalung o und klicken Sie auf «Hinzuftigens».

Beratun, AY

Gesund:ewlswesen

Diverse

Telekommunikation, Radio, TV

Informationstechnologie S

Kreditkarte/Kundenkarte

Medizin Bellophon GER Sygnio

Handel + Hinzufugen + Hinzufugen

Finanzinstitute

Liegenschaftsverwaltung

uy 8
BForced NupiPhon Communication ... Sana Unfit AG GER
+ Hinzufugen + Hinzufugen + Hinzufugen
| | TS @
Sie werden nun auf das Anmelde-Formular weitergeleitet.
Klicken Sie auf «\Weiters.
Anmelden

Bitte fullen Sie das folgende Anmeldeformular
aus, um sich fur OneCommunication anzumelden.

Abbrechen m '




Rechnungssteller hinzufiigen

Anmeldung bei Bellophon Comm. (Schweiz) SA
N Die folgenden Angaben werden fur Inre Anmeldung Gbermitteit:

Bellophon Comm. (Schweiz) SA Name / Adresse Mustermann Max
Untere Kazenstrasse 23 Kanonengasse 12 Postfach 31
8580 Ober-Hagenwil

8004 Ziirich

Zusatzliche Daten (* obligatorische Felder)

E-Mail* [ |

) ot

A d

Rechnungssteller automatisch hinzufiigen

Q o O Hanswuster O
Rechnungen Offene Rechnungen
© offen

X
& Freigegeben Sie das von
V/ FErledigt Ermoglichen Sie Rec n, Sie Uber ch zu finden
X' Abgelehnt und Ihnen Rechnungen tber eBill zu schicken. Mehr

Jetzt Aktivieren
[h Rechnungssteller

47 Dauerfreigaben
@ Sie haben keine offenen Rechnungen.

Rechnungssteller automatisch
hinzufiigen

Mit Aktivieren der Funktion «Rechnungssteller automatisch hinzufiigen»
erteilen Sie folgende Berechtigung:

- Jeder eBill-Rechnungssteller kann mittels Eingabe Ihrer E-Mail-Adresse,
Unternehmens-Identifikationsnummer (UID) oder PID priifen, ob Sie als
eBill Nutzer registriert sind und IThnen ohne Weiteres, insbesondere ohne
Vorinformation, eBill-Rechnungen zustellen.

- Die erste per eBill zugestellte Rechnung je Rechnungssteller wird als
solche gekennzeichnet.

Abbrechen n

Fiillen Sie bitte das Anmelde-Formular aus und bestdtigen
Sie es mit einem Klick auf «Anmeldenn.

Sie erhalten ab jetzt von der ausgewdhlten Firma eBill-
Rechnungen.

Fiir einen vereinfachten Rechnungsempfang klicken Sie auf
den Button «Jetzt Aktivierens,

Nach dem Aktivieren der Funktion «Rechnungssteller
automatisch hinzufiigen» ist ein Legal Disclaimer zu
bestdtigen. Anschliessend kénnen Sie ohne vorherige An-

meldung bei einem Rechnungssteller eBill-Rechnungen
erhalten.



Rechnungssteller automatisch hinzufiigen

« Zurlck

Einstellungen

2 £ Mail-Einstellungen
&, Rechnungsempfang
() Rechnungsadresse

o Sharing

O v O,

Rechnungsempfang

konnen Thnen Uber eBill zustellen.
Wahlen Sie Thre bevorzugte Methode aus. Mehr

@ Automatisch hinzufiigen

Rechnungssteller konnen Sie tber Ihre E-Mail-Adresse meier@huber.ch
finden und Ihnen kanftig Rechnungen tber eBill zustellen.

Wenn Sie Rechnungen von Rechr n nicht h
iber eBill erhalten wollen, kénnen Sie Ausnahmen festlegen.

O Manuell hinzufiigen

Sie erhalten Rechnungen nur tber eBill, wenn Sie vorgangig den
Rechnungssteller manuell hinzugefugt haben.

Ubersicht Anmeldungen

Rechnungen
® offen

& Freigegeben
/ FErle
X Abgelel

[h rechnungssteller

%) Dauerireigaben

/e

Rechnungssteller

+ Hinzufiigen
llf BForced m
-@ Bellophon GER 1o/

Blockierte Rechnungssteller

Blockierte Rechnungssteller konnen Ihnen keine Rechnungen dber eBill
zustellen.

@ Blockleren

Sie haben keine Rechnungssteller blockiert.

Rechnungen
@ offen

€ Freigegeben
/ Erledigt

X Abgelehnt

[ Rechnungssteller

79 Dauerfreigaben

O tHorsmuster O

Rechnungssteller

—+ Hinzufugen

BY  srorced U
&& Bellophon GER U
Blockierte Rechnungssteller
Blockierte Rechnungssteller knnen Thnen keine Rechnungen diber eBill
zustellen.
© Blockieren
CC  onecommunication [w]
B Sana Unfit AG GER U
S synio U

Im Meniipunkt « » kénnen Sie Ihre
bevorzugte Option zum Rechnungsempfang auswdhlen.
Klicken Sie auf den entsprechenden Button und speichern
Sie die Einstellung.

Unter «Rechnungssteller» kdnnen Sie (berpriifen, bei
welchen Rechnungsstellern Sie bereits angemeldet sind.

Um gewisse Rechnungssteller von der Funktion «Rechnungs-
steller automatisch hinzufiigen» auszuschliessen, kbnnen
Sie sie blockieren, indem Sie auf den Button « »
klicken und den gewtinschten Rechnungssteller auswdhlen.
Anschliessend kann dieser keine eBillRechnungen mehr an
Sie einliefern.



Rechnung freigeben

Um eine Rechnung freizugeben, gehen Sie folgendermassen vor:

@ PNS Bank

Rechnungen
O® offen

€ Freigegeben
+/ Erledigt

X Abgelehnt

[ Rechnungssteller

%9 Dauerfreigaben

Max Mustermann001
[ Rechnungssteller

%9 Dauerfreigaben

Offene Rechnungen

Jetzt Fallig

([ OneCommunication AG
& Rechnung fiir Max Mustermannoo

Fallig vor 3 Tagen

[ Rechnung

Bald Féllig

S Sygnio GmbH

& Rechnung far Max Mustermannoo!

f.Rate Fallig am 1. Marz 2020

LB waxmusternam 0,

e 451.10

==

cnr 180.00

Matrg -
Q@ o J—-Y

Rechnungen Offene Rechnungen

© omen

- sait ey

R Polleohon Communicaion {sulse) AG

B hachrung

Ko 1 (8ic)

e a8110

Schleszan

o s iR g

©Q

Rechnungen
Q@ offen

& Freigegeben
+/ FErledigt

X Abgelehnt

[h Rechnungssteller

7 Dauerfreigaben

Freigegebene Rechnungen

Februar 2020

S Sygnio GmbH

¢ Rechnung far Max Mustermann001

Freigegeben fur den 17. Februar 2020

LB Moxmustermamn O,

Sortieren T

v 351.10

Wdhlen Sie im eBill-Portal unter «<Rechnungen > Offen» die
gewtinschte Rechnung aus, priifen Sie sie und geben Sie sie
unter « » zur Zahlung frei.

Sie kbnnen nun nochmals die Details priifen und gegebe-
nenfalls anpassen. Mit Klick auf « » geben Sie die
Rechnung zur Zahlung frei.

Die freigegebene Rechnung wird in den Ordner «Rechnun-
gen > Freigegeben» verschoben. Anderungen kénnen Sie
jedoch bis zur endgtiltigen Ausfiihrung der Bezahlung direkt
im E-Banking in den pendenten Zahlungen vornehmen.

Nach Abschluss der Bezahlung werden die Rechnungen in
den Ordner « » libergeben.



Rechnung ablehnen

Um eine Rechnung abzulehnen, gehen Sie folgendermassen vor:

Rechnungen Offene Rechnungen
O© offen

& Freigegeben S

/ Erledigt

c.: OneCommunication AG

X Abgelehnt Fallig am 19. Februar 2020

0 Rechnung
[h Rechnungssteller

77 Dauerfreigaben
§ Sygnio GmbH

S iiustarmaniiéi 4.Rate. Fallig am 1. Marz 2020
[h Rechnungssteller O Rechnung
77 Dauerfreigaben

“, BForced GmbH

D Rechnung

Ratenzahlung moglieh! Falig am 19. Marz 2020

LB vaxMustermam O

cnr 451.10

47 Dauerfreigabe I

X Ablehnen

cnr 8'290.05

Klicken Sie im eBill-Portal bei der Rechnung, die Sie ab-
lehnen méchten, auf «---» und wdhlen dann «Ablehnens,

Nach Ablehnung einer Rechnung verschiebt sich diese von
«Offene Rechnungen» nach «Abgelehnt»,



Dauerfreigabe einrichten

Mit der Dauerfreigabe automatisieren Sie die Freigabe Ihrer Rechnungen. Um eine Dauerfreigabe einzurichten, gehen Sie
folgendermassen vor:

@ PNS Bank

Rechnungen
@© offen

€ Freigegeben
«/ FErledigt

X Abgelehnt

+7 Dauerfreigaben

Anmeldungen
—+ Hinzufigen

[h Meine Anmeldungen

Qo

Offene Rechnungen

Bald Fallig

_\@ Bellophon Communication (Suisse) AG
Fallig am 8. September 2018

B Rechnung

& optionen
+7 Dauerfreigabe

X Ablehnen

ax uscermann 0,

cnr 250.00

igeben

‘F

@ s Bank

Rechnungen
Q© offen

€ Freigegeben
«/ Erledigt

X Abgelehnt

+7 Dauerfreigaben

Anmeldungen
—+ Hinzufiigen

[h Meine Anmeldungen

n

Automatische Dauerfreigaben

Regel erstellen fiir

% Bellophon ENG

Ab

sofort

Bis

auf Widerruf

Ausfihrung
am Flligkeitsdatum

Limitiert
mit einer Obergrenze von CHF 300.00 pro Monat

Konto
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

Regel erstellen

Mx Mustermann 0,

DD (D

Rechnungen
@© offen

& Freigegeben
/ Erledigt

X Abgelehnt

7 Dauerfreigaben

Anmeldungen

—+ Hinzufiigen

[h Meine Anmeldungen

Ja

Automatische Dauerfreigaben

Bellophon ENG
] e

CHF 200.00 pro Monat

x Mustermann 0

Hinzufigen 4

uj

10

Klicken Sie bei der Rechnung, deren Freigabe Sie zukiinftig
automatisieren méchten, auf «-» und wdhlen Sie die
Option «Dauerfreigabes.

Legen Sie anschliessend die Regeln fiir die Dauerfreigabe
fest und bestdtigen Sie sie mit «Regel erstellens,

Mit einem Klick auf «<Rechnungen > Dauerfreigaben» kén-
nen Sie automatische Dauerfreigaben jederzeit
dndern oder l6schen.



Ratenzahlung einrichten

Wenn ein Rechnungssteller Ihnen die Mdglichkeit bietet, die Rechnung in Raten zu zahlen, erhalten Sie im eBill-Portal einen
Hinweis darauf. Um die Zahlungsart auszuwdhlen, gehen Sie folgendermassen vor:

Rechnungen
@© offen

€ Freigegeben
+/ Erledigt

X Abgelehnt

47 Dauerfreigaben

Anmeldungen

—+ Hinzufigen

[I Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen

Zukiinftig

% Bellophon Communication (Suisse) AG
= Ratenzahlung maglich' Fallig am 8. August 2019

O Rechnung

Ja

& optionen
off Ratenzahlung
77 Dauerfreigabe

X Ablehnen

Max Mustermann O

cnr 1'200.00

igeben

@ PNS Bank

Rechnungen
Q© offen

€ Freigegeben
 Erledigt

X Abgelehnt

47 Dauerfreigaben

Anmeldungen
+ Hinzufigen

[h Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen
Zukiinftig
Bellophon Communication (Suisse) AG
:@ Ratenzahlung méglich Fallig am &. August 2019

0 Rechnung

Wabhlen Sie eine Zahlungsart:

O Gesamtrechnung tiber CHF 1'200.00, fallig am 8. August 2019

O Gesamtrechnung tiber CHF 960.00, fllig am 12. September 2018

O 3 Raten, erste Zahlung Giber CHF 400.00, fllig am 11. November 2018
@ 6 Raten, erste Zahlung Giber CHF 200.00, fallig am 12. Oktober 2018

1. Rate 12. Oktober 2018
2. Rate 11. Dezember 2018
3. Rate 9. Februar 2019

4. Rate 10. April 2019

5. Rate 9.Juni 2019

6. Rate 8. August 2019

o}

Mk Mustermann 0

cur 1'200.00

Schliessen

cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00
cur 200.00

@ PNS Bank

Rechnungen
Q© offen

& Freigegeben
W/ FErledigt

X Abgelehnt

47 Dauerfreigaben

Anmeldungen
+ Hinzufugen

[h Meine Anmeldungen

Offene Rechnungen

Zukiinfti

% Bellophon Communication (Suisse) AG
= 1.Rate Fallig am 12. Oktober 2018

O Rechnung

Bellophon Communication (Suisse) AG
2.Rate Falligam 11. Dezember 2018

b

0 Rechnung

:@ Bellophon Communication (Suisse) AG
3.Rate Fallig am 9. Februar 2019

0 Rechnung

Q

Max Mustermann O

cur 200.00

o 200.00

-

cur 200.00

-

11

Wdhlen Sie bei der Rechnung in den «-» «
». Sie kbnnen dann aus mehreren Ratengruppen eine
auswdhlen.

Eine Ratengruppe enthdlt eine oder mehrere Raten. Wéhlen
Sie eine Ratengruppe aus. Klicken Sie auf « ».

In der Rechnungstibersicht werden Ihnen nun sédmtliche

Raten der gewdhlten Ratengruppe wie normale Einzel-
rechnungen présentiert.

Nun kénnen Sie jede Rate einzeln



eBill-Sharing

Q o

Rechnungen
@© offen

€ Freigegeben
 FEredigt

X Abgelehnt

[ Rechnungssteller
17 Dauerfreigaben

Praxvierrorn

29 Eavai-enstellungen

Offene Rechnungen

€ Rechnungs:

& Sharing

Bald Fallig

Q OneCommunication AG X eBill verlassg

Fallig am 13. Februar 2020

B Rechnung

Einstellungen

B2 E MailEinstellungen

&y Rechnungsempfan
¢ Rechnungsadresse

& Sharing

S Sygnio GmbH cxr 180.00
1.Rate) Fallig am 1. Mar2 2020
{3 Rechnung
« Zurtick [P waxmusiermann O
Einstellungen Sha ring
) E-Mail Einstellunger
&y Rechnungsempfang Erteilte Zugriffsrechte
G Rechnungsadresse Erlauben Sie anderen Personen den Zugriff auf Thr eBill Nutzerkonto. Mehr
o Sharing
+ Zugriff erceilen
Sie haben niemandem einen Zugriff auf Ir eBill Nutzerkento
erteilt
Meine Zugriffsrechte
Folgende Personen haben Ihnen Zugriff auf Thr eBill Nutzerkonto erteilt. Mehr
Sie haben keine Zugriffsrechte auf andere eBill Nutzerkonten.
« Zurlck LE waxvusermann O]

Sharing

Erteilte Zugriffsrechte

Erlauben Sie anderen Personen den Zugriff auf Ihr eBill Nutzerkonto. Mehr

+ Zugriff erteilen

>n niemandem einen Zugriff auf Ihr eBill Nutzerkonto

Meine Zugriffsrechte

Folgende Personen haben Ihnen Zugriff auf Thr eBill Nutzerkonto erteilt. Mehr
Maochten Sie Max Mustermann001 ebenfalls Zugriff auf Ihr eBill
Nutzerkonto ertellen?

Ja, Zugriffertellen | Nein danke

12

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol . Um eBill-
Sharing einzurichten, klicken Sie in der Meniiauswahl auf
«Sharing».

In der Sharing-Ubersicht sehen Sie erteilte und erhaltene
Sharing-Rechte. Um ein neues Sharing-Recht zu erteilen,
klicken Sie auf den Button « ». Nach Eingabe
der E-Mail-Adresse des Sharing-Partners und nach der
Bestdtigung des Legal Disclaimers wird die zu berechtigende
Person per E-Mail (iber die neue Sharing-Einladung infor-
miert.

Die zu berechtigende Person kann in der Sharing-Ubersicht
die Einladung entweder annehmen oder ablehnen. Sollte die
Einladung nach 30 Tagen nicht beantwortet sein, verfdllt sie.

Nach der Akzeptierung kann die berechtigte Person Rech-
nungen von Ihnen freigeben oder ablehnen und Sie bei Rech-
nungsstellern an- und abmelden.

Nach der Akzeptierung Ihrer Sharing-Einladung kann nun
die berechtigte Person ihrerseits Sie zum Sharing auf ihr
eBill-Nutzerkonto einladen.



eBill-Sharing

« Zuriick L8 MaxMustermannoot O

Erteilte und erhaltene Zugriffsrechte kénnen jederzeit
Sharing geldéscht werden. Dafiir klicken Sie auf das Symbol des
Papiereimers, um das erhaltene oder erteilte Zugriffsrecht

Einstellungen

© E-Mailginstellungen Erteilte Zugriffsrechte

3, Rechn ) o

oy echrungsempfeng Erlauben Sie anderen Personen den Zugriff auf Thr eBill Nutzerkonto. Mehr SOfOI’t zu loschen.
(Y Rechnungsadresse

o sharing

+ Zugriff erteilen

p Max Mustermann
N 0200214-1056 .ch

Meine Zugriffsrechte

Folgende Personen haben Thnen Zugriff auf Ihr eBill Nutzerkonto erteilt. Mehr

p Max Mustermann =
N 0200214-1056 .ch u

Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Sobald Sie im eBill-Portal eine Rechnung zur Zahlung freigegeben haben, kénnen Sie dort keine Anpassungen mehr
vornehmen. Anderungen kénnen Sie jedoch bis zur endgiiltigen Ausfiihrung der Bezahlung direkt im E-Banking in den
pendenten Zahlungen vornehmen.

13



Einstellungen fiir eBill dndern

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol (O\ , um Anderungen an Ihren Benutzereinstellungen vorzunehmen.

« Zurick

Einstellungen

(2 E-Mail-Einstellungen
Yy Rechnungsempfang
() Rechnungsadresse

o Sharing

e

E-Mail-Einstellungen

Ihre E-Mail-Adresse dient zur Identifikation. Zudem kénnen Sie mittels dieser
Gber Ereignisse benachrichtigt werden

E-Mail-Adresse

max.mustermann@ch.ch

E-Mail-Benachrichtigung 1]

D Benachrichtigung Uber Rechnungseingang  mit Angabe von Absender

Kontakt

Unter «Benutzereinstellungen» kénnen Sie Ihre E-Mail-
Adresse dndern und Benachrichtigungen fiir eBill aktivie-
ren.

Bei Fragen zu eBill im E-Banking wenden Sie sich bitte direkt an Ihre Bank.

Weitere Informationen zu eBill finden Sie unter www.eBill.ch.
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