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1 Palvelualojen henkildsto (B9, B0-B5), toimialat: 45, 46, 47, 73, 74, 81, 82

1.1 Konttorihenkiloston ammattinimikkeiston kayton yleisohje

Nimikkeistd koskee konttoritoimihenkil6itd aina johtotehtdvid suorittaviin henkildihin
saakka. Nimikkeistdo muodostuu kahdeksasta erillisestd padryhmastéd sekd neljasti
vaativuustasosta. Pddaryhmien alla on useampia tehtivéalueita.

Kullekin yrityksen toimihenkildlle tulee méairitelld jonkin padryhmén alla tehtévialue,
johon valtaosa hédnen tehtévistddn kuuluu seki tehtdvdan mukainen vaativuustaso.
Tehtdvialue ja vaativuustaso médrittelevit palkkatilastoon ilmoitettavan 4-numeroisen
ammattinumeron.

Péaaryhmait:
e Osto ja myynti
Markkinointi, mainonta ja viestinta
Taloushallinto
Tietohallinto
Henkildstohallinto ja lakiasiat
Toimisto- ja sihteeripalvelut
Tutkimus-, tuotekehitys- ja suunnittelutehtivit
Materiaalihallinto

Jokainen tehtdvéalue on jaettu neljdén vaativuustasoon tehtdvien vaativuuden mukaan.
Vaativuustaso méairitellddn henkilon tydtehtdvien todellisen vaativuuden mukaan eika
henkilon ammattinimikkeen, tittelin tai koulutusasteen perusteella. Tehtdvin edellyttdma
ammattitaito voidaan saavuttaa tyon ja/tai koulutuksen kautta.

Tasojako on seuraava:
e Johtotehtavit
e FErityisasiantuntija- ja esimiestehtdvét
e Asiantuntijatehtavit
e Ammattitehtdvit

1.1.1  Johtotehtavat

Vaativuustasoon 1. sijoitetaan henkil6t, joiden pddasiallisena tehtdvénd on yrityksen,
organisaation, yksikon yms. toiminnan kokonaisvaltainen johtaminen. Johtajalla on
kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta, toimeenpanosta ja seurannasta.
Johtajat vastaavat ja tekevét paatoksid mm. yrityksen tai organisaatioyksikon
strategiasta, operationaalisesta linjauksesta ja budjetista kokonaisuudessaan.

1.1.2 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavat

Erityisasiantuntijat toimivat esim. vaativissa kehittdmis- ja suunnittelutehtévissa ja
vastaavat usein itsendisesti projektiensa etenemisestd ja tuloksellisuudesta.
Erityisasiantuntijoiden tyd on laaja-alaisempaa ja vastuullisempaa kuin vaativuustaso 3.
sijoittuvien asiantuntijoiden tyd. Tehtéviin voi sisdltyd mm. tutkimus- ja kehittdmistyota,
laaja-alaista soveltamistyoté ja neuvontaa, vaativaa suunnittelutyoté ja johtamista (et
pédasiallisena tehtdvana).

Erityisasiantuntijalla on yleensd monipuolinen alan tyokokemus ja usein myds ylempi
korkeakoulututkinto.
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Esimiehet toimivat yrityksen, organisaation tai yksikon yms. esimiestehtivissé vastaten
tietysta tai tietyistd toiminnan osa-alueista. Tehtdvit sisdltavit toiminnallista ja
tyonjohdollista vastuuta. Tehtdvét voivat siséltdd myos taloudellista vastuuta

1.1.3 Asiantuntijatehtavat
Asiantuntijat toimivat esim. suunnittelu-, soveltamis- ja neuvontatehtivissa eri

tehtdaviaalueilla. Asiantuntijoiden ty0 ei ole niin laaja-alaista ja vastuullista kuin
vaativuustasoon 2 sijoittuvien erityisasiantuntijoiden tyo.

1.1.4 Ammattitehtavat
Ammattitehtévit ovat tehtdvialueelle tyypillisid perustehtivid tai avustavia tehtdvid. Tyo

on rutiiniluonteisempaa eiké niin vaativaa kuin vaativuustasoon 3 sijoittuvien
asiantuntijoiden tyo.

2 Palvelualojen konttorihenkiloston ammattinimikkeisto (B9)

2.1 Pajjohtajat ja toimitusjohtajat
e Y1120 Pédjohtajat ja toimitusjohtajat

2.2 Osto ja myynti

2.2.1 Hankintojen suunnittelutehtavat

e BI111 Johtotehtdvit (esimerkiksi hankintajohtaja)

e B9112 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivit (esimerkiksi hankintainsindori,
hankintapaillikko, valikoimapaillikko)

e BO9113 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi hankinta-asiantuntija, hankintainsindori,
hankintasuunnittelija)

e B9114 Ammattitehtdvit (esimerkiksi hankinta-assistentti, hankintasihteeri)

2.2.2 Ostotehtavat

e B9121 Johtotehtdvit (esimerkiksi ostojohtaja)

e BO9122 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvit (esimerkiksi ostoesimies,
ostoinsindori, ostopdillikko)

e B9123 Asiantuntijatehtdvit (esimerkiksi ostaja, ostoinsindori, ostovastaava)

e B9124 Ammattitehtdvét (esimerkiksi ostoassistentti, ostosihteeri)

2.2.3 Myyntitehtavat

e B9131 Johtotehtdvit (esimerkiksi aluemyyntijohtaja, myyntijohtaja)

e B9132 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivit (esimerkiksi aluemyyntijohtaja,
myynti-insinddri, myynti-, tuote-, vientipaallikko)

e B9133 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi myyntiedustaja, myynti-ins.,
myyntineuvottelija, tukkumyyjé, tuotepééllikko)

e B9134 Ammattitehtdvit (esimerkiksi myynninedistdjd, myyntiassistentti, -
sihteeri, vientiassistentti, -sihteeri)

2.2.4 Asiakaspalvelutehtavat

e B9141 Johtotehtdvit (esimerkiksi asiakaspalvelujohtaja)
e B9142 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivét (esimerkiksi
asiakaspalvelupaillikko, asiakkuuspaillikko, avainasiakaspaallikko)
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B9143 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi asiakaspalvelupaallikko,
asiakkuuspéillikkd, avainasiakaspééllikko)

B9144 Ammattitehtdvét (esimerkiksi asiakasneuvoja, asiakaspalveluassistentti, -
sihteeri, palveluneuvoja, tilausten vastaanotto)

2.3 Markkinointi, mainonta ja viestinta

2.3.1  Markkinointi ja mainonta

2.3.2 Viestint

B9211 Johtotehtdvit (esimerkiksi markkinointijohtaja)

B9212 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvét (esimerkiksi mainospaallikko,
markkinointipadllikko)

B9213 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi mainossuunnittelija,
markkinointikoordinaattori, markkinointisuunnittelija)

B9214 Ammattitehtivit (esimerkiksi mainosassistentti, mainossihteeri,
markkinointiassistentti)

a- ja kustannustoiminnan tehtavat

B9221 Johtotehtévit (esimerkiksi kustannusjohtaja, viestintdjohtaja)

B9222 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtévit (esimerkiksi kustannus-, tiedotus-,
verkkopalvelu- ja viestintdpadllikko)

B9223 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi kustannus- ja verkkotoimittaja,
tiedottaja, toimittaja, viestintikoordinaattori)

B9224 Ammattitehtivit (esimerkiksi julkaisu-, tiedotus-, toimitus-,
viestintdsihteeri, tiedotus-, viestintdassistentti)

2.4 Taloushallinto

2.4.1 Laskentatoimen tehtavat

B9311 Johtotehtivit (esimerkiksi hallintojohtaja, talousjohtaja)

B9312 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvit (esimerkiksi hallinto-, laskenta-,
talouspaallikko, padkirjanpité;jé)

B9313 Asiantuntijatehtivét (esimerkiksi kirjanpitéja, talous-, laskentasihteeri,
taloussuunnittelija, padkirjanpitd;j)

B9314 Ammattitehtivit (esimerkiksi laskenta-apulainen, laskenta-,
talousassistentti, laskenta-, taloussihteeri)

2.4.2 Kassanhoito-, laskutus- ja perintatehtavat

2.4.3 Sisaise

B9321 Johtotehtavit

B9322 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtévit (esimerkiksi kassa-, laskutus-,
luotto-, perintdpaallikko)

B9323 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi kassanhoitaja, laskuttaja, luotonvalvoja,
reskontranhoitaja)

B9324 Ammattitehtdvit (esimerkiksi kassanhoitaja, laskuttaja, luotonvalvoja,
reskontranhoitaja)

n tarkastuksen tehtavat

B9331 Johtotehtivét
B9332 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvit (esimerkiksi controller, sisdinen
laskenta, sisdinen tarkastaja, sisdisen tarkastuksen paillikko)
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e B9333 Asiantuntijatehtdvit (esimerkiksi controller, sisdinen laskenta, sisdinen
tarkastaja, sisdisen tarkastuksen pééllikko)
o B9334 Ammattitehtavét

2.4.4 Rahoitus- ja sijoitustehtavat

e B9341 Johtotehtdvit (esimerkiksi rahoitusjohtaja)

e B9342 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivét (esimerkiksi rahoituspaéllikko,
rahoitussuunnittelija)

o B9343 Asiantuntijatehtivét (esimerkiksi rahoitussuunnittelija)

e B9344 Ammattitehtdvit (esimerkiksi rahoitusassistentti)

2.4.5 Kiinteistohallinnon tehtavat

e B9351 Johtotehtédvit (esimerkiksi kiinteistojohtaja)

e B9352 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivit (esimerkiksi asuntopaallikko,
kiinteistopaallikko)

e B9353 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi asuntosihteeri, kiinteistosihteeri)

e B9354 Ammattitehtdvét (esimerkiksi asuntosihteeri, kiinteistdassistentti,
kiinteistosihteeri)

2.5 Tietohallinto

2.5.1 Tietohallinto- ja tietoturvatehtavat

e B9411 Johtotehtdvit (esimerkiksi tietohallintojohtaja)

e B9412 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivat (esimerkiksi tietohallinto-,
tietoturvapadllikko, tietohallinto-, tietoturva-asiantuntija)

e B9413 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi tietohallintoasiantuntija,
tietoturvallisuusasiantuntija)

e B9414 Ammattitehtavat

2.5.2 Suunnittelu- ja kehitystehtavat

e B9421 Johtotehtdvit (esimerkiksi kehitysjohtaja, suunnittelujohtaja)

e B9422 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvét (esimerkiksi kehitys-, projekti-,
suunnittelupdillikko, ohjelmisto-, sovellus-, systeemisuunnittelija)

e B9423 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi projektipadllikko, web-, sovellus-,
systeemi-, ohjelmistosuunnittelija, sovellusasiantuntija)

e B9424 Ammattitehtdvét (esimerkiksi ohjelmoija, testaaja, web-yllépitd;jd)

2.5.3 Asiakaspalvelu ja tuki

e B9431 Johtotehtidvit B9432

e FErityisasiantuntija- ja esimiestehtdvit (esimerkiksi asiakaspalvelupdillikko,
sovellusasiantuntija)

e B9433 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi ATK-yhdys-/tukihenkild,
sovellusasiantuntija)

e B9434 Ammattitehtdvat (esimerkiksi asiakastuki, ATK-yhdys-/tukihenkil?)

2.5.4 Kaytto- ja yllapitotehtavat, laitepalvelut ja huolto
e B9441 Johtotehtavit
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B9442 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvit (esimerkiksi jarjestelma-,
ohjelmistoasiantuntija, jarjestelmai-, kayttopaallikko)

B9443 Asiantuntijatehtivat (esimerkiksi huoltotehtévi-, jarjestelma-,
ohjelmistoasiantuntija, kdytonsuunnittelija, operaattori)

B9444 Ammattitehtdvat (esimerkiksi huoltotehtivét, operaattori)

2.6 Henkilostohallinto ja lakiasiat

2.6.1 Henkil6stdn rekrytointi ja kehittamistehtavat

B9511 Johtotehtivit (esimerkiksi hallintojohtaja, henkildstdjohtaja,
koulutusjohtaja)

B9512 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtévit (esimerkiksi henkilosto-, koulutus-,
rekrytointipaéllikko, henkildsto-, koulutussuunnittelija)

B9513 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi henkildsto-, koulutussihteeri,
henkil6sto-, koulutussuunnittelija, rekrytoija)

B9514 Ammattitehtdvat (esimerkiksi henkilostosihteeri, koulutussihteeri)

2.6.2 Palkkahallinto- ja tydsuhdeasiaintehtavat

B9521 Johtotehtévit (esimerkiksi hallintojohtaja)

B9522 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivit (esimerkiksi palkkahallinnon
paallikko, tydosuhdepaillikko)

B9523 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi palkanlaskija, palkkahallinnon
asiantuntija, tyosuhdeasiainhoitaja)

B9524 Ammattitehtdvat (esimerkiksi palkanlaskija, palkkahallinnon assistentti,
palkkasihteeri)

2.6.3 Lakiasiat

B9531 Johtotehtdvit (esimerkiksi johtava lakimies, lakiasiainjohtaja)
B9532 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivat (esimerkiksi johtava lakimies,
lakiasiainneuvoja, lakimies)

B9533 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi lakiasiain neuvoja)

B9534 Ammattitehtavat

2.6.4 Tyoterveyshuolto- ja tydturvallisuustehtavat

B9541 Johtotehtavit

B9542 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtévit (esimerkiksi tyoterveysladkéri,
tyoturvallisuuspéaéllikko)

B9543 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi tyoterveyshoitaja)

B9544 Ammattitehtivat (esimerkiksi tyoterveyssihteeri)

2.7 Toimisto ja sihteeripalvelut

2.7.1 Sihteeritehtavat

B9611 Johtotehtavit

B9612 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvét (esimerkiksi johdon assistentti,
johdon sihteeri)

B9613 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi johdon assistentti, johdon sihteeri,
osastosihteeri, sihteeri)
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B9614 Ammattitehtdvit (esimerkiksi osastosihteeri, sihteeri, tallentaja,
tekstinkasittelijd)

Kielenkaantamistehtavat

B9621 Johtotehtdvéit

B9622 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavat

B9623 Asiantuntijatehtévat (esimerkiksi kielenkdantdja, tulkki, viittomakielen
tulkki)

B9624 Ammattitehtavét

Tietopalvelutehtavat

B9631 Johtotehtédvit (esimerkiksi tietopalvelujohtaja)

B9632 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivét (esimerkiksi tietopalvelupaillikko)
B9633 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi arkistonhoitaja, informaatikko,
kirjastonhoitaja, tietopalvelusihteeri)

B9634 Ammattitehtivat (esimerkiksi arkistoapulainen, arkistoija, kortistoija,
arkisto-, tietopalvelusihteeri)

Puhelinvaihteen hoito ja aulapalvelutehtavat

B9641 Johtotehtivit

B9642 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtévit

B9643 Asiantuntijatehtévit

B9644 Ammattitehtdvit (esimerkiksi aulaemintd, puhelinvaihteenhoitaja,
vahtimestari)

Kopiointi-, postitus- ja I1ahettitehtavat

B9651 Johtotehtdvét

B9652 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavét

B9653 Asiantuntijatehtivét

B9654 Ammattitehtivét (esimerkiksi ldhetti, monistaja, postittaja,
toimistoapulainen)

Pienyritysten konttoritehtavat

B9661 Johtotehtavit

B9662 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavit

B9663 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi pienyritysten konttoritehtivét)
B9664 Ammattitehtivit (esimerkiksi pienyritysten konttoritehtivét)

Tutkimus-, tuotekehitys- ja suunnittelutehtavat

2.8.1

Tutkimus- ja suunnittelutehtavat

B9711 Johtotehtivit (esimerkiksi projektijohtaja, tutkimusjohtaja)

B9712 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivat (esimerkiksi erikoissuunnittelija, -
tutkija, projekti-, tutkimuspaallikko)

B9713 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi projektisuunnittelija, suunnittelija,
projektitutkija, tutkija, tutkimuskoordinaattori)

B9714 Ammattitehtdvit (esimerkiksi projekti-, tutkimussihteeri,
tutkimusassistentti, -avustaja, projektityontekija)
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2.8.2 Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtavat

e B9721 Johtotehtédvit (esimerkiksi tuotekehitysjohtaja)

e B9722 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtivat (esimerkiksi
tuotekehitysasiantuntija, tuotekehityspééllikko, tuotepaillikkd)

e B9723 Asiantuntijatehtdvét (esimerkiksi tuotepédéllikko, tuotesuunnittelija)

e B9724 Ammattitehtdvét (esimerkiksi tuoteassistentti)

2.8.3 Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat

B9731 Johtotehtédvit (esimerkiksi laatujohtaja)

B9732 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtdvét (esimerkiksi laatupéallikko)
B9733 Asiantuntijatehtévit (esimerkiksi laatuvastaava, laadunvalvoja)
B9734 Ammattitehtivit (esimerkiksi laaduntarkkailija, laadunvalvoja,
laadunvarmistusassistentti)

2.9 Materiaalihallinto

2.9.1 Varasto- ja kuljetustoimintojen konttoritehtavat

e BI9811 Johtotehtdvit (esimerkiksi logistiikkajohtaja)

e BO9812 Erityisasiantuntija- ja esimiestehtavét (esimerkiksi logistiikkapaallikko,
materiaalipaallikko)

e B9813 Asiantuntijatehtivit (esimerkiksi logistiikkakoordinaattori,
logistiikkasuunnittelija)

e B9814 Ammattitehtdvit (esimerkiksi logistiikka-assistentti, logistiikkasihteeri,
varastokonttoristi)

2.10 Konttorin, myymalan ja varaston siivoojat

e B0290 Siivooja
e B0926 Siivoustyonjohtaja

2.11 Konsulttitoiminta

e B5420 Konsultti (taloudellinen, hallinto)
e B5421 Konsultti (lainopillinen)
e B5422 Konsultti (tekninen ala)

2.12 Vahittaiskaupan henkilosto

2.12.1 Vahittaiskaupan myymalan- ja osastonhoitajat

e B0221 Myymaildn-/osastonhoitaja, myymaldpaillikko
e B0225 Huolto- ja litkkenneasemanhoitaja
e BO0231 Myymaildautonhoitaja

2.12.2 Vahittaiskaupan myyjat

| Myyjaryhma
e B0262 Vaate- tai asustemyyja
e BO0275 Myymilidkassanhoitaja
e BO0265 Autotarvikemyyja
e B0258 Myymailitavaroiden tdydenté;a
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e BO0255 Elintarvikemyyjéa (hyllyjen tiyttdjd), paketoija
e B0273 Huonekalu- ja mattomyyja

B0268 Optisen alan myyja

B0263 Jalkinemyyja

B0257 Paperitarvikemyyji

B0261 Kangasmyyji

B0277 Rauta- ja rakennustarvikemyyji

B0259 Kello- ja korumyyja

B2316 Somistaja

B0260 Kosmetiikkamyyja

B0274 Kodinkone- ja viihde-elektroniikkamyyja
B0281 Kioskimyyja

B0278 Taloustarvikemyyja

B0280 Kirjakaupan myyja

B0276 Urheiluvélinemyyja

B0272 Konemyyja

B0267 Valokuvaustarvikemyyja

B0282 Korjausompelija

B0270 Liha- ja leikkelemyyja

B0284 Muut I ryhmén myyjat

[I Myyjaryhma

Mikili myyjén ty0 on erityisen vaativaa ja tyotehtdvien suorittaminen edellyttda erityista
koulutusta tai pitkdaikaisella tydkokemuksella hankittua vaativaa ammattitaitoa, kuuluu
tyontekiji toiseen myyjaryhmaéén.

e BO0291 Elintarvikemyyja
e B0293 Muut II ryhmén myyjét
e B0292 Rauta/rakennustarvikemyyji

Huom! Myymaéldhenkilstolle maksetut ilta- ja lauantaitydkorvaukset seka
kioskimyyjille maksetut vuorotydlisit sekd sadannollisestd sunnuntaitydstd maksettu
korotus merkitddn sarakkeeseen kahdeksan.

e BO0251 Myymailiharjoittelija

2.12.3 Muu myymalahenkilosto

B0994 Hioja (linssin)

B0993 Optikko

B0991 Kello- tai kultaseppa
B0997 Suutari, jalkinekorjaaja
B0958 Lukkoseppd

B2316 Somistaja

2.13 Varasto- ja kuljetus henkilosto

2.13.1 Varasto- ja kuljetusesimiehet

e BO0315 Johtaa tyotd seké alaisuudessaan olevia tyontekijoitd ilman alaisia
tyOnjohtajia
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2.13.2 Varastotyontekijat

B0310 1. vuotta alalla
B0311 3. vuotta alalla
B0313 5. vuotta alalla
B0318 8. vuotta alalla

2.13.3 Taysperavaunuauton kuljettajat

e B0432 Alle 4 vuotta alalla palvellut
e B0433 4-8 vuotta alalla palvellut

e B0434 8-10 vuotta alalla palvellut
e B0435 Yli 10 vuotta alalla palvellut

2.13.4 Henkild- ja pakettiautonkuljettajat

B0416 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0417 4-8 vuotta alalla palvellut
B0418 8—10 vuotta alalla palvellut
B0419 Y1i 10 vuotta alalla palvellut

2.13.5 Puoliperavaunuauton kuljettajat

B0436 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0437 4-8 vuotta alalla palvellut
B0438 8—10 vuotta alalla palvellut
B0440 Y1i 10 vuotta alalla palvellut

2.13.6 Kuorma-autonkuljettajat

B0426 Alle 4 vuotta alalla palvellut
B0427 4-8 vuotta alalla palvellut
B0428 8—10 vuotta alalla palvellut
B0429 Y1i 10 vuotta alalla palvellut

2.13.7 Autonapumiehet

e B0422 Alle 4 vuotta alalla palvellut
e BO0423 Yli 4 vuotta alalla palvellut

2.13.8 Laivaus- ja huolinta-alan toimihenkil6t

e B2240 Huolintaesimies
Tédhdn nimikkeeseen kuuluvat jdljempénd mainittujen konttoritoimihenkildiden
esimiehet.

e B2241 Huolitsija
Suorittaa asiakkaalta saatujen lisdohjeiden mukaan huolintaan liittyvid tehtivia
kuten esim. kerai ja laatii tulliselvitystd varten asiakirjoja sekd valvoo kuljetuksia
ja varastointeja.

e B2242 Huolitsijan apulainen
Kirjoittaa huolitsijan ohjeiden mukaan huolintaan liittyvié asiakirjoja, saattaa
my0s kerétd tdydentdvid tietoja.

e B2243 Tullitariffioija
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Hoitaa tuonnin yhteydessa itsendisesti ns. tariffioinnin, johon kuuluu mm.
merkitd oikea tullinimi alanumeroineen, verotusperusteet sekd mahdolliset muut
seikat asiakirjoihin.

B2244 Laivameklari

Laivameklarin tehtidviin kuuluu linjaedustus, laivanselvitys, rahtaus seka laivojen
lastitilan osto- ja myyntivilitys.

B2245 Laivanselvittija

Suorittaa saatujen ohjeiden mukaan laivan tulo- ja ldhtdselvityksen ja siithen
liittyvat toimenpiteet, kuten hankkii luotsin, satamapaikan, suorittaa tarvittavat
maksut jne. seké hoitaa yhteyden- pidon laivan kapteenin, varustamon sekéa
lastinantajien/lastinvastaanottajien vélilla.

Huom! Muiden tehtdviaryhmien yhteydessd kédytetdan konttorihenkildston
ammattikoodeja (s. 3—6).

2.13.9 Tullaajat ja huolinta-alan henkilostd

Tullaajat ja huolintatyonjohtajat

B0801 1-3 palvelusvuotena
B0802 4-6 palvelusvuotena
B0803 7-9 palvelusvuotena
B0804 10-12 palvelusvuotena
B0805 13—15 palvelusvuotena
B0806 16—19 palvelusvuotena
B0807 2024 palvelusvuotena
B0808 25— palvelusvuotena

Varastoterminaalityontekijat

B0821 0-3 palvelusvuotena
B0822 3-5 palvelusvuotena
B0823 5-7 palvelusvuotena
B0824 7-10 palvelusvuotena
B0825 10-12 palvelusvuotena
B0826 12-15 palvelusvuotena
B0827 Y1i 15 palvelusvuotta

2.14 Moottoriajoneuvojen tukku- ja vahittdiskauppa seka korjaus, toimiala: 45

2.14.1 Autoalan ylemmat toimihenkilot

B1201 Konttoripaillikkoé B1206 Jalkimarkkinointi/huoltopédllikko
B1203 Myyntipaillikké B1207 Muut paillikot/johtajat

B1204 Korjaamopdéllikkd B1209 ATK-péallikko

B1205 Varaosapadllikké B1210 Muu ylempi toimihenkild

2.14.2 Autoalan myynti-, varaosa-, varasto- ja palveluhenkildston ammattikoodit

B2812 Auton kunnostaja

B2811 Autonkuljettaja (kuorma-auto, pakettiauto)

B2817 Autonpesija

B2830 Hallieménté (automyynnin avustava asiakaspalvelutyd)
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B2802 Henkiloautomyyja

B2820 Kahvion/ruokalan tyontekija
B2819 Kahvion/ruokalanhoitaja

B2813 Keriilijé ja hyllyttdja

B2821 Kiinteistonhoitaja/laitosmies
B2816 Maanrakennuskonemyyji

B2815 Maatalouskonemyyja

B2825 Muu asiakaspalvelu

B2810 Muut myynti- ja varaosatoimintatyoti suorittavat henkildt, esim.
autonvuokraustyo

B2801 Myymaldnhoitaja

B2850 Oppisopimusoppilas

B2809 Pakkaaja ja tavaran vastaanottaja
B2804 Pienkonemyyja

B2806 Puhelinmyyj4 ja tilausten vastaanottaja
B2803 Raskaskalustomyyja

B2818 Siivooja

B0926 Siivoustyonjohtaja

B2805 Varaosa- ja tarvikemyyja

B2840 Varaosaharjoittelija

B2807 Varastonhoitaja

B2808 Varastontyontekija

Muiden tehtdvaryhmien yhteydessa kdytetddn konttorihenkiloston

ammattikoodeja (s. 3—6).

2.15 Mainostoiminta ja markkinatutkimus, toimiala: 73

2.15.1 Yhteysty®

B2704 Yhteysassistentti/-sihteeri
B2702 Yhteyspaillikko, yhteyshenkild, suunnittelupéallikko, projektipaallikko
B2701 Yhteystyonjohtaja, projektijohtaja, suunnittelujohtaja

2.15.2 Tekstityd ja visuaalinen ty6

B2716 AD-assistentti, visualisti

B2712 Art director, taiteellinen johtaja, luova johtaja, paéllikko
B2714 Nuorempi piirtija

B2715 Suunnittelija, copy writer

2.15.3 Tutkimus- ja mediatyo

B2722 Mediasuunnittelija ja -tutkija
B2723 Osasto-, media- ja trafiikkisihteeri
B2721 Tutkimus- ja mediajohtaja, -paéllikko

2.15.4 Muu mainostyd

B2732 Faktori, painotydasioiden hoitaja
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2.15.5 Kuvanvalmistamotyontekijat

e B0759 Kuvavalmistamotyontekija
e B0760 Valokuvaaja

2.15.6 Markkinointiviestintaalan henkilosto

e BI1660 AD

e BI1661 Copywriter

e B1662 Creative

B1663 DTP-suunnittelija
B1664 Graafikko

B1665 Harjoittelija (AD,COPY) trainee
B1665 Johtava konsultti
B1667 Konsultti

B1668 Luova johtaja

B1669 Media johtaja

B1670 Mediapaallikko

B1671 Mediasuunnittelija
B1672 Planner

B1673 Web designer

B1674 Web developer

B1675 Strategiajohtaja

B1676 Strategisti

B1677 Tapahtuma-assistentti
B1678 Tapahtumapromoottori
B1679 Tapahtumatuottaja
B1680 Tuottaja, producer
B1681 Tuotanto-AD

B1682 Vanhempi konsultti
B1683 Vanhempi viestintdkonsultti

3 Rahoitus- ja vakuutusalan henkilosto (B7), toimialat: 641,649,66

3.1

3.1.1

Ammattikoodiston kayttoa koskevia ohjeita

Ammattikoodisto koskee pankkitoimihenkil6itd aina johtotehtdvid suorittaviin
henkil6ihin saakka. Palkkatilastointi ei kuitenkaan koske toimitusjohtajia tai muuta
yrityksen korkeinta johtoa.

Rakenne
Ammattikoodisto on jaettu neljddn pdaryhméén:

A. Yritys- ja yksityispankki toiminta

B. Muu pankki- ja liitketoiminta (sijoitus, henkivakuutus, ym.)
C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtévét (yleishallinto)

D. Sisdiset palvelut (keittio-, yms. huoltohenkil6sto)

Jokainen niistd ryhmistd (paitsi ryhmé D, sisdiset palvelut) on jaettu edelleen kolmeen
eri tasoon tehtivien vaativuuden mukaan.
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1. Johtotehtivat

Tehtdvé edellyttdd kokonaisvastuuta toiminnan tai toimintojen suunnittelusta,
toimeenpanosta ja seurannasta. Tdhdn ryhmiin kuuluvat myos asiantuntijajohtajat. Télle
tasolle sijoitetaan mm. keskusyksikoiden keskijohto, liikkepankkien sivukonttorien
johtajat ja paikallispankkien johtajat.

2. Esimiehet/asiantuntijat

Esimiestehtdvit ja niihin rinnastettavat asiantuntijatehtévit.

3. Toimihenkilot

Muut suorittavan tai avustavan tason tehtivit, my0s paikallispankkien
konttorinhoitotehtévit.

Sijoittelu

Maédritettdessa tilastonimikettd tietylle toimelle valitaan ensin pddryhmi (A, B tai C)
tyOn sisdllon mukaan ja sitten taso (1,2 tai 3) tehtdvén vaativuuden mukaan.

Asiatuntijat sijoitetaan vaativuutensa mukaisille tasoille, joko johtotehtdviin (1) tai
esimies- ja asiantuntijatehtéviin (2).

Mikéli henkilén toimenkuvaan kuuluu erilaisia tehtdvié, sijoitetaan hanet sithen tasoon
ja nimikkeeseen, johon merkittdvin osa hinen tehtévistdan kuuluu.

3.2 Rahoitusalan ammattikoodit

3.2.1

A. Yritys- ja yksityispankkitoiminta

Asiakaspalvelu
Palvelu ja myynti

Vilittomassa asiakaspalvelussa suoritettava markkinointi, myynti, neuvonta, konsultointi
sekd kassapalvelu. My0s puhelimitse tapahtuva palvelu ja myynti.

e B7110 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7210 Esimiehet/asiantuntija
e B7310 Toimihenkil6t

Rahoitus

Yritystutkimus, riskienhallinta ja perintd. Siséltid myos rahoitusyhtioisséd tapahtuvan
luotonannon.

e B7112 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7212 Esimiehet/asiantuntijat
e B7312 Toimihenkil6t

Padoma-, valuutta- ja korkomarkkinat

e B7114 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7214 Esimiehet/asiantuntijat
e B7314 Toimihenkil6t
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Sijoitus
Mm. sijoitusneuvonta, omaisuudenhoito- ja vakuutusmyyntitehtavit

e B7116 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7216 Esimiehet/asiantuntijat
e B7316 Toimihenkil6t

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)
Mm. maksuliikeneuvoja

e B7118 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7218 Esimichet/asiantuntijat
e B7318 Toimihenkilt

Asiakaspalvelun taustatehtavat

Palvelu ja myynti

e B7120 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7220 Esimiehet/asiantuntijat
e B7320 Toimihenkil&t

Rahoitus

e B7122 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7222 Esimiehet/asiantuntijat
e B7322 Toimihenkil6t

Piaiioma-, valuutta- ja korkomarkkinat

e B7124 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7224 Esimiehet/asiantuntijat
e B7324 Toimihenkil6t
Sijoitus
e B7126 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat

e B7226 Esimiehet/asiantuntijat
e B7326 Toimihenkil6t

Maksupalvelu (koti- ja ulkomaat)

e B7128 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7228 Esimiehet/asiantuntijat
e B7328 Toimihenkil6t

3.2.2 B. Muu pankki- ja liiketoiminta (sijoitus, henkivakuutus ym.)
Kiinteistdsijoitustoiminta
e B7140 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat

e B7240 Esimiehet/asiantuntijat
e B7340 Toimihenkil6t
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3.2.3 C. Esikunta-, tuki- ja palvelutehtavat (yleishallinto)

Laskenta ja kirjanpito
e B7150 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7250 Esimiehet/asiantuntijat
e B7350 Toimihenkil6t
Henkildstohallinto, ml elakekassat ja tyoterveyshuolto

e B7152 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7252 Esimiehet/asiantuntijat
e B7352 Toimihenkil6t

Sihteeri-, assistentti- ja tekstinkasittelytyd

e B7154 Johtotehtdvit/asiantuntijohtajat
e B7254 Esimichet/asiantuntijat
e B7354 Toimihenkil6t

Sisainen tarkastus ja turvallisuus

e B7156 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7256 Esimiehet/asiantuntijat
e B7356 Toimihenkil6t

Viestinta

e B7160 Johtotehtdvit/asiantuntijat
e B7260 Esimiehet/asiantuntijat
e B7360 Toimihenkil6t
Yrityssuunnittelu ja liiketoiminnan kehittaminen, myos controllertyo

e B7162 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7262 Esimiehet/asiantuntijat
e B7362 Toimihenkil6t
Lakiasiat
Mm. liikejuridiikkaan ja verotukseen liittyvit tehtivat.

e B7164 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7264 Esimiehet/asiantuntija
e B7364 Toimihenkil6t

ATK/suunnittelu

Myds tietoturvatyo

e B7170 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7270 Esimiehet/asiantuntijat
e B7370 Toimihenkil6t
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ATK/Kayttd

e B7174 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7274 Esimiehet/asiantuntija
e B7374 Toimihenkil6t

ATK/tuki

e B7176 Johtotehtivit/asiantuntijajohtajat
e B7276 Esimiehet/asiantuntijat
e B7376 Toimihenkil6t

Vahtimestari-, postitus-, puhelinvaihteen ja arkiston hoitotehtavat, lahetti

e B7180 Johtotehtivit/asiantuntijajohtajat
e B7280 Esimiehet/asiantuntijat
e B7380 Toimihenkil6t

e B7185 Johtotehtdvit/asiantuntijajohtajat
e B7285 Esimichet/asiantuntijat
e B7385 Toimihenkil6t

4 Tietotekniikan palvelualan henkilosto (B8), toimialat: 62, 63

4.1 Tietotekniikan palvelualan ammattinimikkeiston kayton yleisohje

Nimikkeisto koskee kaikkia tietotekniikan palvelualan toimihenkil6itd johtotehtdavisti
suorittaviin henkildihin saakka. Koska toimenkuvanimikkeet (esim. sovellusneuvoja,
kouluttaja, systeemisuunnittelija, ohjelmistoalan asiantuntija) kuvaavat eri yrityksissa
erilaisia tyonkuvia, vastuualueita ja palkkatasoja, on toimenkuvanimikkeistdssé jatetty
taka-alalle tarkka ammattinimike. Palkansaajat ryhmitetdédn osaamis-/erikoistumisalueen
ja tehtdvén vaativuuden mukaisiin ryhmiin.

Tietotekniikan palvelualan tehtdvinimikkeet on ryhmitelty osaamisalueen mukaisiin
ryhmiin seuraavasti:

B810 Myynti

B820 Markkinointi ja viestinti

B830 Asiakaspalvelu ja tuki

B840 Suunnittelu/kehitys

B850 Projekti- ja jarjestelmévastuu
B860 Verkko- ja tietoliikennepalvelut
B870 Kaytto- ja laitepalvelut

Seké hallinto:

B891 Yleishallinto

B893 Henkildstohallinto

B895 Taloushallinto

B897 Tietohallinto ja tietoturvallisuus

Lisdksi osaamisalueet on jaettu neljdin eri tasoon tehtivien edellyttimén vaativuuden,
vastuun ja kokemuksen mukaan.
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Tasojako on seuraava:
Taso 1 Tehtdvit ovat ryhmaélle tyypillisid ammattitehtivié, suorittavat tehtiviét.

Taso 2 Edellistd vaativammat tai monipuolisemmat eri osaamisalueiden tietojen ja
taitojen syvallistd hallintaa ja soveltamista edellyttdvét tehtdvat, asiantuntijatehtavat.

Taso 3 Tyonjohtovastuuta edellyttivit tai vaativuudeltaan niihin rinnastettavat
erityisasiantuntija tehtavit.

Taso 4 Johtotehtivit, kokonaisvastuu toiminnan tai toimintojen suunnittelusta,
toimeenpanosta ja seurannasta.

Niilla tasoilla on edelleen erillisid nimikkeitd mairitelmineen joko yksi tai useampia
kappaleita. Nimikkeiston tarkoitus on antaa enemmén tietoa siitd, miten kullakin
osaamisalueella ja vastuutasolla palkka miéraytyy, koska eri yrityksissd sama titteli” tai
ammattinimike ei vélttimattd vastaa samaa vastuutasoa tai tyonkuvaa toisessa
yrityksessa.

Esimerkiksi junioritason myyntineuvottelija = B8101, myyntisihteeri = B8101 tai
kokenut myyntisihteeri = B§102, myyntijohtaja = B8104 jne.

4.2 Tietotekniikan palvelualan ammattikoodit

4.2.1

422

423

Myynti

Sisdltden kaikki myyntitoimintoihin liittyvét toimet, esimerkiksi
myyntineuvottelija/sales representative, myyntiassistentti/sales assistant,
myyntipdéllikkd/sales manager, asiakkuuspaillikkd/account manager,
avainasiakaspaillikkd/key account manager) myyntijohtaja/sales director.

B8101 Suorittavat tehtavét
B8102 Asiantuntijatehtivét
B8103 Erityisasiantuntijatehtavit
B8104 Johtotehtivit

Markkinointi ja viestinta

Sisdltden kaikki markkinointi- ja viestintdtoimet, esim. markkinointiassistentti/marketing
assistant, markkinointipaallikkd/marketing manager), markkinointijohtaja/marketing
director, tuotemarkkinointipaallikkd/product marketing manager,
tuotemarkkinointijohtaja/product marketing director, viestintdassistentti/communications
assistant, viestintapéallikkd /communications manager, viestintdjohtaja/communications
director.

B8201 Suorittavat tehtavat
B8202 Asiantuntijatehtivat
B8203 Erityisasiantuntijatehtivat
B8204 Johtotehtavit

Asiakaspalvelu ja tuki

Sisdltden kaikki asiakaspalveluun liittyvit toimet, esim. asiakastuki/customer support,
sovellusasiantuntija/it application specialist, asiakaspalvelupaillikkd/customer service
manager, kouluttaja/trainer, koulutuspééllikké/Training manager,
projektipddllikko/project manager.
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e B8301 Suorittavat tehtavit

e B8302 Asiantuntijatehtavit

e B8303 Erityisasiantuntijatehtavét
e B8304 Johtotehtdvit

Suunnittelu/kehitys

Siséltden kaikki suunnittelutehtéviin liittyvéat toimet, esim. systeemisuunnittelija/system
designer, sovellussuunnittelija /application designer, ohjelmistosuunnittelija/software
designer, ohjelmistoasiantuntija/software specialist, ohjelmoija /programmer, tekninen
arkkitehti/technical architect, tekninen dokumentoija/technical writer, testaaja/testing
engineer, konseptisuunnittelija/concept designer, web-suunnittelija/web-designer, web-
yllapitdjd/web master, projektipadllikko /project manager, tuote(linja)paillikko/product
(line) manager, tuote(linja)johtaja/product (line) director, laatupdillikko /quality
manager.

B8401 Suorittavat tehtdvat

B8402 Asiantuntijatehtévit

B8403 Erityisasiantuntijatehtivét
B8404 Johtotehtivit

Projekti- ja jarjestelmavastuu

Esim. projektipédéllikkd/project manager, ryhménvetéjd/team leader,
kehityspaillikké/development manager, kehitysjohtaja/development director,
konsultti/consultant, it-konsultti/it consultant, strategiakonsultti/strategy consultant,
johtava konsultti/senior consultant.

B8501 Suorittavat tehtivat
B8502 Asiantuntijatehtivét
B8503 Erityisasiantuntijatehtavit
B8504 Johtotehtavit

Verkko- ja tietoliikennepalvelut
Siséltden kaikki verkkopalvelutehtédviin liittyvit toimet, esim.

tietolitkenneasiantuntija/telecommunications specialist, tietoliitkenne-
suunnittelija/telecommunications designer.

B8601 Suorittavat tehtivat
B8602 Asiantuntijatehtivit
B8603 Erityisasiantuntijatehtivat
B8604 Johtotehtédvit

Kaytto- ja laitepalvelut
Sisdltden kaikki kayttopalveluihin liittyvit toimet, esim. operaattori/operator,

padoperaattori/chief operator, kiyton suunnittelija/user iterface designer,
jarjestelmdasiantuntija/systems specialist.

B8701 Asianhoitajat
B8702 Asiantuntijat
B8703 Erityisasiantuntijat
B8704 Johtajat
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Laitteisto- ja ohjelmistoyllapito

Siséltden huolto- ja ylldpitotehtédviin liittyvit toimet, esim. huoltoteknikko/service
technician, ohjelmistoasiantuntija/software specialist.

e B8801 Suorittavat tehtiavét

e B8802 Asiantuntijatehtivit

e B8803 Erityisasiantuntijatehtévit

e B8804 Johtotehtavit
Yleishallinto

Sisdltden yleishallintoon liittyvét toimet kuten puhelinvaihde/switchboard operator,
aulaeminté/receptionist, sihteeri/assistentti/assistant, tiedottaja/communications
specialist, lakimies/legal counsel, johtava lakimies/legal director, johdon
assistentti/executive assistant, johtaja/litketoimintayksikon johtaja/director/business unit
director.

B8911 Suorittavat tehtiavat
B8912 Asiantuntijatehtivat
B8913 Erityisasiantuntijatehtivét
B8914 Johtotehtdvéit

Henkilostohallinto

Siséltden henkildstohallintoon liittyvit toimet, esim. henkilostoassistentti/HR assistant,
henkilostopaallikké/HR manager, henkilosto-konsultti/HR consultant,
henkildstojohtaja/HR director.

B8931 Suorittavat tehtivat
B8932 Asiantuntijatehtévit
B8933 Erityisasiantuntijatehtivit
B8934 Johtotehtdvit

Taloushallinto

Sisdltden taloushallintoon liittyvit toimet, esim. laskuttaja/invoice clerk,
palkanlaskija/payroll clerk, kirjanpitdjd/accountant, padkirjanpitéjé/chief accountant,
taloushallinnon assistentti/accounting assistant, rahoituspéélikkd/treasury manager,
talouspaadllikkd/financial manager, talousjohtaja/financial director.

B8951 Suorittavat tehtivat
B8952 Asiantuntijatehtévit
B8953 Erityisasiantuntijatehtivat
B8954 Johtotehtavit

Tietohallinto ja tietoturvallisuus

Esim. it-tuki/it support, tietokanta-asiantuntija/database specialist,
tietoturvallisuuspaillikkd/it security manager, tietohallintopéallikko/it manager.

B8971 Suorittavat tehtavét
B8972 Asiantuntijatehtivit
B8973 Erityisasiantuntijatehtévit
B8974 Johtotehtadvit
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5 Teknisen alan henkilosto (C), toimialat: 10, 15, 16, 25, 31, 32, 33, 38, 39,
41, 43,70, 71

5.1

Ammattikoodin rakenne ja maarittely

Tietokentén ensimmadinen merkki on Tilastokeskuksen ammattialakoodi C. Viidelld
seuraavalla merkilld kuvataan sitd padryhméa, johon kuuluvaksi henkil6 tehtdvinsa
perusteella sijoitetaan. Kentdn viimeinen merkki sisiltda tiedon henkilon asemasta.

1)

2)

Maéirittele padryhma sen perusteella, mihin pAdryhméén suurin osa henkilén
tyOtehtivistd sijoittuu. Jos vaihtoehtoja on kaksi, valitaan se, joka kattaa yli puolet
henkildn tydtehtéavista.

Esimerkkihenkilon sijoituksessa "Myynti ja markkinointi’ 10ytyy viisi pddryhmaa:
C101 Markkinointitehtdavit, C102 Vientimyyntitehtdvét, C103 Myyntitehtavit, C104
Asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtdvit ja C105 Laaja-alaiset myynti- ja
markkinointitehtdvat. Valitse padryhméksi Myyntitehtavét, koska henkilon tehtavét
sijoittuvat télle alueelle.

Esim. myyntipaillikké C103003, C103002 tai C103001.

Mairittele asema sen mukaan, mille asematasolle suurin osa henkilon tydtehtavista
sijoittuu. Esim. tehtidviensa ja tyokokemuksensa perusteella nuori myyntipaallikko
voidaan méaéritelld asiantuntijaksi (3) ja kokeneempi myyntipaillikko
erityisasiantuntijaksi (2) tai johtajaksi (1). On luontevaa olettaa ylempien
toimihenkildiden hoitavan muita useammin johtamis- ja erityisasiantuntijatehtévii ja
muiden toimihenkiléiden useammin asiantuntija ja asianhoitotehtivia.

Esimerkkihenkilon aseman méérittelyssd myyntipdéllikkoé voidaan sijoittaa riippuen
mm. tydtehtdvien laajuudesta, tyokokemuksesta ja koulutuksesta: johtajaksi
C103001, erityisasiantuntijaksi C103002 tai asiantuntijaksi C103003.

Ammattiasema:

1 = johtajat

2 = erityisasiantuntijat
3 = asiantuntijat

4 = asianhoitajat

5 = tyOntekijat

5.2 Ammattinimikkeistd paaryhmittain ja ammattiaseman mukaan

5.2.1

522

Alla on esitetty pddryhmit, lyhyet pddryhmékuvaukset seké joitakin
esimerkkiammatteja. On kuitenkin huomattava, ettd sama am-mattinimike voidaan
sijoittaa eri pddryhmiin, jos tehtdvien sisélto sitd edellyttaa.

Liiketoiminnan johtaminen ja kehittaminen

Konserni- ja yritysjohdon tehtavit

Tédhdn padryhmain sijoitetaan yrityksen ylin johto ja johtoryhma.
Esim. konsernijohtaja, toimitusjohtaja, johtaja, tehtaanjohtaja.

e (C011001 Johtotehtavat

Yrityssuunnittelutehtavat

Esim. liikkeenjohdon konsultti, yrityssuunnittelija.



Tilastokeskus

- 25 (36)

26.9.2023

e (012001 Johtotehtdvit
e (012002 Erityisasiantuntijat
e (012003 Asiantuntijat
e (012004 Asianhoitajat

5.2.3 Tutkimus ja tuotekehitys
Tutkimustehtaviit

Tahan pddryhmaiin sijoitetaan perustutkimukseen ja soveltavaan tutkimukseen liittyvit
tehtévit. Esim. tutkimusjohtaja, tutkimusassistentti, tutkimusapulainen,
tutkimuslaborantti.

C021001 Johtajat

C021002 Erityisasiantuntijat
C021003 Asiantuntijat
C021004 Asianhoitajat
C021005 Tyontekijat

Tuotekehitys- ja tuotesuunnittelutehtiavit

Tédhin padryhmain sijoitetaan tekniseen, taiteelliseen jne. tuotekehitykseen ja
tuotesuunnitteluun liittyvét tehtivit. Tuotteella tarkoitetaan tissd valmisteita, palveluja
ynni muita suoritteita. Esim. tuotekehityspaillikko, osaamiskeskuspaillikko,
rakennusarkkitehti, tuotekehittelijd, piirtdjd, mallimestari.

C022001 Johtotehtavat
C022002 Erityisasiantuntijat
C022003 Asiantuntijat
C022004 Asianhoitajat
C022005 Tyontekijét

Tuotantoprosessien kehittimistehtavit

Tahdn padryhmaiin sijoitetaan valmistus-, rakentamis-, kuljetus-, palvelu- ym. prosessien
kehittamistehtdvét pois lukien tuotantoon valittomaésti liittyvét suunnittelutehtivat, jotka
sijoittuvat esim. pddryhmiin *Valmistuksen ja kdyton suunnittelutehtdvit’, ’Rakentami-
sen suunnittelutehtivat’, *Logistiikan suunnittelutehtidvit’ ja *Tietojenkésittelyn sekd
tieto- ja telelitkenteen suunnittelutehtdavit’. Ryhméaéan kuuluvia tehtdvid ovat
kehittdmispadllikko, kehittimisinsindori, kehitysteknikko jne.

Mikéli yrityksessi ei voida eritelld toisistaan tutkimus-, tuotekehitys- ja tuotesuunnittelu-
sekd tuotantoprosessien kehittdmistehtivid, sijoitetaan henkilot Tuotantoprosessien
kehittdmistehtdvien paddryhmaéén.

C023001 Johtajat

C023002 Erityisasiantuntijat
C023003 Asiantuntijat
C023004 Asianhoitajat
C023005 Tyontekijat
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Laadunvalvonta- ja tarkastustehtavat
Laadunvalvonta- ja tarkastustehtivit

Téahin padryhmaéin sijoitetaan tuotteiden laadun ja tuotantoprosessien toimivuuden
testaukseen ja tarkastukseen liittyvit tehtdvét, kuten laatupaillikko, laatuinsindori,
laadunvalvoja, laaduntarkastaja.

e (031001 Johtajat

e (031002 Erityisasiantuntijat
e (031003 Asiantuntijat

e (031004 Asianhoitajat

e (031005 Tyontekijat

Valmistus ja kayttod
Valmistuksen ja kidyton suunnittelutehtiviit

Tahén padryhméén sijoitetaan vélittomasti valmistukseen ja kdyttoon liittyvat
suunnittelutehtdvit mm. teollisuudessa, energia- ja pesula-alalla. Nama tehtavat liittyvét
mm. tydmenetelmien, tuotantomenetelmien ja tuotantoprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotannon johtaja, tuotannonsuunnitteluinsindori, tuotannon suunnittelija,
konesuunnittelija, laitesuunnittelija, prosessisuun-nittelija, tyonsuunnittelija, tyontutkija,
urakkahinnoittelija.

C041001 Johtajat

C041002 Erityisasiantuntijat
C041003 Asiantuntijat
C041004 Asianhoitajat
C041005 Tyontekijat

Valmistus- ja kiyttotehtavit

Tdhén paaryhmaén sijoitetaan valmistus- ja kdyttotehtdvat mm. teollisuudessa, energia-
ja pesula-alalla. Nama tehtévit liittyvat mm. valmistukseen, kdyttoon sekd tyon
johtamiseen ja toteuttamiseen. Ryhmaan kuuluvia ammatteja ovat tuotantopadllikko,
kayttopaallikko, kdyttomestari, tydnjohtaja, kdytontarkkailija jne.

Mikali yrityksessd ei voida eritelld toisistaan valmistus- ja kayttotehtavid niiden
suunnittelutehtivistd, sijoitetaan henkilot Valmistus- ja kdyttotehtdvien padryhméén.

C042001 Johtajat

C042002 Erityisasiantuntijat
C042003 Asiantuntijat
C042004 Asianhoitajat
C042005 Tyontekijat

Rakentaminen
Rakentamisen suunnittelutehtiavit

Tdhén paaryhmaén sijoitetaan vélittdomasti rakentamiseen liittyvét talonrakentamisen,
maa- ja vesirakentamisen, yhdyskuntarakentamisen ym. rakentamisalojen liséksi myds
muiden alojen rakentamisen suunnittelutehtavit. Ndmaé tehtavat liittyvat mm. tyo- ja
rakentamismenetelmien sekd rakentamisprosessien suunnitteluun.

Esim. tuotantojohtaja, tydnsuunnittelija, tuotantoinsindori, rakennesuunnittelija, lvi-
suunnittelija, ympéristosuunnittelija, urakkahinnoittelija, tuotannonsuunnittelija.
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e (051001 Johtajat

e (051002 Erityisasiantuntijat
e (051003 Asiantuntijat

e (051004 Asianhoitajat

e (C051005 Tyontekijat

Rakentamistehtivat

Tédhdn padryhmaéin sijoitetaan talonrakentamisen, maa- ja vesirakentamisen,
yhdyskuntarakentamisen ym. rakentamisalojen lisdksi my6s muiden alojen
rakentamistehtévit. Nama tehtdvit liittyvat mm. rakennusprojektien, tydmaiden ja tyon
johtamiseen ja toteuttamiseen, esim. tyopaillikko, vastaava mestari, tyonjohtaja.
Mikdli yrityksessd ei voida eritelld toisistaan rakentamistehtdvid niiden
suunnittelutehtivisté, sijoitetaan henkil6t Rakentamistehtdvét -padryhmaan.

C052001 Johtajat

C052002 Erityisasiantuntijat
C052003 Asiantuntijat
C052004 Asianhoitajat
C052005 Tyontekijat

5.2.7 Kuljetus ja varastointi
Logistiikan suunnittelutehtiviit

Tédhin padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen vélittomésti kuljetukseen, varastointiin,
huolintaan ym. logististen prosessien suunnit-teluun liittyvit tehtavit. Nama tehtavit
liittyvat mm. kuljetustyon, kuljetusmenetelmien ja logististen prosessien suunnitteluun.
Esim. logistiikkapadllikko, logistiikkainsindori, kuljetussuunnittelija,
logistiikkakoordinaattori.

C061001 Johtajat

C061002 Erityisasiantuntijat
C061003 Asiantuntijat
C061004 Asianhoitajat
C061005 Tyontekijét

Kuljetustehtiviit

Tdhén padryhmaén sijoitetaan kaikkien alojen henkild- ja tavarakuljetustehtdvat. Nama
tehtévit liittyvit mm. kuljetustyon ja logististen prosessien johtamiseen, toteuttamiseen
ja valvontaan. Esim. kuljetuspdillikko, logistiikkainsindori, kuljetusteknikko,
ajojarjestelijd, veturinkuljettaja, junansuorittaja, lennonjohtaja.

Mikali yrityksessé ei voida eritelld toisistaan logistiikan suunnittelu-, kuljetus-, jakelu- ja
kasittelytehtdvid, varastointi- ja huolintatehtévid, sijoitetaan henkilot Kuljetustehtavét -
padryhmaéan.

C062001 Johtajat

C062002 Erityisasiantuntijat
C062003 Asiantuntijat
C062004 Asianhoitajat
C062005 Tyontekijat
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Jakelu- ja kisittelytehtiiviit

5.2.8

Tahan padryhmaiin sijoitetaan kaikkien alojen tavaroiden, lehtien, postin jne. jakelu- ja
kasittelytehtivit. Esim. jakelupadllikko, lajitteluesimies, tuotantoesimies (Posti),
tuotantosuunnittelija (Posti).

e (063001 Johtajat

e (063002 Erityisasiantuntijat
e (063003 Asiantuntijat

e (063004 Asianhoitajat

e (C063005 Tyontekijat

Varastointitehtavit

Téahdn padryhmaéin sijoitetaan kaikkien alojen varastointitehtivit; varastopéallikko,
varastonhoitaja jne.

C064001 Johtajat

C064002 Erityisasiantuntijat
C064003 Asiantuntijat
C064004 Asianhoitajat
C064005 Tyontekijét

Huolintatehtivit

Tédhdn padryhmaéin sijoitetaan kaikkien alojen ldhinnd ulkomaankauppaliikenteen
kuljetusasioiden jdrjestelyyn, huolintaan, tullauasioiden hoitoon ja laivanselvitykseen
liittyvét tehtdavit. Esim. huolintajohtaja, huolintatyonjohtaja.

C065001 Johtajat

C065002 Erityisasiantuntijat
C065003 Asiantuntijat
C065004 Asianhoitajat

Tietojenkasittely
Tietohallintotehtivit

Tahan pddryhmaiin sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkésittelyn seki tieto- ja
telelitkenteen hallintotehtdvit. Nama tehtavat liittyvit 1dhinnd tietojenkésittelyn sekd
tieto- ja telelitkennetoimintojen johtamiseen. Esim. tietohallintopaallikkao,
tietohallintoasiantuntija.

C071001 Johtajat

C071002 Erityisasiantuntijat
C071003 Asiantuntijat
C071004 Asianhoitajat

Tietojenkiisittelyn seki tieto- ja teleliikenteen suunnittelutehtivit

Tédhin padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkésittelyn seké tieto- ja

teleliikenteen suunnittelutehtédvid, jotka koskevat 1dhinni jo olemassa olevia jarjestelmid

ja toimintoja. Tuotekehitystehtédvit sijoitetaan paaryhmiéin *Tuotekehitys- ja
tuotesuunnittelutehtavit’. Esim. tietoliikennesuunnittelija, jarjestelméasiantuntija,
sovellussuunnittelija.

e (072001 Johtajat
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e (072002 Erityisasiantuntijat
e (072003 Asiantuntijat
e (072004 Asianhoitajat

Tietojenkiisittelyn seka tieto- ja teleliikenteen kiytto- ja yllapitotehtaviit

Téahin padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkdsittelyn seké tieto- ja
teleliikenteen kaytto- ja yllapitotehtidvéat. Esim. atk-kayttopaallikko, atk-kasittelijé, atk-
ajosuunnittelija, atk-operaattori, kdytonvalvoja, tietoliikennepaéllikko,
tietoliikennesuunnittelija.

e (073001 Johtajat

C073002 Erityisasiantuntijat
C073003 Asiantuntijat
C073004 Asianhoitajat
C073005 Tyontekijat

Tietojenkiisittelyn seki tieto- ja teleliikenteen tukipalvelutehtiivit

Tdhén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen tietojenkisittelyn seka tieto- ja
teleliikenteen tukipalvelutehtavét. Esim. mikrotukihenkild, jarjestelmétukihenkild,
sovellusneuvoja.

C074001 Johtajat

C074002 Erityisasiantuntijat
C074003 Asiantuntijat
C074004 Asianhoitajat
C074005 Tyontekijat

Kunnossapito ja huolto
Kiinteistojen hallinnointitehtavit

Tahan padryhmiin sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistosuunnitteluun ja -hallinnointiin
liittyvit tehtdvat. Esim. kiinteistopalvelujohtaja, isdnnoitsija.

C081001 Johtajat

C081002 Erityisasiantuntijat
C081003 Asiantuntijat
C081004 Asianhoitajat

Koneiden ja laitteiden kunnossapito- ja huoltotehtivit

Tédhdn padryhmaéin sijoitetaan kaikkien alojen koneiden ja laitteiden kunnossapitoon ja
huoltoon liittyvét tehtidvat. Esim. huoltoesimies, huoltosuunnittelija, huoltoteknikko.

C082001 Johtajat

C082002 Erityisasiantuntijat
C082003 Asiantuntijat
C082004 Asianhoitajat
C082005 Tyontekijét

Kiinteistojen, liikenneviylien yms. kunnossapito- ja huoltotehtiivit

Tédhin padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen kiinteistdjen, liikennevaylien yms.
kunnossapitoon ja huoltoon liittyvét tehtidvat. Esim. huoltopaéllikko, siivoustyonjohtaja,
kiinteistotyonjohtaja.
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e (083001 Johtajat

e (083002 Erityisasiantuntijat
e (083003 Asiantuntijat

e (083004 Asianhoitajat

e (083005 Tyontekijat

5.2.10 Hankinnat

Hankintojen suunnittelutehtiviit

Tahan pddryhmaiin sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden ja
laitteiden, palvelujen ym. hankintaan liittyvat suunnittelutehtévit. Nama tehtdvét voivat
siséltdd myds alihankintoihin, toimittajayhteistyohon ja hankintasopimusten
valmisteluun sekd seurantaan liittyvat tehtdavit. Esim. hankintapéallikko.

e (091001 Johtajat

e (091002 Erityisasiantuntijat

e (091003 Asiantuntijat

e (091004 Asianhoitajat
Ostotehtavit

Tahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen raaka-aineiden, tarvikkeiden, koneiden
sekd laitteiden ostotehtivit. Esim. ostopadllikkd, hankintainsindori, ostaja.

Mikéli yrityksessi ei voida eritelld toisistaan ostotehtédvid hankintojen
suunnittelutehtivistd, sijoitetaan henkilot Ostotehtivat padaryhméén.

C092001 Johtajat

C092002 Erityisasiantuntijat
C092003 Asiantuntijat
C092004 Asianhoitajat
C092005 Tyontekijat

5.2.11 Myynti ja markkinointi
Markkinointitehtiviit

Téahéan sijoitetaan kaikkien alojen markkinoiden tutkimiseen ja myynnin tukemiseen
liittyvat tehtavat. Esim. yhteyspadllikko, markkinointipaallikko,
markkinointisuunnittelija, markkinointitutkija, mainossihteeri, tuoteneuvoja.

C101001 Johtajat

C101002 Erityisasiantuntijat
C101003 Asiantuntijat
C101004 Asianhoitajat
C101005 Tyontekijat

Vientimyyntitehtivit

Téhén sijoitetaan kaikkien alojen ulkomaankaupan suunnitteluun ja seurantaan seka
myyntiin liittyvét tehtavit. Esim. vientipaallikko, vientimyyjd, vientimyyntiedustaja,
vientimyyntineuvottelija.

e (102001 Johtajat
e (102002 Erityisasiantuntijat



Tilastokeskus

- 31 (36)

26.9.2023

e (102003 Asiantuntijat
e (102004 Asianhoitajat
e (102005 Tyontekijat

Myyntitehtivit

Téhén sijoitetaan kaikkien alojen myynnin (pl. ulkomaankauppa) suunnitteluun ja
seurantaan sekd myyntiin liittyvit tehtavét. Esim. myyntipadllikkd, myyntiedustaja,
myyntineuvottelija, tilausten valvoja.

C103001 Johtajat

C103002 Erityisasiantuntijat
C103003 Asiantuntijat
C103004 Asianhoitajat
C103005 Tyontekijat

Asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtiviit

Tahéan sijoitetaan kaikkien alojen asiakaspalvelu- ja tuote-esittelytehtiavit. Esim.
asiakaspalveluesimies, tuote-esittelijd, myyja.

C104001 Johtajat

C104002 Erityisasiantuntijat
C104003 Asiantuntijat
C104004 Asianhoitajat
C104005 Tyontekijat

Laaja-alaiset myynti- ja markkinointitehtavat

Tahdn pddryhmaiin sijoitetaan kaikkien alojen laaja-alaiset myynti- ja
markkinointitehtdvét, joita ei eri osatehtévien tasasuhtaisuuden takia voida eritelld
markkinointi- tai myyntitehtaviin.

C105001 Johtajat

C105002 Erityisasiantuntijat
C105003 Asiantuntijat
C105004 Asianhoitajat
C105005 Tyontekijat

5.2.12 Viestinta
Kustannustoiminnan tehtaviit

Tahan padryhmaiin sijoitetaan kaikkien alojen kirjojen, ddnitteiden, radio- ja TV-
ohjelmien jne. kustannustoimittamiseen liittyvét tehtdvit. Esim. kustannuspaillikko,
kustannustoimittaja, tuottaja.

C111001 Johtajat

C111002 Erityisasiantuntijat
C111003 Asiantuntijat
C111004 Asianhoitajat

Toimittamistehtavat

Téahdn padryhmain sijoitetaan kaikkien alojen lehtien, radio- ja TV-ohjelmien jne.
toimittamiseen liittyvét tehtdvat. Esim. toimitussihteeri, uutispdéllikko,
artikkelitoimittaja, padtoimittaja, lehtikuvaaja, lehden ulkoasun suunnittelija.
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C112001 Johtajat

C112002 Erityisasiantuntijat
C112003 Asiantuntijat
C112004 Asianhoitajat

Tiedotus- ja yritysviestintitehtivit

Tahén padryhméén sijoitetaan kaikkien alojen yritysten sisdiseen ja ulkoiseen
tiedottamiseen ja viestintdén liittyvat tehtdavat. Esim. viestintdpééllikko, tiedottaja,
tiedotussihteeri.

C113001 Johtajat

C113002 Erityisasiantuntijat
C113003 Asiantuntijat
C113004 Asianhoitajat

5.2.13 Laki-, vakuutus- ja verotusasiat

Laki-, vakuutus- ja verotusasiain tehtivit

Esim. lakiasiainjohtaja, lakimies, patentti-insindori.
C121001 Johtajat
C121002 Erityisasiantuntijat

C121003 Asiantuntijat
C121004 Asianhoitajat

5.2.14 Ymparistoasiat
Ympiristoasiain tehtavat

Tahéan pddryhmaién sijoitetaan kaikkien alojen ympariston tilan valvontaan,
selvittdmiseen ja suunnitteluun liittyvit tehtdvit pois lukien ympériston rakentamiseen ja
rakentamisen suunnitteluun liittyvét tehtdvit, jotka sijoittuvat padryhmiin ’Rakentamisen
suunnittelutehtivit’ ja ’Rakentamistehtavat’.

Esim. ympaéristopaillikkod, ympéristonsuojelusuunnittelija.

C131001 Johtajat

C131002 Erityisasiantuntijat
C131003 Asiantuntijat
C131004 Asianhoitajat
C131005 Tyontekijat

5.2.15 Taloushallinto
Rahoitus- ja sijoitustehtiviit
Esim. rahoituspéillikko, rahoitussuunnittelija.

C141001 Johtaja

C141002 Erityisasiantuntijat
C141003 Asiantuntijat
C141004 Asianhoitajat
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Laskentatoimen tehtivit

5.2.16

Tahan padryhmaiin sijoitetaan sekd ulkoisen (kirjanpito) ettd sisdisen
(kustannuslaskenta) laskentatoimen tehtavit. Esim. kirjanpitéjé, talousassistentti.

C142001 Johtajat

C142002 Erityisasiantuntijat
C142003 Asiantuntijat

e (142004 Asiahoitajat

e (142005 Tyontekijat

Kassanhoito-, laskutus- ja perintitehtivit
Esim. kassanhoitaja, laskuttaja, reskontranhoitaja.

C143001 Johtajat

C143002 Erityisasiantuntijat
C143003 Asiantuntijat
C143004 Asianhoitajat
C143005 Tyontekijét

Sisiisen tarkastuksen tehtaviit

Tédhdn padryhmain sijoitetaan 1dhinni yrityksen omien liiketoimintaprosessien
toiminnan tarkastukseen, valvontaan ja hallintaan liittyvét tehtdvét. Esim. sisdinen
tarkastaja, controller, talousjohtaja.

C144001 Johtajat

C144002 Erityisasiantuntijat
C144003 Asiantuntijat
C144004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset taloushallinnon tehtavit

Tdhén paaryhmaén sijoitetaan laaja-alaiset taloushallinnon tehtavit, jotka sisdltonsa
monipuolisuuden ja eri osatehtévien tasasuhtaisuuden takia eivit ole sijoitettavissa
muihin taloushallinnon pddryhmiin. Esim. talousjohtaja, talouspadllikko, controller.

C145001 Johtajat

C145002 Erityisasiantuntijat
C145003 Asiantuntijat
C145004 Asianhoitajat

Toimisto- ja sihteeripalvelut
Sihteeritehtivit

Esim. johdon assistentti, johdon sihteeri, myyntisihteeri*, ostosihteeri*, osastosihteeri,
tekstinkasittelijd. * mikéli tyo sisdltdd pddasiassa myynti- tai ostotehtdvia sijoitetaan
ndma padryhmiin *Ostotehtidvéat’ ja ’Myyntitehtivat’.

C151001 Johtajat

C151002 Erityisasiantuntijat

C151003 Asiantuntijat

C151004 Asianhoitajat
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Kielenkéidntamistehtivit

5.2.17

Esim. kielenkééntdja, tulkki.

C152001 Johtajat

C152002 Erityisasiantuntijat
C152003 Asiantuntijat
C152004 Asianhoitajat

Tietopalvelutehtivit

Esim. informaatikko, kirjastonhoitaja, arkistonhoitaja, tietopalvelusihteeri.

e (153001 Johtajat

e (153002 Erityisasiantuntijat

e (153003 Asiantuntijat

e (153004 Asianhoitajat
Puhelinvaihteenhoito

Esim. keskuksenhoitaja, puhelinvaihteenhoitaja.

C154001 Johtajat

C154002 Erityisasiantuntijat
C154003 Asiantuntijat
C154004 Asianhoitajat

Kopiointi-, postitus- ja lihettitehtiivit
Esim. postittaja, monistaja, toimistoapulainen, ldhetti.

C155001 Johtajat

C155002 Erityisasiantuntijat
C155003 Asiantuntijat
C155004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtivit

Tahin padryhmaiin sijoitetaan laaja-alaiset toimistopalvelujen tehtivit, jotka siséltonsi
monipuolisuuden ja eri osatehtévien tasasuhtaisuuden takia eivit ole sijoitettavissa
muihin toimisto- ja sihteeripalvelujen pddryhmiin.

C156001 Johtajat

C156002 Erityisasiantuntijat
C156003 Asiantuntijat
C156004 Asianhoitajat

Henkilostohallinto
Henkiloston hankinta ja kehittimistehtavit

Esim. koulutuspaillikkd, henkiloston kehittdmispadllikko, tyovoimapaallikko,
henkildstosuunnittelija, koulutussuunnittelija, tydhonottaja, tydpaikkakouluttaja.

C161001 Johtajat

C161002 Erityisasiantuntijat
C161003 Asiantuntijat
C161004 Asianhoitajat
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Tyosuhde- ja palkkausasiaintehtivit
Esim. tyosuhdepééllikko, tydsuhdeasiainhoitaja, tydsuhdesihteeri, henkildstdassistentti.

C162001 Johtajat

C162002 Erityisasiantuntijat
C162003 Asiantuntijat
C162004 Asianhoitajat

Palkkahallintotehtaviit

Esim. palkkahallintopaéllikko, palkanlaskija, palkkasihteeri.

e (163001 Johtajat

e (163002 Erityisasiantuntijat

e (163003 Asiantuntijat

e (163004 Asianhoitajat
Henkilostopalvelut

Tahén padryhméén sijoitetaan mm. ruokaloiden, vapaa-aikatilojen, vierasmajojen seké
pdivékotien hoitotyd. Esim. ruokalan eminti, lastenhoitaja.

C164001 Johtajat

C164002 Erityisasiantuntijat
C164003 Asiantuntijat
C164004 Asianhoitajat

Laaja-alaiset henkilostohallinnon tehtivat

Tahin padryhmaiin sijoitetaan laaja-alaiset tehtivit, jotka sisdltonsd monipuolisuuden ja
eri osatehtdvien tasasuhtaisuuden takia eivét ole sijoitettavissa muihin
henkil6stohallinnon padryhmiin. Esim. henkilstdjohtaja, henkilostopaillikko.

C165001 Johtajat

C165002 Erityisasiantuntijat
C165003 Asiantuntijat
C165004 Asianhoitajat

Tyoéterveyshuolto ja tyéturvallisuus
Tyoterveyshuollon tehtivit
Esim. tyoterveysldédkari, tydterveyshoitaja, kuntohoitaja.

C171001 Johtajat

C171002 Erityisasiantuntijat
C171003 Asiantuntijat
C171004 Asianhoitajat

Tyoturvallisuustehtivit

Tédhin padryhmain sijoitetaan tyoturvallisuuteen liittyvdt valvonta- ja arviointitehtivat.
Esim. tyoturvallisuuspaillikko, tyosuojelupdallikko.

e (172001 Johtajat
e (172002 Erityisasiantuntijat
e (172003 Asiantuntijat
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e (172004 Asianhoitajat

5.2.19 Yritysturvallisuus
Tietoturvan tehtiavit

Tahan pddryhmain sijoitetaan yritysten tietoturvaan liittyvat suunnittelu-, tarkastus- ja
valvontatehtavit. Esim. tietoturvapiillikkd, tietoturva-asiantuntija.

e (181001 Johtajat

e (181002 Erityisasiantuntijat

e (181003 Asiantuntijat

e (181004 Asianhoitajat
Vartiointitehtivit

Téahdn padryhmain sijoitetaan yrityksen henkiloston sekad yrityksen omistamien tai
hallinnoimien kiinteistdjen sekd koneiden ja laitteiden valvontatehtédvit. Esim.
vahtimestari, tyOnjohtaja, turvallisuusmies.

C182001 Johtajat

C182002 Erityisasiantuntijat
C182003 Asiantuntijat
C182004 Asianhoitajat
C182005 Tyontekijat

Suojelualan tehtivit

Tédhin padryhmain sijoitetaan palo- ja pelastustoimen tehtdvit. Esim. palopaallikko,
paloesimies, palomies.

C183001 Johtajat

C183002 Erityisasiantuntijat
C183003 Asiantuntijat
C183004 Asianhoitajat
C183005 Tyontekijat

Laaja-alaiset yritysturvallisuustehtiivit

Tédhdn padryhmaéin sijoitetaan laaja-alaiset yritysturvallisuustehtévit, jotka sisdltonsa
monipuolisuuden ja eri osatehtdvien tasasuhtaisuuden takia eivit ole sijoitettavissa
muihin yritysturvallisuuden paaryhmiin. Esim. turvallisuuspadllikko.

C184001 Johtajat

C184002 Erityisasiantuntijat
C184003 Asiantuntijat
C184004 Asianhoitajat
C184005 Tyontekijét



