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1 Kuntien toimipaikkatiedustelu

1.1 Yhteyshenkilot Tilastokeskuksessa
Yhteydenotot tietosisallosta: yritysrekisteri@stat.fi,
Toimialatiedustelut p. 029 551 3650 kello 9-15.

1.2 Yleiset ohjeet
Tiedustelu koskee vuoden 2024 tietoja. Tiedot ilmoitetaan toimintaa vastaavalta
ajalta. Tahdella * merkityt tiedot ovat verkkolomakkeella pakollisia tietoja.

1.3 Perustiedot
Esitaytetyt tiedot tulee tarkistaa ja tarvittaessa korjata. Nimi- ja osoitemuutokset
iimoitetaan Yritys- ja yhteistietojarjestelmaan (YTJ): https://www.yt].fi
Lomakkeella ilmoitetaan yhteyshenkilon tiedot (nimi, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite). Otamme yhteyttd, mikali tarvitsemme lisatietoja annetuista
tiedoista.

1.4 Toimipaikkatiedot
Lomakkeelle esitaytetyt toimipaikkatiedot ovat Tilastokeskuksen
Yritysrekisterista.
Yksittaisen toimipaikan tiedot paivitetaan verkkolomakkeelle 'Muokkaa’-
painikkeella.
Puuttuvat toimipaikat ja niitéd koskevat tiedot lisataan ’Lisaa toimipaikka’ -
painikkeella.
Esitaytettyja toimipaikkoja voi vaihtoehtoisesti paivittdd kaikkine tietoineen CSV-
tiedostosiirtona (ks. sivu 4), myos puuttuvien toimipaikkojen osalta.

1.4.1 Toimipaikan méaritelméa

Toimipaikka on yhden organisaation omistama, yhdessa osoitteessa Suomessa

sijaitseva ja yhdella toimialalla toimiva yksikka.
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Mikali samassa osoitteessa on useaa erilaista toimintaa (esimerkiksi paivakoti ja

koulu), ilmoitetaan ne erillisina toimipaikkoina, silla ne toimivat eri toimialoilla.

Toimipaikka
Tilastokeskuksen toimipaikkatunnus on Tilastokeskuksen toimipaikalle

antama tunnus, jota suosittelemme kayttdmaan ilmoitettaessa tietoja

Tulorekisteriin.
Toimipaikan nimi ja osoitetiedot tarkistetaan ja korjataan tarvittaessa.

Osoitteeksi ilmoitetaan katuosoite, ei postilokero-osoitetta. Osoite kirjoitetaan
iIman lyhenteit&.

Taulukko 1. Esimerkki osoitteen ilmoittamisesta

Nimi Selite
Katuosoite* Ty6pajankatu
Talonumero* 13

Porras

Huoneisto

Postinumero ja -toimipaikka* 00580 HELSINKI

Osoitteenmuutoksen yhteydessa ilmoitetaan myos osoitteen

muutospaivamaara.

Toimiala

Toimiala kuvaa toimipaikan taloudellista toimintaa. Toimiala maaritellaan
Tilastokeskuksen yllapitaman toimialaluokituksen (TOL 2008) perusteella.
Luokitus perustuu Euroopan unionin toimialaluokitukseen (NACE). Luokituksen

tarkin 5-numerotaso on Suomen tarpeisiin raataloity kansallinen luokka.

Yritysrekisterissa toimipaikan toimiala perustuu toimipaikan paaasiallisiin

toimintoihin ja maaritella&n toimialaluokituksen ohjeistuksen mukaisesti.

Lomakkeelle esitaytetty toimiala paivitetaan tarvittaessa 'Hae’-painikkeella
valitsemalla toimiala toimialaluokituksesta 5-numerotasolla tai kuvailemalla

toimipaikan tarkeimmat toiminnot verkkolomakkeelle.
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Kuva 1. Valitse toimipaikan toimiala lomakkeelta

Valitse toimipaikan toimiala TOL 2008

tai kuvaa toimipaikan tdrkeimmat toiminnot

‘ P

Palkansaajat

Kysymys kysytaan lomakkeella, mikali palkansaajia tydskentelee useassa
toimipaikassa.

Toimipaikan palkansaajat ilmoitetaan henkilétydvuosina, enintéan yhden

desimaalin tarkkuudella.

Henkilotyévuosi kuvaa palkansaajan kokoaikaiseksi muunnettua tydpanosta.
Palkansaajaksi lasketaan vakituisesti tai tilapaisesti tyéskennellyt henkild, jolle

tyopanos korvataan palkkatulona.

Vuoden kokopaivaisena tydskennellyt palkansaaja vastaa 1 henkilotydvuotta.

Osa-aikaiset ilmoitetaan kokoaikaisiksi muunnettuina. Esimerkiksi:

e kuuden kuukauden kokoaikainen tyoskentely tai koko vuoden kestanyt
puolipdivainen tyoskentely vastaa 0,5 henkilotyévuotta

e kahdeksan kuukauden 60 % tydskentely vastaa 0,4 henkilétydvuotta (0,6 *
8kk/12kk = 0,4)

Vuoden aikana lomautettuina tai palkattomalla vapaalla olleiden palkansaajien

tydpanos ilmoitetaan silta ajalta, jolta heille on maksettu palkkaa.

Useassa toimipaikassa vuoden aikana tyoskentelevan palkansaajan tyopanos
iimoitetaan siihen toimipaikkaan, jossa han tydskentelee paasaantoisesti. Mikali
paasaantoista toimipaikkaa ei voi maarittaa, palkansaajan tyépanos ilmoitetaan

toimipaikkaan, josta tyota johdetaan.

Pelkastadn etatyota tekevien tybpanos ilmoitetaan toimipaikkaan, josta tyota

johdetaan.
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Toimipaikan toiminnan jatkuminen tai paattyminen
Mikali toimipaikan toiminta on loppunut ja siirtynyt toiselle toimijalle,

IImoitetaan siirtymispaivamaara, toimintaa jatkavan y-tunnus ja nimi.

Mikali toimipaikan toiminta on loppunut kokonaan tai yhdistynyt
organisaation toiseen toimipaikkaan, ilmoitetaan toiminnan

lopetuspaivamaara.

Toimipaikat CSV-tiedostosiirtona

Toimipaikkojen tiedot voi ladata lomakkeelle CSV-tiedostona. Tietojen

siirtAminen lomakkeelle:
1. Lataa toimipaikat CSV-tiedostoon.

2. Taydenna toimipaikkojen tiedot tiedostoon ja tallenna se CSV UTF-8 -

muodossa.
3. Tuo tiedot lomakkeelle CSV-tiedostosta ja tarkista tiedot lomakkeella.

CSV-tiedostossa olevien sarakkeiden jarjestysta eika sarakeotsikoiden nimia
saa muuttaa. Tiedostoon ei voi tehda lisda sarakkeita. Toimipaikkatunnuksia ei

vOoi muuttaa eika lisata omia tunnuksia.

Huom! Etunollat eivat valttamatta nay liitetiedostossa, mutta ne palautuvat, kun
tiedosto ladataan takaisin verkkolomakkeelle.

Taulukko 2. CSV-tiedoston sarakkeet

Nimi Selite Muoto ja pituus

Toimipaikkatunnus Tilastokeskuksen num/15

toimipaikkatunnus

Toimipaikan nimi varchar / 100

Katuosoite Toimipaikan katuosoite, ei |varchar / 50
postilokero tai numeroita

Talonumero varchar / 13

Porras Porras, ei numeroita varchar / 4

Huoneiston numero varchar / 4
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Postinumero

varchar / 5

Puhelinnumero

Puhelinnumero ilman
maakoodia +358

varchar / 15

Katuosoitteen Date
muutospaivamaara
Toimiala Toimialakoodi 5 varchar / 5

numerotasolla

Toimialan kuvaus

Toimialan sanallinen
kuvaus

varchar / 1 000

Palkansaajat htv

Toimipaikan

henkilotydvuodet yhteensa

float

Uuden toimipaikan date
aloituspvm
Toimipaikan lopetuspvm date
Toimipaikan siirtymispvm  [P&ivé, jolloin toimipaikka |date

siirtynyt toiselle toimijalle
Toimintaa jatkavan y- numero
tunnus
Toimintaa jatkavan nimi varchar / 9
Lisatietoja varchar / 2000
Lopetussivu

Kysely on valmis, kun kaikkiin kysymyksiin on vastattu ja lomake tallennettu.

Lomakkeelta kirjaudutaan pois Lopetussivun kautta tai ’Kirjaudu ulos’ -linkista

lomakkeen oikeasta ylakulmasta.



