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Kasikirjassa kdydaan lapi kuntien ja kuntayhtymien toimipaikkojen
muodostamista. Toimipaikkatietoja kaytetddn Tilastokeskuksen
Yritysrekisterin ylldpitoon sekd yritystoiminnan, palvelujen ja tyopaikkojen
rakenteita ja kehitystd kuvaavien tilastojen laadintaan.

Yritysrekisterin ylldpitoa sddtelevit tilastolain ohella EU:n
asetukset 2019/2152 ja 2020/1197.

Tietoja hyddynnetéén myds kansantalouden tilinpidon laadinnassa ja
yhteiskunnallisen paitoksenteon tukena.

Toimipaikkoja muodostettaessa ldhtokohtana on Tilastokeskuksen TOL
2008 toimialaluokitus. Luokitus perustuu Euroopan unionin
toimialaluokitukseen (NACE). Luokituksen tarkin 5-numerotaso on
Suomen tarpeisiin radtiloity kansallinen luokka. Yritysrekisterissé
toimipaikan toimiala perustuu toimipaikan padasiallisiin toimintoihin ja
méidritelldén toimialaluokituksen ohjeistuksen mukaisesti.

Kuntien erilaisia palveluita ja toimintoja seké niitd vastaavia toimialoja on
kuvattu erillisessd Kuntatoimipaikat -excelissd. Késikirja ja
kuntatoimipaikat-tiedosto on tarkoitettu kaytettdviksi yhdessa.

Kunnan toimipaikka

Toimipaikka on yhdessa osoitteessa sijaitseva ja paiasiassa yhdenlaisia
palveluja tai tuotteita tuottava yksikko. Mikéli samassa osoitteessa on
useaa erilaista toimintaa (esimerkiksi ala- ja yldaste), ilmoitetaan ne
erillisind toimipaikkoina. Erottelu tehddén toimialaluokituksen mukaisesti.
Samassa osoitteessa sijaitsevia saman toimialan toimintoja ei erotella
erillisiksi toimipaikoiksi.

Mikali sama henkilosto tydskentelee useassa osoitteessa, joista ei jokaisesta
ole mielekéstd muodostaa omaa toimipaikkaa, muodostetaan toimipaikka
sithen osoitteeseen, jossa sijaitsee henkildston ldhin tyonohjaus. Néin
toimitaan esimerkiksi liikenteessa, rakennustoiminnassa,
kouluterveydenhuollossa ja perhepdivihoidossa. Tyonohjauksen tulee olla
samalla toimialalla kuin milld henkil6 tyoskentelee

Péadsaintoisesti alle kolme henkildtydvuotta tydllistavistd yksikoistid ei
muodosteta omia toimipaikkoja, vaan henkil6sto ilmoitetaan kootusti
lahimmaén samalla toimialalla olevaan tyonohjauksen osoitteeseen. Mikaéli
tyonohjaukselle ei ole omaa osoitetta, toimipaikan voi muodostaa alle
kolme henkil6tyovuotta tyollistavistd yksikoista.

Kunnan toimipaikka on esimerkiksi yhdessi osoitteessa sijaitseva
terveyskeskus, kirjasto, pédivékoti tai rakennuspalvelun tydnjohtotoimisto.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2004/20040280
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/PDF/?uri=CELEX:32019R2152&qid=1642787511324&from=EN
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/PDF/?uri=CELEX:32020R1197&qid=1642787375323&from=EN
http://tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/toimiala/001-2008/index.html
http://tilastokeskus.fi/meta/luokitukset/toimiala/001-2008/index.html
https://stat.fi/kyselyt/kupa#instructions
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Kunnan henkil6stoll4 tarkoitetaan tissd yhteydessd kuntaan tai
kuntayhtyméén tyo- tai virkasuhteessa olevaa henkil64, jolle kyseinen
kunta tai kuntayhtymai toimii palkanmaksajana. Kunnan henkildst6d on
myo6s kunnan y-tunnuksen alla toimivien kunnallisten liikelaitosten
henkilosto.

Kunnan henkil6stoon eivit kuulu:

e ulkopuolisilta vuokratut tyontekijit (vaikka néilld korvattaisiin kunnan
omia tyontekijoitd)

e kunnan palkkion- tai avustuksensaajat

e kunnan luottamushenkil6t (kuten kunnanvaltuutetut, kunnanhallituksen
tai lautakuntien jasenet)

e omaishoitajat

e sijaisperhetoimintaa harjoittavat perhehoitajat.

Kunnan yleishallinto (kuten kunnan johto, kanslia seké henkilosto-,
talous- ja kirjaamopalvelut) yhdistetdin omaksi toimipaikakseen.
Yleishallinnosta erotetaan toimialaluokituksen mukaisesti palvelualojen
oma hallinto siten, ettd esimerkiksi kirjasto-, kulttuuri-, liikkunta- ja
koulutoimen hallinto yhdistetiin samassa osoitteessa toimiessaan yhdeksi
toimipaikaksi. Vastaavasti sosiaali- ja terveydenhuollon hallinto
yhdistetdén omaksi toimipaikakseen.

Teknisen toimen hallintohenkilokunta muodostaa oman toimipaikkansa,
ja arkistopalvelut erotetaan omaksi toimipaikaksi. Esimerkiksi
kunnantalon osoitteeseen muodostuu useampi toimipaikka, kun samassa
osoitteessa harjoitetaan toimialaluokitukseltaan toisistaan poikkeavia
toimintoja.

Mikali kunnassa hallinnollisia asioita hoitaa vain yksi henkild useilla
hallinnon toimialoilla, méériytyy toimipaikan toimiala sen mukaan, minkd
toimialan tiedetddn tai arvioidaan tyollistivén eniten.

Kun kunnan hallinto on jaettuna erillisiin omissa osoitteissaan toimiviin
yksikdihin (kuten sivistystoimen virasto tai sosiaalivirasto) muodostavat
tillaiset yksikot omat erilliset sijaintiosoitteidensa mukaiset toimipaikat
toimialaluokituksen mukaisille toimialoille.

Kunnan henkil6stoon ei lasketa luottamushenkil6itd (kuten
kunnanvaltuutettuja, kunnanhallituksen tai lautakuntien jasenid).

2.1 Yhteispalvelupisteet

Julkisen hallinnon palveluihin liittyvd4 neuvonta- ja vireillepanotyoti
tarjoavat yhteispalvelupisteet ovat osoitteensa mukaisia itsendisid
toimipaikkoja ty6llistdessddn kunnan henkilostod vahintdin kolme
henkil6tyovuotta. Téatd pienemmat yksikot yhdistetddn ja ilmoitetaan
kootusti lahimmin tyonohjauksen osoitteeseen. Kun téllaisen toiminnan
tyollistavyys jad kuntatasolla alle kolmen henkildtyovuoden, ei toimintaa
eroteta omalla toimipaikalla, vaan se luetaan osaksi kunnan yleishallintoa.



Tilastokeskus

4 (17)

5.6.2023

3 Terveys- ja sosiaalipalvelut

3.1 Terveyden- ja sairaanhoitopalvelut

Terveyskeskuksen tarjoamat terveydenhuoltopalvelut ovat toimialan
ndkokulmasta yhtendisti toimintaa. Jokainen omassa erillisessé
osoitteessaan toimiva terveyskeskus, terveysasema tai tillaisen
osapalvelu on oma itsendinen toimipaikkansa. Esimerkiksi neuvola
muodostaa omassa osoitteessa toimiessaan oman toimipaikan, mutta
terveyskeskuksen yhteydessd se kuuluu samaan toimipaikkaan muiden
samassa osoitteessa toimivien osapalvelujen kanssa.

Terveyskeskuksessa tyoskentelevii hallintohenkilostoi ei eroteta
terveyskeskuksen toimipaikasta. Erillisessé osoitteessa (esimerkiksi
terveysvirastossa) toimiva terveydenhuollon hallinto sen sijaan kuuluu
hallinnon toimialalle ja osoitteensa mukaiseen toimipaikkaan.

Kouluterveydenhuollon osalta kouluterveydenhoitaja, koulupsykologi
ja koululéikéri kuuluvat toimialaluokituksen mukaisesti
terveyskeskuksen toimialalle. Niille muodostetaan koulun osoitteeseen
oma toimipaikka aina, kun toiminta tyollistdd yhdessd kohteessa vahintdan
kolme henkildtydvuotta. Muulloin ne ilmoitetaan kootusti 1dhimmén
tyonohjauksen osoitteessa.

Kouluilla tyoskentelevia sosiaalihuollon henkilosto (kuten
koulukuraattori ja koulujen sosiaaliohjaajat) kuuluvat sosiaalihuollon
toimialaan ja ne ilmoitetaan vastaavasti kootusti lahimmén tyonohjauksen
osoitteessa aina, kun toiminta ei tyollistd yksittdisessd kohteessa vahintdin
kolmea henkil6tyovuotta.

Kodeissa kiertivit kotilaikirit ja kotisairaanhoitajat ilmoitetaan
kootusti lahimmén tyonohjauksen osoitteessa. Yksittdisista
tyontekokohteista ei muodosteta omia toimipaikkoja. Téstd
terveydenhuollon toimialaan kuuluvasta ladkéreiden ja sairaanhoitajien
suorittamasta kotisairaanhoidosta erotetaan sosiaalihuollon toimialaan
kuuluvat kotipalvelut, joilla tarkoitetaan erilaisia arkieldmén ei-
sairaanhoidollisia avustuspalveluita, kuten kodinhoitoapua.

Kotisairaala kuuluu terveyskeskuksen toimialaan, ja sen henkilokunta
ilmoitetaan 1dhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Vanhusten pitkiaikaishoito terveyskeskusten vuodeosastoilla luetaan
terveyskeskuksen toimialalle ja sen toimipaikkaan, kun toiminto sijaitsee
muun terveyskeskuksen kanssa samassa osoitteessa. Mikili toiminta
sijaitsee omassa erillisessd osoitteessa, on henkildston osalta erotettavissa
ja tyollistdd vahintdén kolme henkil6tydvuotta, saa se oman toimipaikan
sosiaalihuollon toimialalle.
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Ruoka-, siivous- ja kiinteistohuollon osalta oma toimipaikka
terveyskeskuksen osoitteeseen luodaan kullekin toiminnalle vain, mikali
sen tyollistavyys kyseisessd kohteessa on vahintdidn kolme
henkil6tyovuotta. Muussa tapauksessa kukin toiminto ilmoitetaan
toimialan mukaan kootusti ldhimmén tyonohjauksen osoitteessa. Mikali
kunnassa on esimerkiksi erilliseksi yksikoksi perustettu ruoka- tai
sitvouspalvelukeskus, sijoitetaan toimipaikka tallaisen keskuksen
osoitteeseen.

Alue- ja keskussairaaloiden osalta jokainen omassa osoitteessaan toimiva
sairaalarakennus tai -osasto on oma itsendinen toimipaikka. Sairaalassa
tyoskentelevad hallintohenkildstod ei eroteta sairaalan toimipaikasta.

Ruoka-, siivous- ja kiinteistohuollon osalta oma toimipaikka sairaalan
osoitteeseen luodaan kullekin toiminnalle vain, mikéli sen tydllistivyys
kyseisessid kohteessa on véhintddn kolme henkilotyovuotta. Samoin
tehdddn myds sairaalan yhteydesséd toimivan apteekin seké pesula- ja
vaatehuoltopalveluiden osalta. Muussa tapauksessa kukin toiminto
ilmoitetaan toimialan mukaan kootusti lahimmain tyonohjauksen
osoitteessa. Mikéli kunnassa on esimerkiksi erilliseksi yksikoksi perustettu
ruoka- tai siivouspalvelukeskus, sijoitetaan toimipaikka tillaisen keskuksen
osoitteeseen.

3.2 Ymparistoterveydenhuolto

3.3 Sosiaalipalvelut

Jokainen omassa osoitteessaan toimiva ympaéristokeskus tai muu vastaava
ympiristoterveydenhuollon yksikko on oma itsendinen toimipaikkansa.
Ympiristoterveydenhuollon ympéristokeskuksessa toimivaa hallinnollista
henkil6kuntaa ei eroteta ympiristokeskuksen toimipaikasta.
Ympiristoterveydenhuollon toimialalle luetaan myds kunnallinen
eldinladkintdhuolto ja eldintensuojelu.

Sosiaalipalveluissa esimerkiksi sosiaaliaseman tai sosiaalitoimiston
osoitteeseen voi muodostua useita toimipaikkoja, kun eri toimialoihin
kuuluvia toimintoja harjoitetaan samassa osoitteessa.

Sosiaalialalla esimerkiksi sosiaalivirastossa tai muussa vastaavassa
sosiaalihuollon johtoyksikossé tyoskentelevé hallinnollinen henkilkunta
kuuluu hallinnon toimialalle ja sithen osoitteen mukaiseen toimipaikkaan,
jossa tyoskentely tapahtuu. Yksittéisissd sosiaalitoimistoissa
tyoskentelevad hallinnollista henkilokuntaa ei eroteta muusta toimipaikan
henkilokunnasta, vaan se luetaan samalle toimialalle ja samaan
toimipaikkaan samassa osoitteessa toimivan muun henkilokunnan kanssa.

Sosiaaliohjaus, sosiaalineuvonta, etuuskisittely, sovittelutoiminta ja
perheoikeudelliset palvelut kuuluvat keskenidin samalle toimialalle.
Toiminnan tapahtuessa samassa osoitteessa ne yhdistetdén samaan
toimipaikkaan. Vammaisten ja kehitysvammaisten neuvontapalvelut
erotetaan muista neuvontapalveluista samalle toimialalle muiden vammais-
ja kehitysvammaispalveluiden kanssa aina kun mahdollista.
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Ympérivuorokautisissa hoito- ja hoivapalvelun yksikoissé siivous-,
kiinteistohuolto- tai ruokalatoiminnalle perustetaan yksittdisen laitoksen
osoitteeseen oma toimipaikka, mikali toiminta tyo6llistdd kyseisessa
kohteessa vihintddn kolme henkildtydvuotta. Muussa tapauksessa kukin
toiminto ilmoitetaan kootusti 14himmin tyonohjauksen osoitteessa. Mikali
kunnassa on esimerkiksi erilliseksi yksikoksi perustettu ruoka- tai
sitvouspalvelukeskus, perustetaan toimipaikka timén keskuksen
osoitteeseen.

Sosiaalihuollon toimialaan kuuluviin asumispalveluihin luetaan erilaiset
ympérivuorokautiset tai muutoin tuetut asumismuodot. Mikali palveluja
tarjotaan osana kunnan yleis- tai teknisté hallintoa, luetaan ne téllaisen
toiminnan kanssa samalle toimialalle ja osaksi kyseistd toimipaikkaa.
Varsinainen asuntojen vuokraustoiminta, esimerkiksi tyosuhdekéyttoon,
ja asumisoikeusasuntojen vilitys, erotetaan omille kiinteistoalan
toimialoilleen.

Sosiaalihuollon toimialaan kuuluva ketipalvelu tarkoittaa ei-
sairaanhoidollisia avustuspalveluita, kuten kodinhoitoapua. Se tulee erottaa
terveyskeskuksen toimialaan kuuluvasta kotisairaanhoidosta, jota
suorittavat kodeissa sairaanhoitajat ja 1dékarit. Kotipalveluiden toimipaikka
muodostetaan 1dhimmén tydnohjauksen mukaiseen osoitteeseen.
Yksittdisistd tyontekokohteista ei muodosteta omia toimipaikkoja.

Kotipalvelut jactaan 1) perheiden seki 2) vanhusten ja vammaisten
kotipalveluihin, joille muodostetaan omat toimipaikkansa. Mikdli
kunnassa on molempia edelld mainittuja palveluja, mutta henkildston
jakautumisesta ndiden kesken ei ole tietoa, tulee jakautuminen arvioida.
Mikali arviota ei pystytd tekeméén ja henkil6stod on kotipalveluissa
véihintddn kuuden henkildtydvuoden verran, jaetaan henkildsto toimialojen
kesken puoliksi. Kun kotipalvelun yhteenlaskettu henkildsto on alle kuusi
henkilotyOvuotta, valitaan yhteisen toimipaikan toimiala sen mukaan,
kumman toimialoista tiedetddn tai arvioidaan ty6llistivdn enemmaén
henkilostod.

Mikali erottelua ei henkiloston osalta pystytéd kotisairaanhoidon ja
kotipalvelujen kesken tekemién, ilmoitetaan ndma yhteni kokonaisuutena.
Toimiala ja toimipaikka valitaan sen mukaan, kummantyyppisen toiminnan
tiedetddn tai arvioidaan tydllistdvin enemmén henkilostoa.

Kouluissa tyoskentelevé sosiaalialan henkilostd, kuten koulukuraattori ja
koulujen sosiaaliohjaajat, ilmoitetaan kootusti ldhimmaén tydnohjauksen
osoitteessa, jos toiminta ei tyollistd yksittdisessd koulussa vahintdén
kolmea henkiltydvuotta.

Perhepalveluissa toimipaikan voi muodostaa esimerkiksi lastenkoti,
perhetalo tai nuorisoasema. Mikili henkilst6a on alle kolmen
henkilotyovuoden verran, henkilosto ilmoitetaan kootusti 1dhimmén
tyonohjauksen osoitteessa. Vammaisten ja kehitysvammaisten
palveluissa ndiden ryhmien asumispalvelut erotetaan toisistaan, muilta
osin palvelut kuuluvat keskenddn samalle toimialalle. Henkilokohtaiset
avustajat kuuluvat kunnan henkil6st6on, mikili he ovat tydsuhteessa
kuntaan. Ndma ilmoitetaan kootusti ldhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.
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Vanhusten asumispalveluissa erotetaan laitosmainen asuminen
(vanhainkodit ja vanhusten pitkiaaikaishoito terveyskeskusten
vuodeosastoilla) ja ryhméasumiseen perustuvat asumispalvelut
(palvelutalot). Vanhusten pitkaaikaishoito terveyskeskusten
vuodeosastoilla kuuluu terveyskeskuksen toimialalle ja sen toimipaikkaan
silloin, kun toiminto sijaitsee muun terveyskeskuksen kanssa samassa
osoitteessa.

Vanhusten palveluissa palvelutalot, palvelukeskukset tai vanhainkodit
muodostavat oman osoitteen mukaisen toimipaikkansa tyollistdessdan
sosiaali- ja hoitoalan tyontekijoitd vahintddn kolme henkildtydvuotta. Kun
vanhusten palvelutalo ja vanhainkoti sijaitsevat yhteisesti samassa
osoitteessa, muodostetaan ndille omat toimipaikat aina, kun molempiin
toimipaikkoihin tulee henkildstdd vahintdén kolme henkildtydvuotta.
Mikdli henkildston jakautumista palvelutalon ja vanhainkodin kesken ei
tiedetd tai pystytd arvioimaan, tehddin jako ndiden kesken puoliksi. Kun
vanhainkodin ja palvelutalon yhteenlaskettu henkildsto on alle kuusi
henkilotyOvuotta, valitaan yhteisen toimipaikan toimiala sen mukaan,
kumman toimialoista tiedetddn tai arvioidaan tyollistivin enemman
henkilostoa.

Pidihdehuollossa esimerkiksi A-klinikka tai pdihdeongelmaisten
piiviakeskus voi muodostaa oman toimipaikan toimiessaan omassa
osoitteessa ja tyollistdessddn vahintddn kolme henkilotydvuotta. Pienempia
yksikoitd ilmoitetaan kootusti 1dhimmaén tyonohjauksen osoitteessa. Myos
ehkdisevad piihdetyotéd harjoittava yksikkd, esimerkiksi raittiustoimisto,
Vo1 omassa osoitteessa toimiessaan ja vihintddn kolme henkilotydvuotta
tyollistdessddn muodostaa oman toimipaikan. Muuten toiminta luetaan
muihin sosiaalipalveluihin ja ilmoitetaan 1dhimmaén tyonohjauksen
osoitteessa.

Tyollistimispalveluissa toimipaikan voi muodostaa esimerkiksi
tyovoiman palvelukeskus tai tyopaja tyollistdessddan kunnan henkildstoa
vahintddn kolme henkildtydvuotta. Pienemmat yksikot ilmoitetaan kootusti
lahimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Maahanmuuttajien palveluissa toimialaluokitus erottelee 1) laitosmaiset
vastaanottokeskukset 2) tulkki- ja kidnnospalveluita tarjoavat
tulkkikeskukset seki 3) avopalveluihin lukeutuvat
kotouttamistoimenpiteet. Esimerkiksi vastaanottokeskus tai tulkkikeskus
muodostaa oman osoitteen mukaisen toimipaikan aina vihintdén kolme
henkil6tyovuotta tyollistaessddn, ja pienemmét yksikot ilmoitetaan kootusti
ladhimmaén tyonohjauksen osoitteessa. Kun esimerkiksi vastaanottokeskus ja
tulkkikeskus sijaitsevat samassa osoitteessa, eikd toimintoja pystyti
henkil6ston osalta erottamaan toisistaan, muodostetaan yksi yhteinen
toimipaikka, jolle toimiala mééritellddn sen toiminnon mukaan kumpi
tyollistdd tai kumman arvioidaan tydllistdvén eniten henkilostod. Néin
toimitaan myos silloin kun jakamalla muodostuisi samaan osoitteeseen alle
kolme henkildtyovuotta tydllistdvid toimipaikkoja.

Kunnan henkil6stoon eivit kuulu omaishoitajat tai sijaisperhetoimintaa
harjoittavat perhehoitajat, jotka eivit ole tyOsuhteessa kuntaan.
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Jokainen omassa osoitteessaan toimiva péivikoti muodostaa oman
toimipaikkansa. Samassa osoitteessa toimivat erinimiset paiviakodit
muodostavat yhden toimipaikan.

Kodeissa toimivat perhe- ja kolmiperhepéivihoitajat ilmoitetaan
kootusti 1dhimmaén tydnohjauksen mukaisessa osoitteessa. Samoin
toimitaan useissa kohteissa toimivien kiertdvien péivikotien osalta.
Péivikodin yhteydessé harjoitettavan ryhméperhepiivahoidon
henkil6kunta on sen pdivikodin henkildstod, missa titd toimintaa
harjoitetaan. Omassa erillisesséd osoitteessa toimiessaan
ryhméperhepiivikoti muodostaa oman toimipaikan.

Péivikodissa jarjestettynd seki esiopetus ettii koululaisten aamu- ja
iltapdivatoiminta luetaan piivikodin toimialalle ja sen paivikodin
toimipaikkaan, missé toiminta tapahtuu. Erilldén jirjestettyind ndma
toiminnot kuuluvat omille toimialoilleen ja saavat oman osoitteen
mukaisen toimipaikkansa aina véhintdian kolme henkilotyovuotta
tyollistdessdén. Pienemmét yksikot ilmoitetaan kootusti ldhimmaén
tyonohjauksen osoitteessa.

Péivikodin yhteydessa jérjestetyn leikkikerhon, leikkikoulun tai
avoimen paivikotitoiminnan henkilosto luetaan sen péivakodin
toimipaikkaan, minkd yhteydessd toiminta tapahtuu. Leikki- tai
asukaspuiston yhteydessa tai erillisessd osoitteessa jarjestettyni
leikkikoulu- tai leikkikerhotoiminta tai vastaavasti avoin pdivékoti voi
muodostaa oman toimipaikan, mikéli se tyollistdd vahintddn kolme
henkil6tyovuotta. Muussa tapauksessa henkildsto ilmoitetaan kootusti
ldhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Piivikodeissa siivous-, kiinteistohuolto- ja ruokalatoiminnalle
perustetaan kyseisen pdivdkodin osoitteeseen oma toimipaikka vain, mikali
kyseinen toiminta ty06llistdd vahintdén kolme henkildtydvuotta. Muussa
tapauksessa piivakotikohtaista toimipaikkaa ei perusteta, vaan kukin
toiminto ilmoitetaan kootusti lahimmaén ty6nohjauksen osoitteessa. Mikli
kunnassa on esimerkiksi erilliseksi yksikoksi perustettu ruoka- tai
siivouspalvelukeskus, ilmoitetaan toimipaikka téllaisen keskuksen
osoitteeseen.

4 Opetus- ja sivistystoimi

4.1

Koulutus

Koulujen opetushenkilosto tulee jakaa toimialaluokituksen mukaisesti
koulutusasteittain toimipaikkoihin: esimerkiksi jokainen omassa
osoitteessa toimiva alakoulu, yléikoulu tai lukio muodostaa oman
toimipaikkansa. Kouluissa, joissa samassa osoitteessa toimii eri
koulutusasteita (esimerkiksi yhdistetty ala- ja yldkoulu), muodostetaan eri
koulutusasteille omat toimipaikat. Opetuksen kielell4 ei ole toimipaikkoja
muodostettaessa merkitystd: samassa osoitteessa toimivia ja samaa
koulutusastetta olevia, mutta keskenddn eri kielilld opetusta antavia
yksikoité ei jaeta omiksi toimipaikoikseen.
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Useissa toimipaikoissa tydskentelevit opettajat luetaan tuntipanoksensa
mukaisina kaikkien niiden toimipaikkojen henkil6stdon, joissa he
tyoskentelevét niin kiinteésti, ettd tuntijako on méadritettavissd. Kiertdvit
opettajat ja sijaiset, joiden tuntijakauma eri koulujen kesken ei ole kiinted
tai muuten maéritettavissi, tulee jakaa kouluasteittain eri toimipaikkoihin.
Aluerehtorit kuuluvat koulutoimen hallintoon ja osaksi koulutoimen
hallinnon toimipaikkaa.

Esiasteen opetus erotetaan sekd alakoulun yhteydessé ettd erillisessi
esikoulussa jarjestettynd toimialaluokituksen mukaisesti omaksi
toimipaikaksi. Esikoulun yhteydessi jérjestetty koululaisten aamu- ja
iltapdivatoiminta luetaan sen esikoulun toimipaikkaan, jossa toimintaa
jarjestetddn. Erilladn omassa osoitteessaan jdrjestettynd myds aamu- ja
iltapdivéitoiminta kuuluu omalle toimialalleen ja saa oman osoitteen
mukaisen toimipaikkansa aina vdhintdian kolme henkilotyovuotta
tyollistdessdén. Pienemmit erikseen toimivat yksikot ilmoitetaan kootusti
lahimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Alakoulun yhteydessa jérjestettyni koululaisten aamu- ja iltapiivatoiminta
yhdistetdédn kyseisen alakoulun toimipaikkaan. Alemman perusasteen
koulutuksen toimialaan luetaan toimialaluokituksen mukaisesti myds
varsinaisen koulujirjestelmin ulkopuolinen koulutus, joka vastaa alemman
perusasteen koulutusta. Téllaista koulutusta on esimerkiksi
kotoutumissuunnitelman mukainen lukutaito-opetus, maahanmuuttajille
annettava perusopetukseen valmistava opetus ja starttiluokat.

Tydvienopisto ja kansalaisopisto sekd kansanopisto ovat omassa
osoitteessa toimiessaan oma erillinen toimipaikka aina, kun téllainen
tyollistdd henkildstod vahintddan kolme henkildtyovuotta. Pienemmat
yksikot ilmoitetaan kootusti 1dhimmaén tydnohjauksen osoitteessa.
Yksittdisten alle kolme henkilotyovuotta tyollistdvien kurssien perusteella
el esimerkiksi koulun osoitteeseen muodosteta erillistd toimipaikkaa.

Kunnan oppisopimustoimisto on koulutusta palvelevaa toimintaa ja se
muodostaa oman toimipaikan tyollistdessddn vahintdan kolme
henkil6tyovuotta. Muutoin se ilmoitetaan kootusti ldhimmaén
tyonohjauksen osoitteessa.

Siivous-, talonmies-, kiinteistohuolto- ja ruokalatoiminnalle perustetaan
yksittdisen koulun osoitteeseen oma toimipaikka vain, mikéli toiminta
tyollistda kyseiselld koululla vihintdan kolme henkildtydvuotta. Muussa
tapauksessa kukin toiminto ilmoitetaan kootusti ldhimmaén tyonohjauksen
osoitteessa. Mikéli kunnassa on esimerkiksi erilliseksi yksikoksi perustettu
ruoka- tai siivouspalvelukeskus, sijoitetaan toimipaikka téllaisen keskuksen
osoitteeseen.
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4.2 Kulttuuri ja vapaa-aika

Kirjastot muodostavat oman osoitteen mukaisen toimipaikkansa.
Sivukirjastot muodostavat oman toimipaikan aina kun henkiloston maara
on vihintiddn kolme henkil6tydvuotta. Muulloin sivukirjastojen
henkil6kunta ilmoitetaan kootusti [dhimmain tyonohjauksen osoitteessa.
Myos kirjastoauton henkildsto ilmoitetaan kootusti ldhimman
tyonohjauksen osoitteessa. Kirjaston yhteydessd mahdollisesti toimiva
tietopalvelupiste yhdistetddan kyseisen kirjaston toimipaikkaan.

Muut kulttuuripalveluja tarjoavat laitokset (kuten museot, taidemuseot,
galleriat, kasvitieteelliset puutarhat, teatterit ja oopperat) muodostavat
oman osoitteen mukaisen toimipaikkansa ty6llistdessdén vahintdén kolme
henkil6tyovuotta. Pienemmat yksikot ilmoitetaan toimialoittain kootusti
lahimmain tyonohjauksen osoitteessa. Teatteri-, ooppera ja musiikkiteosten
tuotannosta ja esittdmisesti erotetaan omaksi toimipaikakseen esitystilojen
ja lippukassojen toiminta aina, kun tédllainen tyollistdd vdhintddn kolme
henkil6tyovuotta.

Teatterialalla useissa kohteissa tydskentelevé henkilosto ilmoitetaan sen
teatterin henkil6stond, missd he péddasiallisesti tyoskentelevit. Mikali
tyoskentely on siind méérin litkkkuvaa, ettei padasiallista
tyoskentelykohdetta ole mahdollista méarittdd, ilmoitetaan henkilostod
kootusti 1dhimmén tyonohjauksen osoitteessa.

Taide- ja vapaa-aikakeskukset muodostavat oman toimipaikan
tyollistdessdédn vihintdén kolme henkilotydvuotta. Mikali keskuksessa on
eri toimialoihin kuuluvaa toimintaa (esimerkiksi
sisdliikuntamahdollisuuksia ja taideharrastustoimintaa) eikéd keskuksen
voida katsoa olevan selvisti johonkin toimialaan painottunut:
muodostetaan useampi toimipaikka eri toimialoille aina, kun henkil6stoa
jokaiseen toimipaikkaan tulee vahintddn kolme henkil6tyovuotta. Mikéli
henkildston jakautumisesta eri toimialojen kesken ei ole tarkempaa tietoa
tai sitd pystytd arvioimaan, suoritetaan jako tasan. Tilanteessa, jossa
henkil6ston mairé et riitd useamman toimipaikan muodostamiseen,
valitaan yhteisen toimipaikan toimiala sen mukaan mink4 toiminnan
tiedetddn tai arvioidaan ty6llistavén eniten.

Huvivenesatama voi muodostaa oman toimipaikan, mikéli toiminta
tyollistdd vahintddn kolme henkilotydvuotta. Muutoin toiminta ilmoitetaan
kootusti ldhimmin tyonohjauksen osoitteessa. Kun toiminnan tyollistivyys
jad kuntatasolla alle kolmen henkilétydvuoden, yhdistetdédn se johonkin
muuhun vapaa-ajan toiminnan toimipaikkaan.

4.3 Liikunta

Liikuntatoimen hallintohenkilokunta muodostaa erilldén toimiessaan
oman toimipaikan hallinnon toimialalle, jonka osoite méairittyy sen
sijainnin mukaan (esimerkiksi liikuntavirasto). Urheilutapahtumien
jarjestaminen kuuluu omalle toimialalleen ja saa oman toimipaikkansa
toimiston sijainnin mukaiseen osoitteeseen. Mikéli urheilutapahtumien
jarjestiminen ei tyollistd kuntatasolla vihintddn kolmea henkilotydvuotta,
luetaan toiminta osaksi litkuntatoimen hallintoa.
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Useissa kohteissa tyoskentelevit liikunnanohjaajat muodostavat oman
toimipaikan litkunnan toimialalle. Sijainti on esimerkiksi litkuntatoimen
toimiston, viraston tai muun toimintaa ohjaavan yksikon osoite. Ohjatun
litkkunnan osalta yksittdisten alle kolme henkiloty6vuotta tyollistdvien

kurssien ja litkuntatuntien perusteella ei muodosteta omia toimipaikkoja.

Yksittdinen liikuntapaikka (kuten uimahalli, jasdhalli, liikuntahalli,
urheilukentti tai ulkoilu- ja virkistysalue) muodostaa oman toimipaikan,
mikali henkilostod yksittdisessd kohteessa on vahintddn kolme
henkil6tyovuotta. Alle kolme henkilotydvuotta tyollistavat litkuntapaikat
ilmoitetaan kootusti 1dhimmain tyonohjauksen, esimerkiksi litkuntaviraston
tai litkuntatoimiston, osoitteessa.

Yksittdisen litkuntapaikan toimipaikkaan luetaan sellainen ylldpito- tai
tekninen henkilokunta, jonka toimi liittyy kiinteésti vain tdiman yhden
litkkuntapaikan ylldpitoon. Muutoin huolto- ja puhtaanapitohenkiloston
osalta yksittdiseen litkuntapaikkaan perustetaan oma toimipaikka vain, kun
toiminta tyollistdé kyseisessd kohteessa vihintdan kolme henkildtydvuotta.
Kun ty6llistavyys yhdessd kohteessa on alle kolme henkil6tydvuotta,
henkil6sto ilmoitetaan kootusti 1dhimmén tyonohjauksen osoitteessa.

Uimabhallin yhteydessa tai esimerkiksi liikuntakeskuksessa toimiva
kuntosali muodostaa toimialaluokituksen mukaisesti oman toimipaikan,
mikéli se tyOllistdd vihintdin kolme henkildtydvuotta ja sen toiminta on
henkiloston osalta erotettavissa. Muutoin toiminta luetaan muun samassa
osoitteessa tapahtuvan litkuntatoiminnan kanssa samalle toimialalle ja
samaan toimipaikkaan.

Uimarannoista ei muodosteta omia toimipaikkoja, vaikka niilld
tyoskentelisikin henkildstd, vaan henkil6sto ilmoitetaan kootusti
ldhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

4.4 Nuorisotoimi

Nuorisotoimessa toimipaikan voi muodostaa esimerkiksi nuorisotalo,
nuorisokeskus tai leirikeskus, jos tillainen tyollistda henkilostod
vahintdin kolme henkil6tyovuotta. Nuorisotoimessa harjoitettava
koululaisten aamu- ja iltapdivédtoiminta luetaan nuorisotoimen toimialalle
ja osaksi sitd toimipaikkaa, jossa toiminta tapahtuu. Alle kolme
henkil6tyovuotta tyollistavit yksikot ilmoitetaan kootusti ldhimmén
tyonohjauksen osoitteessa. Kun nuorisotoimen ty6llistdvyys kuntatasolla
jai alle kolmen henkil6tydvuoden, yhdistetddn toiminta samaan
toimipaikkaan muiden saman toimialan palveluiden kanssa.
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5 Ymparisto ja tekninen infrastruktuuri

5.1 Yhdyskuntasuunnittelu ja rakentaminen

Rakennusvalvonnassa toimipaikan voi muodostaa esimerkiksi kunnan
rakennusvirasto. Yhdyskuntasuunnittelussa ja kaupunkitekniikassa
toimipaikka on esimerkiksi suunnitteluvirasto tai -toimisto.
Pysidkoinninvalvonnassa ja rakentamisessa ei yksittdisista
tyontekokohteista muodosteta omia toimipaikkoja, vaan toimipaikan
muodostaa sellainen kiinted osoite, josta tyotd ohjataan.

Rakentamisen osalta tulisi erottaa toisistaan eri toimialoille kuuluvat 1)
kiinteistojen 2) kunnallistekniikan 3) liikenneviylien seké 4) puistojen
ja muiden yleisten alueiden rakentaminen omiksi toimipaikoikseen.
Rakentamiseen liittyvit geologiset mittaukset sekd mittauksiin liittyva
maa- ja kallioperén tutkimus tulisi erottaa omilla toimipaikoillaan aina kun
toiminnon tyollistavyys on védhintddn kolme henkilotyovuotta. Alle kolme
henkil6ty6vuotta tyollistdessdén toiminnot luetaan yhdyskuntasuunnittelun
toimialalle ja yhdistetdén samaan toimipaikkaan muiden mittaus- ja
maankdyton toimintojen kanssa.

Liikenneviylien osalta tulisi erottaa toimialaluokituksen mukaisesti 1)
rakentaminen ja kunnostaminen seki 2) puhtaanapito omiksi
lahimmaén tyonohjauksen osoitteen mukaisiksi toimipaikoikseen.

5.2 Kiinteistopalvelut ja ymparistonhoito

Kaikissa niissd toiminnoissa, joissa henkilosto tydskentelee useissa
kohteissa (kuten puhtaanapito tai erilaiset korjaustyot), ei yksittdisistd
tyontekokohteista muodosteta omia toimipaikkoja. Toimipaikan muodostaa
kiinted osoite, josta tyotd ohjataan.

Kiinteistonhoidon toimialalle luetaan erilaiset ulkoalueiden huolto- ja
puhtaanapitotyot seké pienet kiinteistojen ja huoneistojen korjaus- ja
kunnossapitotyot, joita kiinteistohuollon ammattilaiset (esimerkiksi
kiinteistohuoltoyhtid) suorittavat. Korjaustyot, jotka vaativat
erikoistuneempaa ammattihenkil6kuntaa, erotaan omille toimialoilleen.
Téllaisissa erikoistuneemmissa korjaustdissé erotetaan toisistaan
toimialaluokituksen mukaisesti LVI-tekniset, sihkotekniset ja muut
(esimerkiksi kosteusvaurioihin liittyvit) korjaukset.

Kiinteistonhoidon toimialalle kuuluvat koulujen, piivikotien ja muiden
laitosten talonmiehet, vahtimestarit, vartijat ja muu
kiinteistohuoltohenkilokunta. Heidét ilmoitetaan kootusti 1dhimmaéan
tyonohjauksen osoitteessa. Ainoastaan silloin, kun toiminnot tyollistavét
véihintddn kolme henkildtydvuotta varsinaisessa yksittdisessa
tyontekokohteessaan, muodostetaan kyseiseen kohteeseen oma toimipaikka
kiinteistonhoidon toimialalle.
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Kiinteistonhoidosta erotetaan kiinteistéjen isdnnodintipalvelut ja
kiinteiston sisétilojen siivous, jotka kuuluvat omille toimialoilleen.
Koulujen, paivékotien ja muiden laitosten siivoushenkilokunta ilmoitetaan
kootusti ldhimméin tyonohjauksen osoitteessa. Ainoastaan silloin, kun
tdllainen toiminto tyollistdd vahintdin kolme henkilotyovuotta
varsinaisessa yksittdisessd tyontekokohteessaan, muodostetaan sille
kyseiseen kohteeseen oma toimipaikka.

Kiinteistojen vuokraustoiminnassa erotetaan toimialaluokituksen
mukaan 1) asuntojen vuokraus 2) toimitilojen ja tonttien vuokraus.
Mikali kunnassa on esimerkiksi tilakeskus, jossa harjoitetaan molempien
toimialojen mukaista vuokraustoimintaa, perustetaan yksi yhteinen
toimipaikka. Toimiala mééritetdan télloin sen mukaan, mink4 toimialoista
tiedetdin tai arvioidaan tyollistdvan eniten henkildstoa.

Maisemanhoidon toimialaan kuuluu kunnan puistojen ja muiden yleisten
alueiden viherrakentaminen ja hoito, puutarhapalvelut seki maisema-
ja virkistyspeltojen hoito. Maisemanhoidosta erotetaan
toimialaluokituksen mukaisesti omille toimialoilleen ja omiksi
toimipaikoikseen 1) taimien kasvatus istutustarkoituksiin ja 2) metsin
kasvatukseen ja hoitoon liittyvit toimet.

5.3 Vesi-, viemari- ja jatehuolto

Vesi- tai viemérilaitos on erillisessé osoitteessa toimiessaan oma
itsendinen toimipaikka, jonka henkildstoon luetaan myds esimerkiksi
useissa kohteissa tyoskentelevé huolto- ja kunnossapitohenkildsto.

Toimialaluokituksessa vesi- ja viemdrihuolto erotellaan erikseen. Ndiden
toimialojen tulee muodostaa erilliset toimipaikat, vaikka kunnassa olisi
yhdistetty vesi- ja vieméarihuolto. Henkilsto jaetaan vesi- ja
viemarihuollon toimipaikkoihin tydtehtdvien mukaan. Mikéli tarkkaa tietoa
jakamisen perustaksi ei ole, henkildsto jaetaan ndiden toimipaikkojen
vililld tasan. Mikéli jommassakummassa toimipaikassa tydskentelee alle
kolmen henkilétydvuoden verran henkildstod, koko henkilostd ilmoitetaan
yhteen toimipaikkaan.

Jitehuollossa jitteenkeruutoiminnan toimipaikka muodostetaan siithen
osoitteeseen, josta tydtd ohjataan. Ongelmajatteen osalta kerddminen voi
sisdltdd myds jétteen tunnistamista, kdsittelyd, pakkaamista ja merkintad
kuljetusta varten. Sairaaloissa ja sairaala-apteekeissa tapahtuva sairaala- ja
ladkejatteen kerdys ja kisittely kuljetusta varten luetaan sairaalan
toimialalle ja sen toimipaikkaan.

Jatteenkdsittelyssd kaatopaikka, muu jitteenkisittelylaitos tai
lajittelukeskus muodostaa oman toimipaikan aina vahintéén kolme
henkil6tydvuotta tyollistdessdén. Pienemmat yksikot ilmoitetaan kootusti
ldhimmaén tyonohjauksen osoitteessa. Kaatopaikan tai muun
jatteenkdsittelylaitoksen toimintaan luetaan toimialaluokituksen mukaisesti
myos késittely- ja havittimisprosessien yhteydessé syntyvien
sivutuotteiden (kuten biokaasun ja muiden polttoaineiden) valmistus
jatkokdyttod varten.
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Energiapalveluissa esimerkiksi sihkolaitoksen osoitteeseen voi
muodostua useampia toimipaikkoja. Tuotannon liséksi erilaiset
sdahkolaitoksen useissa kohteissa suorittamat asennus- ja muut huoltoty6t
ilmoitetaan omana toimipaikkanaan sédhkdlaitoksen osoitteessa, kun
tyollistdvé vaikutus on vahintdin kolme henkil6tyovuotta.

Sahkon osalta toimialaluokitus erottelee eri tuotantotapojen liséksi siirron,
jakelun, myynnin seki erilaiset asennus- ja rakentamistyot.
Sahkolaitoksen osoitteeseen muodostetaan yhdessé osoitteessa tapahtuvan
tuotannon, siirron, jakelun ja myynnin osalta yksi yhteinen toimipaikka.
Tille toimialaluokitus maaritellddn sen mukaan, mika toimialoista
tyollistdd tai minkd arvioidaan tyodllistdvian eniten. Sdhkolaitoksen
suorittamat rakennus- ja asennustydt saavat sdhkolaitoksen osoitteeseen
oman yhden toimipaikkansa. Toimiala méédritetdin sen mukaan, kumman
rakennus- ja asennustoihin liittyvistd toimialoista tiedetddn tai arvioidaan
tyollistdvin enemmaén.

Kaukoliimmassi ja -jadhdytyksessi tuotanto ja jakelu kuuluvat samaan
toimialaan, mutta toimialaluokituksen mukainen erottelu tehddan
teollisuuden ja kotitalouksien kesken. Mikali luokituksen mukaista
erottelua ei henkiloston osalta pystytd tekeméén, perustetaan yksi yhteinen
toimipaikka ja mééarittdd tille toimiala sen mukaan, kumpi toimialoista
tyollistdd tai kumman arvioidaan tydllistivdan enemmaén.

Kaasulaitoksen osoitteeseen muodostetaan kyseisessd osoitteessa
harjoitetulle tuotannolle, jakelulle ja kaupalle yksi toimipaikka. Toimiala
madritetddn sen mukaan, mika eri toimialoista tyollistdd tai minka
arvioidaan ty6llistdvén eniten henkilostoa.

Kunnallinen, esimerkiksi sdhkdlaitoksen tarjoama, energianeuvonta
luetaan sille toimialalle, jolle saman yksikon tarjoama muu toiminta kuuluu
ja kyseisen palvelua tarjoavan yksikon toimipaikkaan.

5.5 Joukkoliikenne ja logistiikka

Joukkoliikenteessi toimipaikan voi muodostaa esimerkiksi toimisto, josta
toimintaa ohjataan. Maitse tapahtuvasta joukkoliikenteestd erotetaan
toimialaluokituksen mukaisesti omaksi toimipaikakseen joukkoliikenteend
jarjestetty vesiliikenteen henkilokuljetus aina kun téllainen tyollistda
viahintdin kolme henkildtydvuotta.

Joukkoliikenteen jérjestimisen kanssa samaan toimialaan luetaan myos
litkennelaitoksen harjoittamat joukkoliikenteen tukitoimet, kuten
joukkoliikenteen markkinointi ja matkustajainformaatio sek
lippujirjestelmiin ja lippujen hintojen hyviksyminen. Myos
joukkoliikenteen lipuntarkastushenkilokunta luetaan samalle toimialalle
joukkoliikenteen jérjestimisen kanssa.
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Joukkoliikenteen palvelupiste tai muu neuvonta- ja
lipunmyyntipalveluita tarjoava yksikké kuuluu omalle toimialalleen ja
muodostaa oman osoitteen mukaisen toimipaikan tyollistdessddn vahintaan
kolme henkildtyovuotta. Alle kolme henkilotyovuotta ty6llistavat yksikot
ilmoitetaan kootusti 1ahimman tydnohjauksen osoitteessa. Kun toiminta
tyollistdd alle kolme henkil6tydvuotta, ei muodosteta oma toimipaikkaa
vaan toiminta luetaan osaksi joukkoliikenteen jirjestimista.

Satama muodostaa oman osoitteensa mukaisen toimipaikan. Sataman
toimialalle luetaan satamapalveluiden lisédksi myos laitureiden ja
aallonmurtajien ylldpitoon liittyvit tehtivit sekii matkustaja- ja
rahtiterminaalien palvelut. Sataman varastopalvelut luetaan
toimialaluokituksen mukaisesti varastoinnin toimialalle ja ne saavat oman
toimipaikan aina vahintdan kolme henkil6tydvuotta tyollistdessdén.

Tavarankuljetuspalveluissa erotetaan toisistaan tieliikenteen
tavarankuljetus ja vesiliikenteen tavarankuljetus, jotka saavat omat
toimipaikkansa 1&himmain tyonohjauksen mukaiseen osoitteeseen.
Tielitkenteen henkilokuljetukset, kuten koulukuljetuspalvelut, kuuluvat
omalle toimialalleen ja 1dhimmén tyonohjauksen mukaiseen toimipaikkaan.

5.6 Korjaamot, varastot ja vuokraamot

Korjaamo muodostaa oman sijaintiosoitteensa mukaisen toimipaikan
tyollistdessddn vahintdén kolme henkilotydvuotta. Pienempid yksikdoitad
ilmoitetaan kootusti ndiden ldhimmén tyonohjauksen osoitteessa. Kun
korjaamossa harjoitetaan toimialaluokituksen mukaan eri toimialoille
kuuluvia toimintoja, esimerkiksi ajoneuvokaluston ja tyokonekaluston
huolto- ja korjauspalvelut, muodostetaan yksi yhteinen toimipaikka.
Talloin toimialaluokitus kyseiselle toimipaikalle médrittyy sen mukaan
kumpi toiminnoista tyollistda tai kumman arvioidaan tydllistdvin
enemmaén henkildstoa.

Varasto muodostaa oman osoitteensa mukaisen toimipaikan aina vihintdan
kolme henkildtyovuotta tydllistdessdan. Pienemmat yksikot ilmoitetaan
kootusti ldhimmén tyonohjauksen mukaisessa osoitteessa. Samalle
toimialalle luetaan toimialaluokituksen mukaisesti kaikentyyppisten
tavaroiden varastointi ja erilaiset varastointiin liittyvit tehtivat:
varastoitavan tavaran vastaanottotarkastus, siirtokuljetukset
varastointialueella, purkaminen, sijoittaminen, keriily ja ldhetys.

Vuokraamo muodostaa oman toimipaikan tyollistdessdén vahintdén kolme
henkil6tyovuotta. Toimialaluokitus erottelee 1) ajoneuvojen,
rakennuskoneiden ja -laitteiden 2) muiden koneiden ja laitteiden
vuokrauksen. Kun vuokraamotoimintaan siséltyy useampia edelld
mainituista toimialoista, muodostetaan vain yksi toimipaikka. Toimipaikan
toimialaluokitus maarittyy sen mukaan kumpi toiminnoista ty6llistaa tai
kumman arvioidaan ty6llistdvin enemmén henkildstoa.
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Mikali kunnassa on keskitetty konekeskus, jossa tarjotaan esimerkiksi
kuljetuspalveluita seki erilaisia hankinta-, korjaus-, varasto- ja
vuokrauspalveluita, voi konekeskuksen osoitteeseen muodostua useita
toimipaikkoja eri toimialoille. Henkil6sto jactaan ndiden toimipaikkojen
kesken tasan, mikéli henkiloston todellisesta jakautumisesta ei ole tietoa
eikd tarkempaa arviota pystytd tekemédén. Alle kolme henkilotydvuotta
tyollistédvid toimipaikkoja ei tulisi muodostaa. Kun henkildston méaré ei
riitd useamman toimipaikan perustamiseen, maéritetdan yhteisen
toimipaikan toimiala sen mukaan, mikd toimialoista tyo6llistdd tai minka
arvioidaan ty0llistdvin eniten.

5.7 Palo- ja pelastustoimi

Palo- ja pelastustoimessa toimipaikan muodostaa yksittdinen omassa
osoitteessa sijaitseva palo- tai pelastuslaitos tai vastaavasti
aluehilytyskeskus. Useissa kohteissa tydskenteleva henkilosto luetaan
sithen palo- tai pelastusasemaan, josta tyotd ohjataan eikd yksittéisistad
tyontekokohteista muodosteta omia toimipaikkoja.

Pelastustoiminnan lisdksi valvonta- ja tarkastustoiminta seké erilainen
koulutus, neuvonta ja valistus turvallisuusasioissa kuuluvat palo- ja
pelastustoimen toimialaan silloin kun palo- tai pelastuslaitos néité jarjestda.
Yksittdisistd tyontekokohteista ei muodosteta omia toimipaikkoja.

Ensihoito- ja sairaankuljetushenkilosto kuuluvat toimialaluokituksen
mukaisesti palo- ja pelastustoimen toimialaan ja sen pelastuslaitoksen
toimipaikkaan, josta kuljetuksia toteutetaan.

Palo- ja pelastustoimen toimialaan luetaan myds nuohoustoiminta,
kemikaalivalvonta seké kaluston ja laitteiden korjaamo- ja
huoltotoiminta silloin, kun palo- tai pelastuslaitoksen henkilokunta
suorittaa néitd toimia eivitkd ne ole henkildston osalta erotettavissa
pelastuslaitoksen muusta toiminnasta. Mikéli mainitut toiminnot ovat
henkilGston osalta erotettavissa, erotetaan ne omille toimialaluokituksen
mukaisille toimialoilleen ja omiksi toimipaikoikseen aina, kun toiminta
tyOllistdd vahintddn kolme henkilotyovuotta.

6 Elinkeinopalvelut ja matkailu

6.1 Elinkeino- ja maaseutupalvelut

Elinkeinopalveluihin kuuluu muun muassa yrittijien neuvonta- ja
koulutuspalvelut, yrityshautomopalvelut, yritystonttien vilitys ja
yritystoiminnan lupa-asiat.

Maaseutupalveluihin kuuluu erilaisia maatalouden tukipalveluja, kuten
lomituspalvelu seki maatalouden ja maatalousyrittijyyden
kehittiminen.

Toimipaikan muodostaa omassa osoitteessa sijaitseva erillinen toimisto tai
muu vastaava yksikko tyollistdessdan vihintddan kolme henkildtydvuotta.
Pienempid yksikditd ilmoitetaan kootusti ndiden ldhimmén tyonohjauksen
osoitteessa.
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Maatalouslomittajat kuuluvat omalle toimialalleen ja muodostavat oman
toimipaikan lomitustoimiston tai muun vastaavan tyonohjauksellisen
yksikon osoitteeseen.
6.2 Matkailu

Matkailussa toimipaikka on esimerkiksi erillisessé osoitteessa sijaitseva
matkailutoimisto, jonka henkilostoon luetaan my0ds useassa kohteessa
tyoskentelevit matkaoppaat aina silloin, kun nima ovat kunnan
henkil6stod. Alle kolme henkilotyovuotta tyollistavat yksikot ilmoitetaan
kootusti 1dhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Leirintdalue, asuntovaunualue tai vierasvenesatama voi muodostaa
oman toimipaikan, mikéli toiminta ty6llistdd véhintdén kolme
henkil6tydvuotta. Muutoin toiminta ilmoitetaan kootusti toimintaa
ohjaavan toimiston osoitteessa.

7 Tukipalvelut

7.1 Kiinteistéhuolto, siivous ja ruokapalvelut

Useissa kunnan laitoksissa varsinaisen toiminnan “tukipalveluina”
toimiville kiinteistohuollolle, kiinteistojen siivoukselle ja
ruokapalveluille perustetaan yksittdiseen kohteeseen (kuten koulu tai
paivikoti) oma toimipaikka, mikili toiminta tydllistdd kyseisessa kohteessa
vihintddn kolme henkildtydvuotta. Muutoin ndmé toiminnot kootaan
toimilaoittain kuntatasolla ja toimipaikka perustetaan esimerkiksi toimintaa
ohjaavan yksikon osoitteeseen.

Kiinteistonhoidon henkilostoon luetaan koulujen, piivikotien ja muiden
laitosten talonmiehet, vahtimestarit ja vartijat, kouluisinnit ja -
eménnét sekd muu kiinteistohuoltohenkilosto. Ndma ilmoitetaan kootusti
ldhimmaén tyonohjauksen osoitteessa.

Kiinteistojen siivoushenkilokunta ilmoitetaan kootusti omalla
toimialallaan 1ahimmén tyonohjauksen osoitteessa. Mikali kunnassa on
erilliseksi yksikoksi perustettu siivouspalvelukeskus, perustetaan
toimipaikka tdimén keskuksen osoitteeseen.

Ruokapalveluiden osalta alle kolme henkilotyovuotta tyollistavit
ruuanjakelupisteet kouluissa ja piivakodeissa eivit saa omaa toimipaikkaa
kyseiseen kohteeseen, vaan ne ilmoitetaan ldhimmén tyonohjauksen
osoitteessa. Mikéli kunnassa on erikseen keskus- tai valmistuskeittio,
perustetaan toimipaikka tdmén osoitteeseen.



