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Enkat om I6ner inom lokalférvaltningen, svarsanvisningar: arbetsstallen

1

1.1

1.2 Arbetsstallesignum

Allmant

Arbetsstalle

De forifyllda uppgifterna om arbetsstéllen kommer fran Statistikcentralens
Foretagsregister.

Uppgifterna om arbetsstillen ska vara kontrollerade och uppdaterade
pa webblanketten innan loneuppgifterna limnas.

Enkéten giller hela kalenderéret 1.1-31.12. Om verksamheten har pagétt
bara en del av aret (t.ex. tre manader), anges uppgifterna for motsvarande
period.

Obligatoriska falt har markerats med *.
For arbetsstillena anges:

o Statistikcentralens arbetsstillesignum (9 tecken lang sifferserie)

e arbetsstillets namn

e adressuppgifter (gatuaddress, postnummer, postanstalt,
arbetsstillets beldgenhetskommun)

e nidringsgren pa S-sifferniva (Statistikcentralens
néringsgrensindelning TOL2008:
https://www?2.stat.fi/sv/luokitukset/toimiala/toimiala_1_20080101)

e arbetsstillets 10ntagare 1 drsverken

e arbetsstillets startdatum

e om arbetsstillet har lagts ned, datum dé arbetsstillet lagts ned.

Ett arbetsstélle dr en enhet som verkar pa en adress och som producerar
varor eller tjanster av huvudsakligen ett slag. Om det finns flera olika
verksamheter pd samma adress (t.ex. lagstadium och hogstadium), anges
de som separata arbetsstéillen. En sérskiljning gors enligt né-
ringsgrensindelningen. Verksamheter inom samma néringsgren och som
finns pd samma adress sirskiljs inte till separata arbetsstillen.

I handboken 6ver arbetsstillen (https://www.stat.fi/sv/enkater/kupa) 1
kommuner och samkommuner gir man igenom hur kommunernas och
samkommunernas arbetsstédllen bildas. Kommunernas olika tjanster och
verksamheter samt motsvarande néringsgrenar beskrivs i en separat fil dver
kommunala arbetsstéillen (https://www.stat.fi/sv/enkater/kupa). Handboken
och filen Kommunala arbetsstéillen dr avsedda att anvindas tillsammans
och de innehéller ocksa anvisningar for arbetsstille av véilfardsomradenas
och vilfardssammanslutningarnas. Anvisningar for Vilfardsomradenas
enkit om arbetsstéllen finns pé: https://www.stat.fi/sv/enkater/htp.

Pé arbetsstillet anvinds Statistikcentralens arbetsstillesignum, som finns 1
kolumnen ’Arbetsstéllesignum (toyk)’. Arbetsstéllesignumen for nya
arbetsstéllen eller arbetsstidllen som saknas kan begédras per e-post pa
adressen yritysrekisteri@stat.fi genom att meddela
kommunens/samkommunens/valfardsomrédes eller
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vilfardssammanslutningarnas FO-nummer, arbetsstéllets namn, adress och
naringsgrenskod eller genom att beskriva naringsgrenen.

1.3 Naringsgren

Naringsgrenen beskriver den ekonomiska verksamheten. Néringsgrenen
definieras enligt Statistikcentralens nédringsgrensindelning (TOL 2008:
https:// www?2.stat.fi/sv/luokitukset/toimiala/toimiala_1_20080101).
Klassificeringen baserar sig pad Europeiska unionens néringsgrensindelning
(NACE). Den mest detaljerade 5-siffernivén i klassificeringen &r en
nationell grupp som skriaddarsytts for Finlands behov.

Uppgifterna som angetts i enkdten anvinds forutom for att uppritthilla
Statistikcentralens Foretagsregister ocksé for 16ne- och
sysselsdttningsstatistiken. I statistikforingen styrs 16ntagarna till
niringsgrenarna pa basis av sina arbetsstillen. Darfor ar det mycket viktigt
att arbetsstillets niringsgren anges exakt.

1.4 Arsverken

Arsverken beskriver 16ntagarens arbetsinsats omriknad till heltidsarbete.
Som lontagare rdknas en person som varit stadigvarande eller tillfalligt
anstélld och vars arbetsinsats ersétts med utbetald 16n.

En lontagare som arbetat heltid ett &r motsvarar 1 &rsverke.
Deltidsanstillda anges omrédknade till heltidsanstéllda. Till exempel:

e att arbeta sex ménader pé heltid eller alternativt halvtid ett helt &r
motsvarar 0,5 arsverken

e att arbeta 60 % i atta manader motsvarar 0,4 arsverken (0,6 * 8
man./12 man. = 0,4).

Arbetsinsatsen for 10ntagare som varit permitterade eller lediga utan 16n
under aret anges for den tid for vilken 16n har betalats till dem.

Arbetsinsatsen for en 10ntagare som arbetar pé flera arbetsstillen under aret
anges pa det arbetsstille dir lontagaren huvudsakligen arbetar. Om ett
huvudsakligt arbetsstélle inte kan faststéllas, anges 16ntagarens arbetsinsats
pa det arbetsstille varifran arbetet leds.

Arbetsinsatsen for personer som enbart arbetar pa distans anges pa det
arbetsstille varifrdn arbetet leds.

2 Att lamna uppgifter

A) De uppgifter om arbetsstillet som ér forifyllda pa webblanketten
kontrolleras och kompletteras pa blanketten

ELLER
B) uppgifterna om arbetsstillen anges som filoverforing.

A) De uppgifter om arbetsstillet som ir forifyllda pa webblanketten
kontrolleras och kompletteras pa blanketten

e Vilj ’Arbetsstilleuppgifter’ — "Hantering av arbetsstéllen’ 1
webblankettens 6vre meny.
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Kontrollera och komplettera uppgifterna om arbetsstéllena.

o Knappen ’Visa/ dolja alla detaljer’ lagger till/gommer
uppgifter om arbetsstéllen som syns pa webblanketten.

o Uppgifterna om ett enskilt arbetsstille gér att 4ndra med
knappen ’Bearbeta’. Nar du har gjort ditt val 6ppnas en flik
dér uppgifterna kan bearbetas. Med knappen ’Skapa‘
uppdateras uppgifterna pa webblanketten.

o Légg till nya arbetsstéllen genom att fylla i falten pa
blanketten *Nytt arbetsstélle’ och vélja *Skapa’. Uppgifterna
om det nya arbetsstillet uppdateras pa webblanketten.

o Forflytta dig mellan arbetsstillena med knapparna ’Spara’
och ’Spara och ga till f6lljande’.

o Arbetsstéllen som har nedlagda kan ta bort frén blanketten
med knappen *Ta bort’. Obs. Knappen syns bara for sddana
arbetsstillen dir inga lontagare har angetts.

B) Uppgifterna om arbetsstillen anges som filoverforing

De forifyllda arbetsstéllena laddas ner pa datorn i webblankettens
ovre meny ’Arbetsstilleuppgifter’ — *Skriv ut arbetsstillena som

b

CSv'.

Kontrollera och komplettera uppgifterna om arbetsstéllena i csv-
filen.

Ladda ner uppgifterna igen pa webblanketten i1 punkten
’Arbetsstéllen’ 1 den 6vre menyn — ’Sénd arbetsstédllena som csv’.
Vilj fran datorn den fil som du vill sinda och vilj ‘Sénd
uppgifterna’.

Om uppgifterna om arbetsstillen tas direkt fran t.ex.
lonesystem, ska de arbetsstiillen som forifyllts pa
webblanketten kontrolleras. De arbetsstéllen som tidigare ar
angetts 1 Foretagsregistret har till exempel kunnat indelas 1 separata
arbetsstéllen efter ndringsgren enligt anvisningarna i
ndringsgrensindelningen.

Csv-filen innehaller foljande falt vars ordning man inte far dndra.
Man fér inte heller skapa nya filt. Uppgifterna markerade med en
asterisk dr obligatoriska.

o TANT (arbetsgivarkod)*: ldngd 5 tecken, fornollor tilldtna

o TOIMIPAIKKAID (arbetsstillets 1d): 1angd 9 tecken (inte i
bruk)

o TOYK (arbetsstillesignum)*: Statistikcentralens
arbetsstéllesignum, ldngd 9 tecken

o TOYK KUNTA (arbetsstillets beldgenhetskommun)*:
langd tre tecken, fornollor tillatna

o TOYKNIMI S (arbetsstillets namn)*
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o TOYK OSO (arbetsstillets gatuadress)*

o TOYK POSNO (arbetsstillets postnummer)*

o TOYK POSTMP (arbetsstillets postkontor)*

o TOYK TOL2008 (ndringsgren)*: langd 5 siffror

o TOYK ALKU (startdatum)*: i formatet dd.mm.aada
o TOYK LOPPU (slutdatum): i formatet dd.mm.aaaa

o PALKSAAJHTV (uppskattning av arbetsstéllets drsverken):
langd hogst 5 tecken

e Om det finns fel i filen, visar systemet ett felmeddelande samt
meddelar pa vilken rad felet finns. Den felaktiga filen sparas inte.
Efter att felet korrigerats kan filen skickas pé nytt.

e Om du sjélv skapar en csv-fil, f6]j ovan beskrivna ordningsfoljd
och formatering for filerna.

Spara en csv-fil 1 Excel: Namnge och spara Excel-filen, vilj ‘CSV
(listavgransare)’ som lagringsformat.

3 Att beakta sarskilt

Pé webblanketten dr det mojligt att 1 faltet ‘Mera information’ berétta mer
om ett enskilt arbetsstille, t.ex. om att verksamheten upphort. Obs. I csv-
filen finns inget falt for mera information.

Nér det géller nya arbetsstillen far Statistikcentralens arbetsstillesignum
som tidigare anvints i kommunen inte tas i bruk. Detta bor sirskilt beaktas
1 samband med kommunsammanslagningar och organisationsférdndringar.



