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MP 002

e upravuje postup provérovani subjektu, Zadatell o
osvedceni o metrologické, technické a personalni
zpusobilosti k ovérovani stanovenych méridel (dale
jen SM), je zdvazny pro zaméstnance CMI, pro
subjekty o osvedceni zadajici a pro jeho drzitele

e vydani: cerven 2015

* zdarma ke stazeni zde: ttps://www.cmi.cz/node/389
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e zakon ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon“) definuje v § 16 autorizovana
metrologicka strediska (dale jen ,AMS®) jako subjekty, které
Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zku$ebnictvi (dale jen , UNMZ“) na zakladé jejich 7adosti
autorizoval k overovani SM nebo certifikaci referencnich
materidald po provéreni uUrovné jejich metrologického a
technického vybaveni Ceskym metrologickym institutem
(dale jen ,CMI“) a po provéfeni kvalifikace odpovédnych
zaméstnancu, ktera je dolozena certifikatem zpuUsobilosti
vydanym akreditovanou osobou nebo Osveédcenim o odborné
zpUsobilosti vydanym Ufadem.

e pro Ucely autorizace muze byt podle zakona vyuZito zjisténi
prokazanych pri akreditaci



* UNMZ rozpracoval povinnosti vyplyvajici ze zdkona pro CMI,
zadatele o autorizaci a drzitele rozhodnuti o autorizaci do
metodického pokynu metrologie MPM 10-13 , Autorizace
metrologickych stredisek k ovérovani stanovenych méridel
nebo k certifikaci referencnich materialu“. Podle MPM 10-13
je predpokladem pro udéleni autorizace splnéni stanovenych
podminek dolozené Osvédcenim o metrologické, technické a
personalni zpusobilosti k ovérovani stanovenych méridel
(dale jen , Osvédéeni”) vystavenym CMI

e v pripade, ze zadatelem o vydani Osvedceni je drzitel
Osvédéeni o akreditaci, CMI zohledni v procesu provérovani
zpuUsobilosti subjektu zjisténi v prisluSném rozsahu pusobnosti
a prvcich systétmu managementu cinnosti subjektu
garantovana akreditaci



Postup pri provérovani zpusobilosti

e provérovani zpusobilosti je vykonavano na zakladé
samostatné smlouvy a kladny vysledek je deklarovan vydanim:

— Osveédceni s platnosti 5 roku ve dvou exemplarich, urceno
1 x pro subjekt a 1x pro UNMZ jako pfiloha k Zadosti o
udéleni autorizace anebo o zménu podminek autorizace
v pripade, ze autorizace jiz byla subjektu udélena

— Souhrnné zpravy z provéreni ve trech exemplarich, urceno
1 x pro subjekt a 1 x pro UNMZ jako pfiloha k Zadosti o
udéleni autorizace anebo o zménu podminek autorizace
v pripade, Ze autorizace jiz byla subjektu udélena



Postup pri provérovani zpusobilosti

U nové zfizovanych AMS podani Zadosti o provéreni zpUsobilosti na
CMI pfedchazi, v souladu s MPM 10, projednani zaméru na UNMZ.

Zadatel zasle na CMI:

e Zadost o provérovani zpusobilosti, dle vzoru uvedeného na
webovych strankach CMI,

* kopii zapisu z uvedeného projednani zaméru na UNMZ,
 dokument o své pravni subjektivité.

Vedouci referdtu pro posuzovani zplsobilosti CMI (dale jen ,RPZ“) uré¢i
vedouciho posuzovatele a ten zvoli nékterého z urcenych odbornych
posuzovatellu. Takto vznikld komise provéfi predloZzenou dokumentaci
(prirucku kvality AMS, interni souvisejici postupy) a zahaji v terminu
dohodnutém se zadatelem provérovani na misté. Zbyvajici dokumentace
systému managementu kvality AMS (doklady o persondlni zpUsobilosti, o
MPZ, o metrologické navratnosti méridel apod.) je, mimo jiné,
predmeétem provereni na miste.



Postup pri provérovani zpusobilosti

 Osvédceni je mozno vydat pouze subjektu, ktery ma sidlo a
metrologické pracoviste, které vykonava ovérovani SM, na Uzemi
Ceské republiky

 Provérovani zpusobilosti je vykon provadény za uplatu, a to
v souladu s platnym cenikem CMI

e CMI miiZe odstoupit od smlouvy o provéfeni a vyfakturovat zadateli
pripadna plnéni:
— nepreda-li zadatel v dohodnutém terminu pozadovanou
dokumentaci k provéereni

— pri nedostatecné pripravenosti dokumentace v souladu s MP
002 a jeho prilohami a pri liknavém pristupu zadatele k jejimu
dopracovani nebo pfri evidentni neschopnosti ji na pozadovanou
uroven dopracovat

— pfi nezpusobilosti technického vybaveni, prostredi, metod a
personalu prokazané v etapé provérovani na misté a pfri
liknavém pristupu zadatele k odstranovani zjisténych neshod



Zmény v Osvédceni a Souhrnné zpraveé

zmeéna nazvu, pravni formy a sidla AMS je provedena na zakladé
predlozeného vypisu z OR nebo zivnostenského opravnéni apod.;
vystavena je revize Osvédceni a doplnék k Souhrnné zprave

zmeéna v oblasti persondlu musi byt dolozena dokumenty o kvalifikaci
prislusnych osob (certifikat ¢i osvédceni o odborné zpulsobilosti) a je
provedena vystavenim doplnku k Souhrnné zpravé

zmeéna mériciho vybaveni (zkusebni zarizeni, etalony, pracovni méridla,
certifikované referencni materidly) musi byt dolozena dokumenty o
jejich dostupnosti a metrologické navaznosti a je provedena
vystavenim dopliku k Souhrnné zprave.

zmena v dislokaci metrologického pracovisté - postup stejny, jako pri
provérovani zpusobilosti k vydani Osvédceni s tim, Ze provéreni se
omezi pouze na nezbytné oblasti systému, kterych se predmétna
zmeéna dotykd nebo mize dotykat; vystaven je doplnék k Souhrnné
Zprave.

vydavani revizi Osvédceni a dopliku Souhrnnych zprav nemaji vliv na
jejich platnost



Zruseni platnosti Osvedceni

* V pripade, kdy drzitel Osvedceni prokazatelné neplni

poZadavky a ustanoveni pravnich predpist pro oblast metrologie,
nebo

pozadavky a ustanoveni technickych predpist platnych pro druhy
meridel, ke kterym se Osvédceni, resp. autorizace vztahuji, nebo

pozadavky MP 002, nebo
zasady pro pouzivani Osvedceni,

zahaji CMI Fizeni o zrugeni platnosti Osvédceni.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

1. Pozadavky na systém managementu jakosti (organizaci a fizeni)

1.1 Organizace
v samostatnost, nezavislost, nestrannost
v’ pracovné pravni vztah
v jmenovani vedoucich pracovnik( AMS, jejich zastupc a MJ
v pravomoci, odpovédnosti a popisy prace pracovnikd AMS atd.

1.2 Systém managementu jakosti
v’ zaveden a udrzovani SMJ, ktery je dokumentovan v ptirucce jakosti atd.
1.3 Rizeni dokumentace

v’ zavedeni, udrZovani a vyuZivani systému pro fizeni dokumentace
(interni, externi)

v’ rozdéleni dokumentace do jednotlivych Grovni (1 Groven PJ, 2 Uroven
organizacné fridici dokumenty, 3 Uroven provadéci dokumenty, 4.
uroven zaznamy) atd.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

1.4 Pfezkoumani pozadavkl zakaznika
v’ schopnost AMS splnit jeho pozadavky
v’ zdznam o prezkoumani atd.
1.5 Subdodavky ovérovani
v’ vyuzivani vysledkd ovéfovani jiného AMS
v" Informovani zakaznika o subdodéavané ¢innosti

v' AMS odpovidad zdkaznikovi za metrologicky vykon provedeny
subdodavatelem

1.6 Sluzba zakaznikovi a/nebo spotrebiteli

v’ Géast pfi ovérovani jejich méfidla atd.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

1.7 Stiznosti, reklamace a odvolani
v’ existence postupl pro jejich feseni
1.8 Rizeni pfi zjisténi neshodné prace v oblasti ovéfovani
v’ existence postupl pro jejich feSeni (odpovédnosti, analyza a feseni
neshody, preruseni prace, ndpravna opatreni apod.)
1.9 ZlepsSovani

v’ existence pfimérenych postupu pro zlepsovani efektivnosti systému
managementu

1.10 Opatreni k napraveé

v’ existence postup( pro analyzu pfi¢in a realizaci opatfeni k ndpravé atd.
1.11 Rizeni zdznam{

v’ postupy pro identifikaci, sbér, evidenci, pfistup, uloZeni a likvidaci

v ochrana, ddvérnost

v’ litelnost, opravy

v" archivace (5 let od skonceni jejich platnosti) apod.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

1.12 Interni audity
v'rozsah programu IA dle prvkG MP 002, véetné c¢innosti ovérovani
méridel
v'kvalifikace internich auditor( apod.
1.13 Pfezkoumani systému managementu jakosti
v interval 1 x ro¢né
v'posouzeni vhodnosti politiky jakosti a postupl stanovenych ¢éinnosti,
zhodnoceni informaci vedoucich zaméstnancu, vysledkd z predeslého
pfezkoumani, z provedenych kontrol (auditll), pfijatych opatfeni k
napravé, provéreni externich organu, vysledkd MPZ, jakychkoliv zmén v
rozsahu ovérovani, novych typl meéridel, zpétné vazby od zakazniku,
vCetné stiznosti atd.

1.14 Spoluprace s organy statni spravy a jinymi subjekty



Priloha A - VSeobecné pozadavky

Technické pozadavky
2.1 Vseobecné

2.2 Zameéstnanci

v' vedouci AMS a vedouciho samostatného dislokovaného pracovisté
AMS (je-li zfizeno) - osobni certifikait o odborné zpusobilosti
k ovérovani SM k danému druhu SM, vydany akreditovanou osobou pro
certifikaci pracovnikU

Pozn.: v pripadé nové zfizovaného AMS, kde nemohou vedouci
zaméstnanci splnit pozadavky na odbornou praxi pro vydani
osobniho certifikatu, se za splnéni stanovenych pozadavk
povazuje, ze vedouci zameéstnanci jsou drziteli platného
osvédceni o odborné zpUsobilosti pro ovérovani stanovenych
méfidel vydaného CMI a o vydani certifikditu o odborné
zpUsobilosti podali Zddost odborné prislusnému Certifikacnimu
organu pro certifikaci personalu.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

v vykonni pracovnici AMS - osobni certifikit o odborné zplsobilosti
k ovérovani SM daného druhu, vydany akreditovanou osobou pro

certifikaci pracovnikli nebo Osvédceni o odborné zpusobilosti
k ovéfovani SM vydané CMI, popfipadé UNMZ

v’ zastupitelnost, vycvik, diivéra v nezavislost usudku AMS atd.
2.3 Prostory a podminky prostredi

v’ vybavenost a monitoring podminek prostfedi AMS

v’ ovérovani SM mimo stalé prostory AMS

v’ pfistupu cizich osob do prostord AMS apod.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

2.4 Metody ovérovani a jejich validace
v metody a postupy uréené UNMZ a uvedené v podminkach autorizace
v’ validace metod pro ovérovani

v’ nejistoty méfeni (AMS musi znat nejistoty méreni pfi zkouskdch v ramci
oveérovani SM. Tyto nejistoty méreni musi korespondovat s pozadavky
metody meéreni pri ovérovani, ktera je stanovena pfrislusSnym opatrenim
obecné povahy

2.5 Zarizeni

v’ vhodnost etalond a méficiho zafizeni pozadovaného pro spravné
oveérovani SM v rozsahu udélené autorizace

v’ jednoznaéna identifikace méridel, kazdé polozky zafizeni a jejich SW

v postupy pro bezpelné zachdzeni, prepravu, skladovani, pouzivani a
planovanou udrzbu

v mezikalibraéni kontroly

v’ ochrana zafizeni AMS (véetné SW) prfed neopravnénymi zasahy
(justovanim apod.), které by mohly znehodnotit vysledky ovérovani nebo
kalibraci atd.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

2.6 Navaznost méreni

v zaveden systém navaznosti svého zafizeni

v’ zafazeni pracovnich etalont do systému metrologické navaznosti - od
hlavniho etalonu AMS k ovéfovanym SM mohou byt zarazeny
pracovni etalony, a to za podminky, ze jejich kalibrace je realizovana
persondlem a zafizenim AMS a Ze jsou respektovany a CMI
posouzeny a schvaleny principy metrologické navaznosti

v’ etalony (hlavni) jsou navazovany na CMI, ve lh{tich stanovenych
UNMZ v podminkadch autorizace. V pfipad&, Ze navaznost hlavnich
etalond nelze zajistit v CMI ani v AKL, pak o zpUsobu ndvaznosti
rozhodne UNMZ (nap¥. navdzanim na zahraniéni metrologicky subjekt

v' postupy pro bezpecnou manipulaci, prepravu, skladovani a pouzivani
hlavnich a pracovnich etalon( atd.



Priloha A - VSeobecné pozadavky

2.7 Vzorkovani
v’ je-li to pfipustné podminkami autorizace AMS, jsou pro vzorkovani
(statisticky vybér), které spocivd v prezkouseni pouze ¢asti vzork(
z davky a na zdkladé jeho vysledku pfijmuti (ovéreni) nebo zamitnuti
celé davky, stanoveny postupy

2.8 Manipulace s ovérovanymi a prezkusovanymi méridly
v’ postupy pro identifikaci, pfepravu, pfijem a vydej, ochranu, skladovani
a uchovavani ovérovanych meéridel

v’ postupy pro pfijem méfidel k pfezkouseni dle § 11a zdkona atd.
2.9 Zabezpecovani jakosti vysledkli ovéfovani

v' MPZ (interval 2,5 roku)



Priloha A - VSeobecné pozadavky

2.10 Uvadéni vysledkl méreni
v" Uredni znacka
v' Ovérovaci list
v" Rozhodnuti o zamitnuti ovéfeni stanoveného méridla

v’ Osvédéeni o prezkouseni stanoveného méfidla se ZkuSebnim
protokolem

v’ Kalibraéni listy — dle CSN EN ISO/IEC 17025, ¢&l. 5.10.2 a 5.10.4.



Priloha B
POTVRZENI O OVERENI STANOVENEHO MERIDLA

Priloha C
ROZHODNUTI O ZAMITNUTI OVERENI STANOVENEHO MERIDLA

Priloha D1
OSVEDCENI O PREZKOUSENI STANOVENEHO MERIDLA

Priloha D2
ZKUSEBNIi PROTOKOL O PREZKOUSENi STANOVENEHO MERIDLA

Priloha E
ZASADY PRO UZiVANi OSVEDCENI



Porizeni urednich znacek AMS

e MPM 10-13, cl. 7.1 Poftizeni uredni znacky

AMS si zabezpeci na svij ndklad zhotoveni urednich znacek v grafické
podobé podle prilohy ¢. 3 vyhlasky 262/2002 Sb. v platném znéni, a to
objednanim u dodavatele, jehoz identifikaci mu oznami CMI

* dodavatelem urednich znacek v podobé stitkli je firma TERECO spol. s r.
0., Pardubice |, Zelené Predmesti, Sladkovského 1826, provozovna:
Dukelské nam. 863, 535 01 Prelouc

tel. 466 672 530, email: tereco@c-box.cz, tereco@volny.cz

* dodavatelem razidel a vlozek do klesti je firma Jifi Mikulas — PROFORM,
Kostelec u Krizkt 20, 251 68 Kamenice

tel. 602 417 527, email: jiri.mikulas@volny.cz
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Porizeni urednich znacek AMS

« Dodavatel Gfednich znalek zkontroluje na webovych strankach UNMZ,
zda objednatel je uveden v seznamu autorizovanych subjekt( jako aktivni
AMS.

e AMS ma moznost si s dodavatelem dojednat ochranné prvky, které si
samo zvoli a které nebudou nikomu tretimu sdélovany.

* Pro AMS stdle zlistavd moZnost objedndvat Uredni znacky (Stitky, razidla a
vlozky do klesti) prostfednictvim CMI jako doposud.



Dékuji za pozornost
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